CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
Direcciéon Financiero Contable
Area Tesoreria General
Teléfono: 2539-0000 ext. 4821
Correo electrénico: coinccss@ccss.sa.cr

COSTA RICA

ATG-SGCCBS-0524-2022
20 de junio del 2022

Licenciado
AIexapder Angelini Mora, Jefatura
SUBAREA SISTEMAS FINANCIERO ADMINISTRATIVOS

ASUNTO: SOLICITUD DE ACLARACION E INFORMACION SOBRE PROCESO
CONTINGENCIAL DE PAGOS- PLANTILLA MS OFFICE EXCEL.

Estimado sefior:

Reciban un cordial saludo. Como parte de las medidas de contingencia adoptadas por el
Area de Tesoreria General, se emitio6 comunicado DFC-ATG-1023-2022 exponiendo la
“Guia Operativa para el Tramite de Pagos por Bienes y Servicios a Nivel Central y Fondos
Rotatorios de Operacién bajo la modalidad de contingencia”.

La guia anterior, establece que la elaboraciéon de una plantilla en Microsoft Excel con las
solicitudes de pago emitidas por esta Subarea, misma que servira de insumo para
posteriormente cargar en Sistema Integrado de Pago- SIPA la informacién generada
durante el proceso de contingencia, transcribo lo que interesa:

“...)las unidades de pago deberan ingresar las solicitudes de pago recibidas y validadas
en la plantilla de Excel suministrada por el Area Tesoreria General, (...)”. “Dicha plantilla
contiene el detalle requerido para la posterior afectacidn en los sistemas contables y
presupuestarios.” (negrita no proviene de original)

Al respecto, considerando lo expuesto en la guia de marras, con el objetivo de establecer
el plan de accién de esta unidad al momento de restablecerse SIPA, especificamente, el
proceso de pago a proveedores, se solicita confirmar, si efectivamente la plantilla excel en
cuestion (adjunta), permitird cargar y almacenar en el SIPA la informacién sobre la
afectacién contable y presupuestaria pendiente relacionada con las solicitudes manuales.

Sin mas por el momento, agradeciendo su apoyo y colaboracion, les saluda,

SUBAREA GESTION CONTROL, COMPRAS, BIENES Y SERVICIOS
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Anexo: plantilla MS Office Excel
Guia Operativa para el Tramite de Pagos por Bienes y Servicios a Nivel Central y Fondos Rotatorios de Operacion bajo la modalidad
de contingencia

CC: Lic. Luis Diego Bolafios Rojas, Jefatura, Subarea Gestiéon Control Compras Bienes y Servicios.
Ing. Allan Moya Alvarez, Subarea Sistemas Financiero Administrativos.
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