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1. Introduccién

Con Ley N°10.363 denominada “Ley Trabajador Independiente”, publicada en el Diario
Oficial La Gaceta N°79, alcance N°80 del 08 de mayo 2023, se le establece a la Caja
Costarricense de Seguro Social para que implemente la prescripcion en sede
administrativa de las cuotas que fueren en deber de los Trabajadores Independientes
que se encuentren inscritos.

Para complementar lo anterior la Junta Directiva de la Caja Costarricense de Seguro
Social, acuerda en el acuerdo segundo del articulo 4° de la sesion ordinaria N°9378,
celebrada el 27 de octubre del 2023, aprobar el Reglamento para la aplicacion de la
Ley N°10.363, citada en el parrafo anterior.

El objetivo de la Ley y Reglamento es establecer los lineamientos necesarios para la
prescripcion en sede administrativa de los adeudados de los trabajadores
independientes; regulando las condiciones, requisitos y tramites que regiran para
aplicar dicha prescripcion.

Por tanto, es necesario una guia que describa el procedimiento y flujos de trabajo para
atender las solicitudes de prescripcion que presenten los trabajadores independientes.

2. Definiciones o terminologia:

CCSS: Siglas que identifican a la Caja Costarricense de Seguro Social. Institucién
auténoma a la cual le corresponde el gobierno y la administracion de los seguros
sociales.

Convenio de pago: Es un tipo de acuerdo de pago administrativo entre la CCSS y el
deudor, que permite normalizar su situacion de morosidad con la Institucion de
conformidad con la normativa establecida.

Costas procesales: Cantidad de dinero en que incurre la CCSS, durante la tramitacion
de un proceso de cobro judicial.

Cuota de Trabajador Independiente: Es el aporte que realiza un trabajador
independiente a la CCSS, debido a su actividad generadora de ingresos.

Facturas por servicios médicos: Costo asignado a las prestaciones del Seguro de
Salud, brindadas al trabajador asegurado cuyo patrono se encuentra moroso por mas
de un mes en el pago de las cuotas obrero-patronales, asi como al trabajador
independiente que presente esta situacién, conforme al articulo 36 de la Ley
Constitutiva de la CCSS.

Gastos administrativos: Cantidad de dinero en que incurre la CCSS, en la gestion
administrativa de cobro o en la formalizaciéon de acuerdos de pago.
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Honorarios: Retribucién o pago por servicios de Abogacia y Notariado.

Interés moratorio: Para los efectos del presente reglamento el interés sera el que se
establece en el articulo N° 49 de la Ley Constitutiva de la CCSS.

Planilla adicional: Documento disefiado para registrar los datos de los patronos, asi
como los referentes a los trabajadores dependientes o independientes, cuyas
remuneraciones o ingresos no fueron reportados oportunamente a la CCSS, asi como
las cuotas y aportes dejados de pagar en su oportunidad.

SICERE: Siglas que identifican al Sistema Centralizado de Recaudacién de la CCSS

Solicitud: Documento en el que se solicita formalmente algo.

Trabajador Independiente activo: Para los efectos del presente Reglamento, se
entenderd como trabajador independiente aquella persona fisica que de manera
auténoma ejecuta una actividad econémica o trabajo sin subordinacion y que puede
organizarse a través de una unidad econdmica, con el fin de ordenar los recursos e
insumos que le permitan producir bienes o servicios generadores de ingresos de
caracter no salarial, asumiendo los riesgos de dicha actividad. El trabajador
independiente ejerce el control de las actividades y por cuenta propia toma las
decisiones mas importantes de una unidad econdémica. Puede trabajar solo o en
colaboracién con otros trabajadores independientes y proporcionar 0 no trabajo a
terceros.

Trabajador Independiente inactivo: toda persona fisica que se encuentra inscrita
como trabajador independiente en los registros de la Caja, pero que suspendi6é su
actividad como tal, mediante los procedimientos y tramites formales para tales efectos.

3. Marco Normativo:

3.1 Ley Constitutiva de Caja Costarricense de Seguro Social, N°17 del 22 de
octubre 1943 y sus Reformas.

3.2 Ley 10.363 denominada “Ley Trabajador Independiente”, publicada en el Diario
Oficial La Gaceta N°79, alcance N°80 del 08 de mayo 2023.

3.3 Reglamento de aseguramiento contributivo de los trabajadores independientes,
publicado en el Diario Oficial La Gaceta N°212 del 31 de octubre del 2023.

3.4 Reglamento que regula la formalizacién de acuerdos de pago por deudas de
patronos y trabajadores independientes con la Caja Costarricense de Seguro
Social, transitorio IX, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N°238, alcance
N°273 del 14 de diciembre del 2022.

3.5 GA-DSI-API-GT005, Guia Digitalizacion Documentos Institucionales, emitido
por la Gerencia Administrativa de la CCSS, en el afio 2022.
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3.6  GA-DSI-API-PC001 Guia para la certificacion de documentos digitalizados
mediante el uso de la firma digital.

4. Alcance;

De aplicacién para la Direccion de Cobros y las Direcciones Regionales de Sucursales
Administrativas que ejecutan el proceso de cobranza de las cuotas obreras y patronales;
y que por competencia técnica administrativa tienen asignado recibir, analizar y tramitar
solicitudes de prescripcién conforme a la Ley N°10.363 y su Reglamento.

5. Objetivo:

Establecer el procedimiento que permita recibir, analizar y dar trdmite a cada una de las
solicitudes de prescripcibn en sede administrativa de adeudados trabajadores
independientes, al Seguro de Salud y al Seguro de Invalidez, Vejez y Muerte, que
administra la Caja Costarricense de Seguro Social (en adelante CCSS).

6. Poblacion:

Funcionarios CCSS: personas funcionarias de la CCSS, relacionados con el proceso
gestién cobratoria por cuotas obreras y patronales.

Poblacién: Trabajadores Independientes que tengan adeudos pendientes.

7. Personal que interviene y responsabilidades:
7.1 Gerencia Financiera:
e Aprobar la presente guia.
e Adoptar las acciones pertinentes que permitan dar seguimiento al
cumplimiento de la guia.
7.2 Direccion de Cobros:
e Divulgar la guia.
e Brindar las capacitaciones para que el personal involucrado cuente con los
conocimientos para su aplicacion.

e Ajustar la guia en el momento oportuno.
e Dar seguimiento al cumplimiento de la guia durante su vigencia.

7.3 Direcciones Regionales de Sucursales, Areas y Subéareas

e Proponer a la instancia rectora mejoras a la guia, cuando asi se requiere.

Guia para la atencién y tramite solicitudes de prescripcion Ley N°10363 y su Reglamento
Version 01



Guia para atencion y tramite solicitudes de Pagina Version Cddigo
prescripcién Ley N°10363 y su Reglamento 6 01 GF-DC- GT-002

o Dar seguimiento a lo instruido con el fin de cumplir con lo establecido en la
guia.

e Brindar seguimiento en cuanto a la correcta aplicacion de la guia durante su
vigencia.

7.4 Sucursales adscritas a las Direcciones Regionales:

¢ Cumplir con la presente guia durante su vigencia.

e Asistir a las capacitaciones que se brinden relacionadas con la presente
guia.

e Brindar informes y remitirlos al nivel superior.

7.5 Areas y Subéreas adscritas a la Direccion de Cobros:

e Cumplir con la presente guia durante su vigencia.

o Elaborar propuestas para la actualizacién de la presente guia mientras esté
vigente.

e Realizar, organizar, planificar capacitaciones relacionadas con la presente
guia

e Brindar informes y remitirlos al nivel superior.

7.6 Funcionario encargado de aplicar la guia:

Acatar instrucciones técnicas y legales de la jefatura.

Aplicar la presente guia.

Cumplir con lo que establece la guia durante su vigencia.

Asistir a las capacitaciones que se brinden para la correcta aplicacion de la
presente guia.

8. Contenido:

A continuacion, se procede a mencionar el procedimiento para el registro, analisis y
tramite relacionado con las solicitudes de prescripcién en sede administrativa Ley
N°10.363 y su Reglamento, una vez implementado los ajustes tecnoldgicos en el
Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE).
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8.3 Proceso atencion usuario en forma presencial y registro de la peticion de
prescripcién deudas Trabajador Independiente:

NOMBRE: ATENCION USUARIO EN FORMA PRESENCIAL Y REGISTRO PETICION DE
PRESCRIPCION DEUDAS TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Naturaleza: Este registro se refiere a respaldar en una herramienta Sharepoint denominada “Registro y
seguimiento peticiones de prescripcidn Trabajadores Independientes”, la peticion expresa del trabajador
independiente para acogerse a la prescripcion (estipulado en la Ley N°10.363).

Controles asociados:

Ley N°10.363 y su respectivo Reglamento debidamente aprobado y publicado en el Diario Oficial la
Gaceta.

Peticion con requerimientos minimos (Nombre interesado, nimero de cédula o identificacion, detalle
de periodos a prescribir, medio o lugar para recibir notificaciones, firma “firmado manuscrito”).
Vigencia del documento identificacion.

Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE)

Pagos previos: De evidenciar la existencia de procesos judiciales debera verificarse la cancelacion
previa de; costas procesales, gastos administrativos cobro judicial, honorarios.

GA-DSI-API-GT005, Guia Digitalizacion de Documentos Institucionales

GA-DSI-API-PCO001 Guia para la certificacion de documentos digitalizados mediante el uso de la firma
digital

Herramienta Sharepoint denominada “Registro y seguimiento peticiones de prescripcion Trabajadores
Independientes”

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Inicio atencién

1 Recibe y saluda al Usuario Funcionario encargado

2 Recibe peticidn de prescripcion. Funcionario encargado

3 Consulta situacion del Usuario en el Sistema de
Informacién

4 ¢ Peticion del Usuarios se ajusta a lo establecido? Funcionario encargado
Sl: pasa 5
NO: pasa 8

5 ¢Requiere pagos previos? (Honorarios, Costas | Funcionario encargado
Procesales, Gastos administrativos)
Sl: pasa 8
NO: pasa 6

6 Digitaliza los documentos fisicos de la peticion de | Funcionario encargado
prescripcion

7 Crea el registro de peticion de prescripcion en | Funcionario encargado
sharepoint, adjuntando documentos (peticion, copia
cédula, poder; este Ultimo si es necesario)

8 Devuelve peticion al deudor, informando lo que | Funcionario encargado

corresponda, segun lo que establece la normativa.

Fin atencién
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8.4 Proceso atencion usuario en forma virtual y registro de peticion de prescripcion
de deudas Trabajador Independiente:

NOMBRE: ATENCION USUARIO EN FORMA VIRTUAL Y REGISTRO PETICION DE PRESCRIPCION
DEUDAS TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Naturaleza: Este registro se refiere a respaldar en una herramienta Sharepoint denominada “Registro y
seguimiento peticiones de prescripcion Trabajadores Independientes”, la peticidn expresa del trabajador
independiente para acogerse a la prescripcion (estipulado en la Ley N°10.363).

Controles asociados:

Ley N°10.363 y su respectivo Reglamento debidamente aprobado y publicado en el Diario Oficial la
Gaceta.

Trazabilidad de correos (INCONCERT)

Peticién con requerimientos minimos (Nombre interesado, nimero de cédula o identificacion, detalle
de periodos a prescribir, medio o lugar para recibir notificaciones, firma “firmado digitalmente”).
Validez de la firma digital, vigencia documento identificacion

Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE)

Pagos previos: costas procesales, gastos administrativos cobro judicial, honorarios
GA-DSI-API-GT005, Guia Digitalizacion de Documentos Institucionales

Herramienta Sharepoint denominada “Registro y seguimiento peticiones de prescripcidn Trabajadores
Independientes”

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Inicio

1 Atiende y analiza correo asignado. Ejecutivo Centro de Llamadas

2 ¢Adjunto al correo viene peticion del Usuario? Ejecutivo Centro de Llamadas
Sl: pasa 3
NO: pasa 7

3 ¢ Peticién del Usuarios se ajusta a lo establecido? Ejecutivo Centro de Llamadas
Sl: pasa 4
NO: pasa 7

4 Consulta situacion del Usuario en el sistema de | Ejecutivo Centro de Llamadas
informacion

5 ¢Requiere pagos previos? (Honorarios, Costas | Ejecutivo Centro de Llamadas
Procesales, Gastos administrativos)
Sl: pasa 7
NO: pasa 6

6 Crea el registro de peticion de prescripcién en | Ejecutivo Centro de Llamadas
sharepoint, adjuntando documentos (peticion, copia
cédula, poder; este Ultimo si es necesario)

7 Devuelve peticion al deudor, informando lo que | Ejecutivo Centro de Llamadas

corresponda, segln lo que establece la hormativa.

Fin
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8.5 Proceso de atencidn y andlisis peticion de prescripcion de deudas Trabajador

Independiente:

NOMBRE: ATENCION Y ANALISIS PETICION DE PRESCRIPCION DE DEUDAS TRABAJADOR

INDEPENDIENTE

Naturaleza: Este registro se refiere a la atencion y analisis que se debera seguir luego de que la Jefatura

asigna en herramienta Sharepoint denominada “Registro y seguimiento peticiones de prescripcion

Trabajadores Independientes”, al Analista la peticién expresa del trabajador independiente para acogerse

a la prescripcién (estipulado en la Ley N°10.363).

Controles asociados:

e Ley N°10.363 y su respectivo Reglamento debidamente aprobado y publicado en el Diario Oficial la
Gaceta.

e Herramienta Sharepoint denominada “Registro y seguimiento peticiones de prescripcion Trabajadores
Independientes”

e Peticidn con requerimientos minimos (Nombre interesado, nimero de cédula o identificacion, detalle
de periodos a prescribir, medio o lugar para recibir notificaciones, firma “firmado digitalmente” o
“firmada manuscrito”).

e Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE)

e Formulario de verificacion de elementos interruptores.

¢ Resolucién administrativa.

e Acta de prescripcion.

e Comunicacion al Usuario.

e GA-DSI-API-GTO005, Guia Digitalizacion de Documentos Institucionales

e GA-DSI-API-PC001 Guia para la certificacién de documentos digitalizados mediante el uso de la firma
digital

e Resguardo de la informacién generada durante el proceso (expediente)

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Inicio

1 Asigna la atencién de la peticion de prescripcion al | Jefatura
analista

2 Recibe correo electrénico donde se informa asignacién | Funcionario encargado
de atender peticion de prescripcién

3 Verificar si existen cuotas adicionales de TIN como parte | Funcionario encargado
de la deuda:
Sl: Pasa 4
NO: Pasa 5

4 Buscar expediente del informe de Inspeccion que dio | Funcionario encargado
origen a la factura.

5 Revisar la existencia de elementos interruptores de la | Funcionario encargado
prescripcion.

6 Emitir resolucion administrativa de prescripcion. Funcionario encargado

7 Firmar resolucion administrativa. ¢Se prescriben | Jefatura
facturas?
Si: Pasa 8
NO: Pasa 9

8 Aplicar prescripcién a facturas en el SICERE Funcionario encargado

9 Comunicar el resultado del trdmite al usuario Funcionario encargado
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acto en el expediente administrativo

10 | Respaldar documentacién generada para acreditar el | Funcionario encargado

Fin

9. Descripcién de pasos a seguir en el Sistema Centralizado de recaudacion (en

adelante SICERE) para la prescripcion de facturas:

Para realizar el proceso de prescripcion en el SICERE, se habilité en el menu “Cobros”, la

opcién “Prescripcion”, la cual contiene las siguientes opciones de menu:

¢ “Constancia de Prescripciéon”.

o “Confeccion de Constancia”
o “Modificacién Constancia’.

e “Prescripcion de Facturas”

Lo anterior, tal y como se visualiza en la siguiente imagen:

»

' CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacion / EZUMBADO - SFCVPRD/ Sesidn (938-65303)

Archivo Facturacion JESNGEN Recaydacion Mantenimeentos Window 7

f x 8 Begi

stro de Facturas Especiales ’

Datos del Us Estado de Cuenta de Hononanos

Gost ‘
Usuario:  E7U Gestion de Informes

Mantenimiento de Abogados .
Apellidos: Zumt Gestion y Venta de Bienes A
Sand Begistro de Garantias
Parametros de Cobro
Nombre:

N Consulta Pendiente de Pago Ha cripcion de f ac !ura;

Notificacion de Cobro
/;Mosde_h Responsabdidad Sobdana h
Perfit: OPEl Emision de Avisos de Cobros Maswos

Boas 46 > Reportes
Datos >

\ Medidas Cautelares »
Gestion de Cierre de Negocios »
Bitacora de Cobros »

Rependencias para convenios autogestionados

oo oo Fimmpsdbonaliy
q
Estado de Cuenta del Patrono

Evel
B Preschpcion Constancia de Prescnpc:on Confeccion de Constancia

Modsficacion Constancia

: SFC\ anulaciones ’ ] E ‘ :
Chente:  (yac| SONsulta de Proceso Diario de Recargos == =

Estas opciones Unicamente estaran disponibles en el perfil de SICERE de nombre:

“Operador de Cobro”
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9.1 Confeccion de la constancia de descargo para prescripcion total de facturas:

Para crear una constancia de descargo por prescripcion total, se debe seguir la siguiente

ruta:
1. Ingresar al menu “Cobros”.
2. Seleccionar el submenu “Prescripcion”.
3. Ingresar a la opcion “Constancia de Prescripcion”.
4. Elegir “Confeccion de Constancia”.

Al seqguir los pasos antes indicados, se mostrar4 en el SICERE la ventana de nombre
“Constancia de Prescripcion v 1.0".

Bisgarda do Facturas
‘ TgaPatrons | | |PERSOMA FISICA NACIONAL Py o BOI05350159 Segee Saector Buscar
Himero de Faciers Shum it d
Sucursal | FechaDesde LA Fecha Hasla L [ i1y
Dutrs dbe b Consaita
Hamtre' Razdn Social
Cerren Elecorinizs Botficacanes
Seleccion de Facturas
Factura Qe M Patrons Panoda Tipa Factura banto 5 Prescribir  Estado Situacidn i Tol Par Agregar
Facturas o Prescribir
Factura Cirden N* Patrong Pasrinda Tipo Factura Maonto a Prescribe  Estado Situacicn Fre
SAynada Cancelar

Para realizar la busqueda de facturas que se desean incluir en la “Constancia de descargo
por prescripciéon”, es necesario seleccionar el tipo de patrono (0,2,7,9) e incluir un nimero
de identificacion.

Adicionalmente, la busqueda se puede realizar por medio de una o varios de los siguientes
campos del apartado “Busqueda de Facturas” “Tipo de Factura”, “Situacion”, “Sucursal’,
“Fecha Desde”, “Fecha Hasta” y “Periodo”. Al presionar el botén “Buscar”, se mostrara en
el campo “Datos de la Consulta”, el nombre o razén social y el correo electrénico de la
persona consultada, en caso de estar registrado en el SICERE.
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Archivo Facturacion Cobros Window ?

x| &
[-llconstancia de Prescripcion v 1.0

Biisqueda de Facturas

Tpopatrone  [o|[J[PERSONA FISICA NACIONAL Nmero Patrona 00104890053 Segre Sectar
Niimero de Factura Tipo de Factura ~ Stuacion
Sucursal ~|  FechaDesde s Fecha Hasta s Periodo

n Social  [VICTOR MANUEL MORA DELGADO

Seleccién de Facturas

h

Correo Electrénico Notificaciones

Factura Orden N° Patrono Periodo Tipo Factura Monto a Prescribir _ Estado Situacian Inf Tot
112320180994685712 3 0001 999-001 092018 TRAB. INDEP. 838200  AVISADA  C.ADM30DIAS
112320181095835866 3 0-00104890053-999-001 10/2018 ADI. TRAB. IND. 99836113  AVISADA  C. ADM 30 DIAS
112320181096621888 3 0-00104890053-999-001 10/2018 TRAB. INDEP. 903450  AVISADA  C. ADM 30 DIAS
112320181196039664 3 0-00104890053-999-001 11/2018 TRAB. INDEP. 899,529  AVISADA  C. ADM 30 DIAS
112320181296680922 3 0-00104890053-999-001 12/2018 TRAB. INDEP. 895482 AVISADA  C. ADM 30 DIAS

Facturas a Prescribir

Factura Orden N° Patrono Periodo T\iu Factura Monto a Prescribir  Estado Situacion

Ayuda

Agregar

Constancia

Cancelar

Si en la base de datos del SICERE, la persona consultada no registra un correo electronico,
o bien, se desea modificar el existente, se debera incluir un correo electrénico presionando
el botén “Notificaciones”, que se ubica en este apartado. Para el registro del correo
electrénico, se deben tener presente las siguientes consideraciones:

e Parte local antes del simbolo arroba: compuesto por letras, nimeros y caracteres:

punto, coma, guion bajo (_), guion medio (-).
e Simbolo separador: es el arroba (@)

e Parte de dominio después del simbolo arroba: compuesto por letras, nimeros y

caracteres: punto, coma, guion bajo (), guion medio (-).
¢ No debe llevar espacios.

Por ejemplo:

prueba0l@gmail.com
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Ir

Basqueda de Facturas

AL hismern Patrons 00105350785 Segre Secton

B

Sucurmsl | Fecta Desde L Facha Hasta Perodo

Foc GERARDO CARRAMEA GONZALEZ
Carea Llectrinics Hotificaciones —

Seleccién de Facturas | 4
Factura e

Sibuscide Inf Tet Par Agregs

= Y

pruebali@gmail com | F. ADM 30 DIAS
[ ADM 30 DIAS
[ ADM 30 DIAS
[ ADM 30 DIAS

Acoptar Cancelar

Fachirad & Prescaibin

Fachuta Didén N Palrons Penindo Tips Fatlura Moo & Presenie  Ealado Siluscnin Fre

Ayuda Cancalar

Asimismo, en el campo de nombre “Seleccion de Facturas”, se visualizaran todas las
facturas pendientes de pago y sujetas a prescripcion (primera planilla, planilla, planilla
adicional, cuota trabajador independiente, adicional trabajador independiente, servicios
médicos, subsidios, cuota arreglo de pago, cheques debitados). Es importante indicar que
solo se mostraran los 100 primeros registros, por esta razén se habilitan las opciones de
rangos de fechas “Fecha Desde” y “Fecha Hasta” y los criterios de busqueda “Periodo”,
“Tipo de Factura”, “Sucursal’ y “Situacion”, con el fin de filtrar unicamente las facturas que
se quieran incluir en la constancia.

I"r CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacién / WBRENESQ - SFCVC/ Sesidn (4651-955)

Archivo Facturacién Cobros Window 7

L)
Busqueda de Facturas
TipoPatrone 0§ PERSONA FISICA NACIONAL Namero Patronal 00105350189 Segre Sector Buscar
Nimero de Factura Tipo de Factura - Stuacién -
Sucursa ] ~ | Fecha Desde (&  FechaHasta 5 Periodo (s}

Datos de la Consulta
Hombre/ Razén Social

Correo Electranico Notificaciones

Seleccion de Facturas
Orden

Factura N° Patrono Periodo__ [fEm iGn Inf Tot Par Agregar

i La Consulta retoma mds de 100 registros. Se
visualizarén los primeros 100. Especifique ma
criterios de bisqueda para realizar la consulta

Facturas a Prescribir

Factura Orden N® Patrono Periodo T\in Factura Monto a Prescribir _Estado Situacion Pre Constancia

Ayuda Cancelar
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[[flConstancia de Prescripeion v 1.0

Bisqueda de Facturas

TeoPatrono (7 |(@[PERSONA FISICA EXTRANJERA Nimero Patronal 02690100310  Segre Sector [—J
Nimero de Factura Tipo de Facturs | TRAB. INDEP. Y Stuacién | C. ADM 30 DIAS

S OF|. CENTRALES v| FechaDesde [07/2022 (3]  FechaHasta [10/2022 | {i8) Periodo Ll

Datos de la Consulta
Nombre/ Razén Socel  |BELLE RICHARDSON NOINDICAOTRO

Correo Ekectrénico  [BELLE@BELLABUCHACR.COM

Seleccion de Facturas

Factura Orden N Patrono Penodo  Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado Situacion Inf Tot Agregar

999-001 08/2022 TRAB. INDEP. 110071 AVISADA  C. ADM 30 DIAS
999-001 09/2022 TRAB. INDEP. 110,071 C. ADM 30 DIAS
112320221025937270 6  7-02690100310-999-001 10/2022 TRAB. INDEP. 58,967 C. ADM 30 DIAS

112320220925488584 6  7-0269010031

Facturas a Prescribir

Factura Orden N* Patrono Periodo Txi Factura Monto a Prescnbir _ Estado Situacion Pre

Ayuda Cancelar

Una vez mostradas las facturas en el campo de nombre “Seleccién de Facturas”, si alguna
se encuentra vinculada a un informe (arreglo de pago, convenio de pago, cierre de
negocios, juicio por quiebra, juicio por retencion indebida, juicio por planillas, juicio por
cheque, juicio hipotecario juicio por pagaré) y se presiona el check de nombre “Inf’, se
desplegara una ventana emergente con el detalle de los numeros de informe.

o Informe Relacionado

La factura:[112320190902127561 del patrono: [0-00109730188-999-001 . 00109730188 Segre Sector
se encuentra relacionada al (los) informe (s) siguiente (s) kaura = Shuacion
Informe relacionado (i  FechaHasta 55 Periodo 092019 (&
CVP 112320230900262757 FORMALIZADO
= Notificaciones

Agregat
Facturas a Prescribir
Factura Orden N* Patrono Periodo Tli Factura Monto a Prescribir _ Estado Situacion Pre
Ayuda Cancelar
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Para incluir las facturas en la “Constancia de descargo por prescripcién”, es necesario
seleccionar el tipo de prescripcion (total o parcial), para lo cual el SICERE habilita los
campos de nombre “Tot” y “Par’; es importante tener claro que la opcién parcial (Par),
funciona Unicamente para las facturas adicionales.

Una vez elegido el tipo de prescripcion, se oprime el botén de nombre “Agregar” y las
facturas seleccionadas en el campo “Seleccion de facturas”, se trasladaran al campo de
nombre “Facturas a Prescribir”, siendo posible realizar nuevas busquedas en el campo de
nombre “BUsqueda de Facturas”.

1

Biisqueda de Facturas

Tipo Patrono [0 [ 4][PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Patronal 00105350189 Segre. Sactor

Nimero de Factura Tipo de Factura - Situacién -
Sucursal ~| Fecha Desde 18]  FechaHasta o) Periodo o)

Datos de la Consulta
Nombre/ Razdn Social  |GERARDO ENRIQUE CARRANZA GONZALEZ

Correo Electrénico  [PRUEBA0T @GMAIL.COM
Seleccién de Facturas
Factura Orden N° Patrono Periodo Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado Situacién Inf Tot Par M

112320160878804206 3 0-00105350189-999-001 08/2016 TRAB. INDEP. 40.313  AVISADA  C. ADM 30 DIAS Wl [ [~
112320160979446909 3 0-00105350189-999-001 09/2016 TRAB. INDEP. 40,175 AVISADA  C.ADM 30 DIAS cn
112320161 363 3 0-00105350189-999-001 112016 TRAB. INDEP. C. ADM 30 DIAS : ﬂ :
112320161281448435 3 0-00105350189-999-001 12/2016 TRAB. INDEP. 39.823  AVISADA  C. ADM 30 DIAS .a.
112320170182061796 3 0-00105350189-999-001 01/2017 TRAB. INDEP. 40,135  AVISADA  C. ADM 30 DIAS Olx

Facturas a Prescribir

Factura Orden N Patrono Periodo Tliu Factura Monto a Prescribir  Estado Situacion Pre

Ayuda Cancelar

Para completar la informacion de la “Constancia de descargo por prescripcion”, se debe
seleccionar el botén de nombre “Constancia”.
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I'- Bisqueda de Facturas
TipoPatrene |0 [§|PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Patronal 00105350189 Segre Sectar
Numero de Factura Tipo de Factura hd Situacion hd
Sucursal ~]  FechaDesde (&  FechaHasta =] Periodo s

Datos de la Consulta

Hombre/ Razén Social  |GERARDO ENRIQUE CARRANZA GONZALEZ

Correo Electranico

PRUEBAO1@GMAIL.COM
Seleccion de Facturas

Factura Orden IN° Patrono Periodo
12 206 3

112320160979446309

Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado

0-00105350188-999-001 08/2016 TRAB. INDEP. C. ADM 3

3 0-00105350189-999-001 09/2016 TRAB. INDEP. 40,175  AVISADA  C ADM 30 DIAS
112320161180823863 3 0-00105350189-999-001 11/2016 TRAB. INDEP. 39,947  AVISADA  C. ADM 30 DIAS v
112320161281448435 3 0-00105350189-939-001 12/2016 TRAB. INDEP. 39,823  AVISADA  C ADM 30 DIAS
112320170182061796 3 0-00105350189-999-001 01/2017 TRAB. INDEP.

40,135  AVISADA  C. ADM 30 DIAS

Situacidn Inf Tot Par Agregar
: J4a0-
v 9

Facturas a Prescribir

Factura Orden IN° Patrono Period
£9-939-001

112320160979446909 3 0-00105350189-999-001

o Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado Situacién
6 C. ADM ]

C. ADM 30 DIAS
39947  AVISADA  C. ADM 30 DIAS

]
®

09/2016 TRAB. INDEP. 40,175
112320161180823863 3 0-00105350189-999-001 11/2016 TRAB. INDEP.

LU 3

Ayuda

D

Constancia _

Cancelar

Realizado lo anterior, se desplegara una ventana emergente, con el siguiente mensaje:
“Desea continuar con la confeccion de la Constancia de Prescripcion”, en caso de
seleccionar la opcion “No”, el sistema devolvera al usuario a la venta de nombre “Constancia
de prescripcion v 1.0”; por el contrario, si la opcion seleccionada es “Si”, se mostrara una

nueva ventana de nombre “Informacién Constancia de Prescripcion’.

(3

Bisqueda de Facturas

TipoPatrone () |4 PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Patronal 00105350189  Segre Sector
Nimero de Factura Tipo de Factura - Situacin -
Sucursal ~  Fecha Desde &  FechaHasta ) Periodo s
Datos de la Consulta
Nombre/ Razén Socisl  GERARDO ENRIQUE CARRANZA GONZALEZ

Correo Elacironico PRUEBAQ1@GMAIL.COM Notificaciones
Seleccion de Facturas

Factura Orden N° Patrono Periodo

Tipo Factura Monto a Prescribir Inf Tot Par

Estado
& TRAB. INDEP. S

w [

112320160979446909 09/2016 TRAB. INDEP.
112320161180823863 3  0-00105350189-999-001 11/2016 TRAB. INDEP. .
112320161281448436 3 0-00105350189-999-001 12/2016 TRAB. INDEP /AN Qees continuar con s confaceion de (3 Constancia
L] de Prescripcion?
112320170182061796 3 0-00105350189-999-001 01/2017 TRAB. INDEP.
. _— 7
Facturas a Prescribir :
Factura Orden N° Patrono Pernodo Tipo Factura Monto a Prescnbir  Estado Situacion Pre
1" 5 3 16 TRAB. INDEP 4 4 C.AD S a a
112320160979446909 3 0-00105350189-999-001 09/2016 TRAB. INDEP 40175  AVISADA  C. ADM 30 DIAS I
112320161180823863 3  0-00105350189-999-001 11/2016 TRAB. INDEP 39947 AVISADA  C. ADM 30 DIAS il

Ayuda

Agregar

Constancia

Cancelar
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En la ventana “Informacion constancia de prescripcion”, el usuario deberd incluir la
informacién que se detalla a continuacion, para proseguir con el tramite:

Doc. Referencia: Corresponde al nimero de resolucién motivada.

Fecha Doc: Corresponde a la fecha de creacion de la constancia.

Emisor del Doc: Corresponde al &rea o sucursal que realiza la prescripcién.
Jefatura: Nombre del funcionario a cargo del area o sucursal que realiza la
prescripcion.

e Observaciones: Campo disponible para agregar la justificacion del tramite. Este
campo cuenta con un maximo de 500 caracteres.

&

Doc. Referencia  DC-ACM-0656-2023

Fecha Doc. 10/10/2023 118!
Emisor del Doc.  ACM

Jefatura RICARDO VELASQUEZ

Observaciones  Prescripcion sede administrativa

I- Aceptar Cancelar

Cuando se complete la informacion requerida en dicha ventana y se presione el botén de
nombre “Aceptar”’, se mostrara una ventana emergente, indicando que la constancia de
prescripcion se generd correctamente.

Informacién

."E La constancia de prescripcion se generé
- correctamente

Posteriormente y al presionar el botdn “Aceptar” en esta ventana, se ejecutara y mostrara
de forma automatica el reporte de nombre “CONSTANCIA DE DESCARGO POR
PRESCRIPCION”:

Guia para la atencién y tramite solicitudes de prescripcion Ley N°10363 y su Reglamento
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< CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL e A ZUMBADG
3@ Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE) Facha Emision: a8no/023
e Emitido en: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES

CONSTANCIA DE DESCARGO POR PRESCRIPCION
CONSTANCIA N°: 11232023100000190

El suscrito RICARDO VELASQUEZ de |la Caja Costaricensa de Seguro Social, al ser el dia 18 de octubre de 2023 y de
conformidad con las normas vigentes yfundamentadas en DC-ACM-0858-2023, de fecha 10 de cctubre de 2023, emilido por ACM,

s& procede a la prescripcion de los adeudos que se defallan a conlinuacidn:

Lugar de pago: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES

Tipo de Informa:
Mombre o Razin Social: GERARDO ENRIQUE CARRANZA GONZALEZ

Numero Patronal: 0-105350189
MNumero Factura Periodo Tipo Factura Monto Capital Monto Intereses Monto Total
Prascrito Prescrito
112320160878804206 08/2016 TRAB. INDEP. 28,902.00 11411.00 40,313.00
112320160973446909 09/2016 TRAB.INDEP. 28,902.00 11.273.00 40,175.00
112320161180823863 11/2016 TRAB. INDEP. 28,939.00 11.,008.00 3994700
Cantidad 3 Tatal Prescrito 120.435.00

Tipo de Prescripcion:  Total

Observaciones

Prescripcidn sede administrativa

Firman la presente:

EVELYN TATIANA ZUMEADO SANDOVAL RICARDO VELASQUEZ

Encargado Jefatura

9.2 Modificacidn de la constancia de descargo por prescripcion:

Para modificar una constancia de descargo por prescripcion, se debe seguir la siguiente
ruta:
1. Ingresar al menu “Cobros”.
Seleccionar el submenu “Prescripcion”.

2.
3. Ingresar a la opcién “Constancia de Prescripcion”.
4. Elegir la opcion “Modificacion Constancia”.

Lo anterior, tal y como se muestra a continuacion:
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Archiva FEacturacidn
B 8

HDams de la Sesig

Datos del Us

Usuario:  EZUI
Apellidos: 7 mk

Sand

L —

Datos de la

Perfil: OPE|
Base de
Datos: SFCY

Cliente: Oracl
e

B CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacion / EZUMBADO - SFCVC/ Sesion (2337-34769)

Recagdacm’n Mantenimientos Window ?

Registro de Facturas Especiales 4
Anulacion y Cancelacion Fact. Especiales
Estado de Cuenta del Patrono

Estado de Cuenta de Hononarios

Gestidn de Informes

Mantenimiento de Abogados

Gestidn y Venta de Bienes

Registro de Garantias

Parametros de Cobro

Brescripc (PLCENCER NS S Confeccion de Constancia

Consulta Pendiente de Pago Prescripcion de Facturas Modificacién Constancia

Notificacion de Cobro Reportes
Responsabilidad Solidaria

Emisidn de Avisos de Cobros Masivos
Reportes

Anulaciones

Consulta de Proceso Diario de Recargos
Medidas Cautelares

Gestion de Cierre de Megocios

Bitacora de Cobros

Dependencias para convenios autogestionados

Al elegir esta opcidn, se desplegaré la ventana de nombre “Modificacion de Constancia de
Prescripcion”. La busqueda de la constancia de descargo por prescripcion, se debe realizar
completando la informacion de las opciones: “Tipo Patrono / A.V. / T.I” , “Numero Patronal
/ AV. [ T.I”, ylo “Constancia de Prescripcion” y presionando el botén “Buscar”.

N ccss - Sistema Centralizado de Recaudacion / WERENESQ - SFCVC/ Sesion (4651-955)

> x

Archivo Facturacién Cobros Recaudacién Pensiones |nspeccidn Contabilidad Mantenimientos Procesos Reportes Seguridad

ity
& Modificacién de Constancia de Prescripcion ]

Bisqueda de Constancia

Tipo Patrono /AVJTL [0 [ [PERSOMA FISICA NACIONAL Niimero Patronal { ANV /T 00105350189 Segre. Sector

Constancia de Prescripcion | 11232023100000198]

Constancias de Prescripcion
N° Constancia Cantidad Mento Capital Monto Intereses Total Prescrito Estado

Prescrito Prescritos

Window ?

Buscar

Modificar
Desestimar
L Cancelar

4
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Si la informacién incluida, no coincide con el registro de una constancia de descargo, se
desplegara una ventana emergente de nombre “Error”, con el siguiente texto: “El nUmero
de constancia indicada no esta registrada’”.

Il’- CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacién / WBRENESQ - SFCVC/ Sesidn {4651-955)

th

Biisqueda de Constancia

Tipo Patrone / AV./ T ¥ Niimero Patronal / AV, / T.. 00105350189 Segre. Sector Buscar

Constancia de Prescripcion | 105350189

Constancias de Prescripcion

N° Constancia Cantidad Estado

% El nimero de constancia indicada no esta registrada. -
£

Modificar

Desestimar

Cancelar

En el caso de que los datos digitados, correspondan a una constancia de prescripcion
previamente elaborada, en el campo de nombre “Constancias de Prescripcion”, se
visualizard la siguiente informacion:

e N° Constancia: Corresponde al nimero de tradmite asignado automaticamente por
el sistema.

e Cantidad: Numero de facturas incluidas en la constancia a prescribir.
Monto Capital Prescrito: Monto principal de las facturas a prescribir

e Monto Intereses Prescritos: Monto por concepto de intereses moratorios a

prescribir.

e Total Prescrito: Monto total de las facturas a prescribir, que incluye capital e
intereses.

e Estado: En este campo se indicara si la constancia se encuentra pendiente de
aplicar.
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=] |

Busqueda de Constancia

Tipo Patrono /AVJ/T.L o

¥/ PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Patronal / AV./ T

Constancia de Prescripcion

Constancias de Prescripcion
N* Constancia Cantidad Monto Capital

Prescrito

Monto Intereses
Prescritos

11232022100000190

\ 00105350189 Segre Sector

Buscar

Total Prescrito Estado

PENDENTE

Modificar

Desestimar

Cancelar

De igual manera, en esta ventana se muestran los botones de nombre: “Modificar”,

“Desestimar” y “Cancelar”.

e Botdon Modificar:

Al presionar este boton, se desplegara la ventana de nombre “Modificacion Constancia
de Prescripcion v 1.0%, la cual incluye informacion relacionada con el caso de intereses,
no modificable, tal como: Numero de constancia, tipo de patrono, nimero de
identificaciéon, nombre/razén social, correo electronico, detalle de facturas a prescribir,
en otros, registrada al momento de crearse la constancia de prescripcion.

Namero de Constancia  |11232023100000190 Total Prescrito

Datos de la Consulta

Nombre! Razén Social GERARDO ENRIQUE CARRAMZA GONZALEZ

Correo Electrénico PRUEBA01@GMAIL.COM

Seleccion de Facturas

Factura Orden N° Patrono Periodo Tipo Factura

120.435 Estado PENDIENTE
Biisqueda de Facturas
Tipo Patrono | PERSONA FISICA NACIONAL MNamere Patronal 00105350189  Segre. Sector
Niimero de Factura Tipo de Factura - Stuacion -
Sucursal ~|  FechaDesae 8]  FechaHasta s Beriodo sl

6 3 000105 99-001

991 TRAB. INDEP.
0-00105350189-999-001 09/2016 TRAB. INDEP.
0-00105350189-999-001  11/2016 TRAB. INDEP.

112320160979446909 3
112320161180823863 3

Ayuda

Monto a Prescribir  Estado Situacion Inf Tot Par Agregar
Facturas a Prescribir
Orden Patrono Tipo Factura Monto a Prescribir  E Pre

40313 A

Constancia

40175 AVISADA  C. ADM 30 DIAS
39.947  AVISADA  C.ADM 30 DIAS

Cancelar
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En esta ventana se podran modificar los siguientes elementos:

e Botdn Buscar: Al presionar este botdn, se visualizardn nuevamente todas las
facturas pendientes de pago y sujetas a prescripcion.

e Botdén Notificaciones: Se puede corregir o cambiar la direccibn de correo
electroénico.

e Boton Agregar: Al seleccionar este botén, se podran incluir todas aquellas facturas
que se deseen incluir en la constancia.

e Check “Pre” del campo “Facturas a Prescribir”: Se pueden desagregar facturas de
manera individual desmarcando esta opcién.

¢ Constancia: Una vez realizadas todas las modificaciones deseadas, se presiona
este boton y se emitird el mensaje emergente antes descrito, en la ventana
“Constancia de Prescripcion”, el cual indica si desea continuar con la confeccion de
constancia. Para finalizar con la modificacion de la constancia y de ser necesario, la
informacion requerida en la ventana de nombre “Informacion Constancia de
Prescripcion”, se puede modificar.

Al emitirse un nuevo reporte de nombre “Constancia de Descargo por Prescripcion”, se
guardaran en el sistema, los cambios realizados manteniendo el mismo numero de
constancia.

e Botdén Desestimar:

Al presionar este botén, se desplegara la ventana emergente de nombre
“Confirmacion”, con el siguiente texto: “;Esta sequro de desestimar la constancia de
Prescripcion?”, asi como los botones “Aceptar” y “Cancelar”. En caso de elegir la opcién
“Cancelar”, no se realizara ninguna accioén, no obstante, al presionar el botén “Aceptar”,
se desestima la constancia, por lo que la informacién ya no podré ser consultada, ni
modificada.

rl' CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacién / WBRENESQ - SFCVC/ Sesién (4651-955)

&

Biisqueda de Constancia

Tipo Patrono /AVUTL () | § PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Patronal / AV. /TL. 00105350189 Segre. Sector Buscar

Constancias de Prescripeion
N° Constancia Cantidad Monto Capital Monto Intereses Total Prescrito Estado
Prescrito Prescritos

166,912 PENDENTE

Confirmacién

Modificar

Q ¢Esta sequro de desestimar la Constancia de
Prescripcion? Desestimar

- .. :

Cancelar
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Il’r CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacién / WBRENESQ - SFCVIC/ Sesién (4651-955)

Bisqueda de Constancia

Tipo Patrone / AVUTL [0 @ PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Patrenal/ AW [ T.1 00105350189 Segre. Sector Buscar

Canstancia de Frescripcion

Constancias de Prescripcion
N° Constancia Cantidad Monto Capital Monta Intereses Total Prescrita Estado
Prescrito Prescritos

::2 Ningun dato coincide con los criterios de busqueda.

e Boton Cancelar:

Al presionar este boton, no se realizara ninguna accién y se cierra la ventana de nombre
“Modificacién Constancia de Prescripcion v 1.0”.

9.3 Confeccién de la constancia de descargo por prescripcion parcial:

Para crear una constancia de descargo por prescripcion parcial, se debe seguir la siguiente
ruta:

1. Ingresar al menu “Cobros”.

2. Seleccionar el submenu “Prescripcion”.

3. Ingresar a la opcion “Constancia de Prescripcion”.
4. Elegir “Confeccion de Constancia”.

Al realizar lo antes indicado, el SICERE mostrara la ventana de nombre “Constancia de
Prescripciéon v 1.0".
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F
Bisqueda de Facturas
Tipo Patrono | Nimero Patronal Segre Sector
Namero de Factura |112320230430208331 Tipo de Factura hd Situacion -
Sucursal | FechaDesde &)  Fecha Hasta 0| Perfodo s

Datos de la Consulta
Nombre/ Razon Social - [VIVIANA MATAMOROS MARTINEZ

Correo Electrinico  [PRUEBAC @GMAIL COM

Seleccion de Facturas

actu Orden IV° Patrano Periodo Tipo Factura Monto a Prescribir  Estada Situacion Inf Tot Par Agregar
302 3 0-00111910768-998-001 042023 ADI. TRAB. IND. 840,564 C. ADM 30 DIAS ad3J3a-

Facturas a Prescribir

Factura Orden N° Patrono Perioda Tiin Factura onta a Prescribir  Estado Situacién Pre

Ayuda Cancelar

Cuando el deudor tenga una planilla adicional o cuota adicional de trabajador independiente
en estado moroso, se habilitara en el apartado “seleccién de facturas”, el check de nombre
“Par”, el cual permite unicamente la prescripcién parcial de facturas adicionales, en caso de
ser necesario.

Al presionar este botén, se mostrara la ventana de nombre “Seleccién de periodos factura
adicional”, en la cual se detallan los periodos que componen una factura adicional, asi
mismo, en el campo de nombre “Periodos a prescribir”.

Para seleccionar los periodos a prescribir, se debera activar el check que se ubica junto al
periodo a prescribir, posteriormente, se debera presionar el botén “Aceptar’. Si se presiona
el botdn “Cancelar”, no se realizara ninguna accion y se devuelve al usuario a la pantalla
anterior de nombre “Constancia de Prescripcion v 1.0”".
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7] |
1
n]

*x

Periodo |04/2023
Nimero de Factura [112320230430208331 3

Periodos a prescribir

05/2017 L4
06/2017 4 R
07/2017 v
08/2017

09/2017

1072017

11/2017

12/2017

01/2018

02/2018

03/2018

0472018

05/2018

06/2018

07/2018

08/2018

09/2018

Aceptar | Cancelar |

Seguidamente, en la ventana de nombre “Constancia de Prescripcion v 1.0, en el campo
de nombre “Seleccién de Facturas”, se debe presionar el boton de nombre “Agregar”, esta
accion trasladara la factura al campo de nombre “Facturas a Prescribir’, manteniendo el
namero de factura y periodo de facturacién, pero modificando el monto a prescribir.

Bisqueda de Facturas

Tipo Patrono 0 Nimero Fatronal Segre. Sector
Nimero de Factura |112320230430208331 Tipo de Factura - Siuacion -
Sucursal ~| Fecha Desde g Fecha Hasta g Periodo g

Datos de la Consulta
Nombre/ Razon Social — [\IVIANA MATAMOROS MARTINEZ

Correo Electrénico  [PRUEBA0T@GMAIL.COM

Seleccion de Facturas

Factura Orden N° Patrono Periodo  Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado Situacién Inf Tot Par ﬂ_
112320230430208331 3 0-00111910769-995-001 0472023 ADL TRAB. IND. 940,564 C. ADM 30 DIAS O33A-

Facturas a Prescribir

Factura Orden N Patrono Periodo  Tipo Factura onto a Prescribir  Estado Situacién Pre M‘_

112320230430208331 3 0-00111910769-999-001 0472023 ADI. TRAB. IND. 83,665 C. ADM 30 DIAS 2

Ayuda Cancelar

Al presionar el boton de nombre “Constancia”, en el campo “Facturas a Prescribir’, se
desplegard una ventana emergente con el siguiente mensaje “Desea continuar con la
confeccion de la Constancia de Prescripcion”. En caso de seleccionar la opcion “No”, se
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devolvera al usuario a la ventana “Constancia de prescripcion v 1.0”; si la opcién
seleccionada es “Si”, se mostrara la ventana de nombre “Informacion Constancia de
Prescripcion”.

I"‘ CCSS - Sistemna Centralizado de Recaudacién / WBRENESQ - SFCVC/ Sesién (2335-43629)
Archivo Facturacion Cogbros Window ?
LRI

Biisqueda de Facturas

Tipo Patrona |0 | ¢, PERSONA FISICA NACIONAL Nimero Fatronal 00111910765  Segre. Sector

Buscar
Niimero de Factura Tipo de Factura | ADI. TRAB. IND. hd Situacian hd
Sucursal ~ | FechaDesde 2  FechaHasta as Periodo s
Datos de la Consulta
Nombre/ Razon Social VIVIANA MATAMOROS MARTINEZ

ComeoElectiénico.  PRUEBACT@GMAIL.COM Notificaciones
Seleccion de Facturas

Factura Orden N° Patrono Periodo Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado Situacién Inf Tot Par Agregar

4 0-00111910769-995-001

C. ADM 30 DIAS

A Desea continuar con la confeccién de la Gonstancia
de Prescripcion?

Facturas a Prescribir l
Orden N° Patrono
001

Factura Periodo Tipo Factura Monto a Prescribir  Estado Situacidn Constancia

o
@

oooE
13

]

Ayuda Cancelar

9.4 Prescripciéon de deuda.

Para realizar la prescripcion de las facturas (total o parcial), se debe seguir la siguiente ruta:

1. Ingresar al menu “Cobros”.
2. Seleccionar el submenu “Prescripcion”.
3. Ingresar a la opcidn “Prescripcion de Facturas”.

£~ CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacion / EZUMBADO - SFCVC/ Sesion (2337-34769)
furchivo  Eacturacisn Recaudacién Mantenimientos Window 2

B < | EE Registro de Facturas Especiales >
FhDatos de la Sesig Anulacion y Cancelacion Fact. Especiales
Estado de Cuenta del Patrono
Datos del Us Estado de Cuenta de Hononarios
Gestién de Informes

Usuario:  EZUI

Mantenimiento de Abogados [ ]
Apellidos:  Zumt Gestidn y Venta de Bienes r\
Sand Registro de Garantias
Parametros de Cobro ﬁ4
Nombre:  Evely Ep Constancia de Prescripcién b
Consulta Pendiente de Pago Prescripcion de Facturas
Matificacion de Cobro Reportes
Datos de la gospor Salidaria E
Perfil opE| Emision de Avisos de Cobros Masivos
Reportes =
ol sFCY Anulaciones . 1 2 C
Cliente:  Oracl Consulta de Proceso Diario de Recargos = = =
Medidas Cautelares »
Gestion de Cierre de Negocios .
Bitacora de Cobros >

Dependencias para convenios autogestionados
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Al ingresar a la opcion “Prescripcion de Facturas”, se desplegara la ventana de nombre
“Eleccion de Constancia para Prescribir”, con los siguientes campos:

e Busqueda de Constancia.
e Constancias de Prescripcion.

Busqueda de Constancia:

La busqueda de la constancia de interés se puede realizar completando la informacién
de uno o varios de los siguientes campos: “Tipo Patrono / A.V / T.I”, “NUmero Patronal
[ AV | T.I” y “Constancia de Prescripcion”. Al presionar el boton de nombre “Buscar”,
se visualizara la informacion de la constancia de prescripcion requerida, en el campo

de nombre “Constancias de Prescripcion”.

3
B 1
B x
Bisqueda de Constancia
Tipo Patrono /AMITL g ﬂ PERSOMNA FISICA NACIONAL Nimero Patronal / AV, i T.L 00111910769 Segre. Sector
‘ Constancia de Prescripcion | 11232023100000200
Constancias de Prescripcion
M Constancia Cantidad Monto Capital Monto Intereses Total Prescrita Estado
Prescrito Prescritos Consultar
11232023100000200 PENDEENTE =
Prescribir
Desestimar
Cancelar

Constancias de Prescripcion:

En este apartado, se visualizard la informacién relacionada con la constancia de
prescripcion segun las siguientes columnas:

¢ N° Constancia: Corresponde al nimero de tramite asignado automaticamente por
el sistema.

e Cantidad: Numero de facturas incluidas en la constancia a prescribir.
Monto Capital Prescrito: Monto principal de las facturas a prescribir

e Monto Intereses Prescritos: Monto por concepto de intereses moratorios a
prescribir.

e Total Prescrito: Monto total de las facturas a prescribir, que incluye capital e
intereses.
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e Estado: En este campo se indicara si la constancia se encuentra pendiente de
aplicar.

De igual manera, en este campo se activaran los botones de nombres “Prescribir”,
“‘Desestimar” y “Cancelar”.

e Botdn Prescribir:

Al seleccionar el boton de nombre “Prescribir’, se desplegard una ventana
emergente de nombre “Confirmacién”, con el siguiente texto, “Al presionar este
botdn la constancia de prescripcion no podra ser modificada ¢ Desea continuar?”.

Al presionar el botén “Aceptar” de esta ventana emergente, se realizara el descargo
por prescripcion de las facturas incluidas en la constancia seleccionada. Es
importante resaltar que una vez prescritas las facturas, no_es posible la
reversiéon del proceso.

B CCS5 - Sistema Centrakizado de Recaudscén / WERENESQ - SFOVC/ Sessdn (2335-43629)

Tho Paisana F AVAT. & PERSONA FISICA HACIONAL

Constance de Frescrpeién | 11232023100000200

Constancias de Prescripcion
e Cantidad

Ia constancia de prescripidn

Adicionalmente y de forma automatica, se ejecutara y mostrara el reporte de nombre:
“REPORTE DE PRESCRIPCION POR CEDULA’.

e w1 vagi1 ae
e"‘“@"’n& CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL Usuario: WAGNER BRENES QUESADA

w

]

Sistema Centralizado de Recaudacién (SICERE) Fecha Emision: 20102023
e Emitido en: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES

REPORTE DE PRESCRIPCION POR CEDULA

Sucursal: SUCURSAL OFICINAS CENTRALES
Nombre o Razén Social:  VIVIANA MATAMOROS MARTINEZ
Numero Patronal: 0-111810769

Numero de Constancia:  11232023100000200

Numero Factura Periodo Tipo Capital Intereses Total Facha Usuario

Prascrito Prescrito Prescrito  Prescripcion
112320230430208331 04/2023 ATI 56,749.00 813.00 57,562.00 201072023 WAGNER BRENES QUESADA
Cant. facturas prescritas 1 56,749.00 813.00 57.562.00
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e Botdn Desestimar:

Al presionar este botdn, se ejecutara la misma funcién indicada en el punto N°9.2

e Boton Cancelar:

Al presionar este botdn, no se realizara ninguna accion y se cerrard la ventana de
nombre “Eleccion de Constancia para Prescribir”.

9.5

Ajuste de la factura posterior a la prescripcion.

Los ajustes que se realizaran a las facturas como resultado del proceso de prescripcion,

se podran visualizar en la siguiente ruta:

1. Menu - “Facturacion”.

2. Submenu - “Mantenimiento de Facturas / Recibos”.

Lo anterior, tal y como se muestra a continuacion:

B CCSS - Sistema Centralizado de Recaudacién / WBRENESQ - SFCVC/ Sesién (2335-43629)

Archivo fReUIEEIIE Cobros Window ?

]Ip x Cambios Obreros Patronales >
Historia Ctlzaclones
Mantenimiento Facturas/Recibos

( us Facturacién Multas Incumplimiento BAS

Consulta Histérica Archivos Grandes Clientes

Asegurados Voluntarios / Tl ‘
Apellidos: Brenes

Quesada

Nombre: Wagner

Datos de la Conexion

Perfil: GESTION DE COt

Base de

Datos: SFCVC

Cliente:

Oracle 11G

s
ICERE

12C

Al realizar la consulta, en el apartado de nombre “Resultado de la Busqueda” de la ventana
“Mantenimiento de facturas”, en la columna de nombre “NUm.Factura/Recibo”, se creara un

numero de orden a la factura consultada.

Asi mismo, en la columna de nombre “Situacién”, cambiara su condicién a “Prescrita” y en
la columna de nombre “Pendiente”, su monto cambiara a “0”, siempre que la prescripcion
sea total, cuando se realice una prescripcion parcial, dicho monto se ajustara al saldo

restante.
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F

Busqueda de Facturas / Recibos

Tipo Patrono / AN/ Tl %] Tipo Facturacion -
Nimero Segre.Sector

Niimera Patronal / AV, /T Sucursal -

Nombre/Razén Social

Nim. Fact. / Recibo 112320160878804206 Tipo ~| Situacion hd
Fecha Desde sl Fecha Hasta el Periodo ]
Resultado de la Busqueda
NGm. Factura/Recibo Periodo  Nm. Patronal/AV. TipoFactura  Stuacidn Facturado Pendiente  Estado
112320160878804206- 08/2016 0-105350189-999-0ITRAB. INDEP AJUSTADA 28,902 28,902 =i
112320160878804206-2 08/2016 0-105350189-999-01TRAB. INDEP AJUSTADA 29,026 29,026
112320160878804206-.

/2016 0-105350189-939-01TRAB . INDEP AJUSTADA 40,407 40,407 AVISAD.

TRAB INDEP. [PRESCRTA | 40407] g

05350189-998-001

Ayuda

Salir

Consultar
Modificar

Al emitirse el reporte de nombre: “DESGLOSE DETALLE DE LA FACTURA”, esta tendra
una situacién “Prescrita” y el monto de los conceptos que la componen se mostraran con
monto en cero 0 monto ajustado tratandose de una factura adicional, tal y como se muestra

a continuacion:

ffn&{‘i CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL

Sistema Centralizado de Recaudacién (SICERE)

pag. 1 De 1
cosm mes Emitido en : SUCURSAL OFICINAS CENTRALES

DESGLOSE DETALLE DE LA FACTURA

Fecha Emision: 18-0CT-2023

Numeroc Factura 112320160878804206-4 Total Salarios Reportado: 283,35

Fecha Vencimiento 05-08-2016 Periodo 08/2016 Tipo TRAE. INDEP. acion PRESCRITA
Patrono : 0-00105350189-999-001 —--— CARRANZA GONZALEZ GERARDO ENRIQUE Teléfono Lugar de Pago
Direccidn: pgeppLa JESUS JIMENEZ 300 OESTE Y 100 NORTE ULTIMA CASA SAN JERONIMO S Wl R

Concepto Monto Fec. Pago o. Medio Pago Forma Pag: Lugar Pago

IVM OBRERO 0.00

SEM OBRERO 0.00

INT SEM OBR 0.00

INT IVM OBR 0.00
TOTAL FACTURADO CCSS ¢ 0.00 TOTAL PENDIENTE CC: ¢ 0.00
TOTAL FACTURADO OTRAS INS. ¢ 0.00 TOTAL PENDIENTE OTI INS. ¢ 0.00
TOTAL FACTURADO 0.00 TOTAL PENDIENTE 0.00
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10. Diagrama flujo - Proceso atencion usuario en forma presencial y registro de la
peticion de prescripcion deudas Trabajador Independiente.

PROCESO ATENCION PERSONALIZADA-RECIBO DE PETICIONES PRESCRIPCION TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Cédigo GF-DC-XX-XX Version
N:gisirga%e Descripcion de la actividad Funcionario Responsable Observaciones
\
‘v
1 Recibe y saluda al Usuario
|
v
Recibe peticion prescripcion con los Debe cumplir con lo que se
2 datos minimos requeridos y firmada establece en la Ley N°10.363 y
manuscrita. su Reglamento
|
L . v
Consulta situacion del Usuario en el
3 Sistema Centralizado Recaudacion
(SICERE) |
v
.., . . No: Pasa a8
4 ¢Peticion del Usuario se ajustaa lo
requerido por CCSS?
‘ Si:Pasaa 5
Si:Pasaa 8 Debe cumplir con lo que se
5 ¢ Requiere pagos previos? establece en laLey N°10.363y
su Reglamento
‘ No: Pasa a 6
6 Digitaliza los documentos fisicos de
peticion de prescripcion.
L
Crea el registro de peticion de
7 prescripcién en sharepoint , adjuntando
documentos )peticion, copia cédula,
poder; este Ultimo si es necesario |
Devuelve peticion al deudor, informando '
8 lo que corresponde, segin lo que; — *
establece la normativa. .
Fin Fin
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11. Diagrama flujo - Proceso atencion usuario en forma virtual y registro de peticién
de prescripcién de deudas Trabajador Independiente.

PROCESO ATENCION VIRTUAL Y REGISTRO PETICION DE PRESCRIPCION DEUDAS TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Cédigo GF-DC-XX-XXX Version
Nimero de S L . . .
o Descripcion de la actividad Funcionario Responsable Observaciones
actividad
iniio
\
v
1 Atiende y analiza correo asignado.
X . L, No:Pasaa 7
2 ¢Adjunto al correo viene peticion de
prescripcion?
| Sl: Pasa a3
v
L., L, . No:Pasaa 7
3 ¢Peticion de prescripcion se ajusta a lo
establecido? T
Sl: Pasa a 4
4 Consulta situaciéon del Usuario en el sistema
de informacién
SI: Pasaa 7 .
) ) Debe cumplir con lo que se establece en la
5 ¢Requiere pagos previos? .
I Ley N°10.363 y su Reglamento
No:Pasaa 6
Crea el registro de peticion de prescripcion en l
6 el sharepoint, adjuntando lo aportado por el
Usuario.
Dewelve peticién al deudor, informando lo que l
7 corresponda, segln lo que establece laj |
normativa.
A
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12. Diagrama flujo- Proceso de atencién y andlisis peticiébn de prescripcion de
deudas Trabajador Independiente

PROCESO ATENCION Y ANALISIS PETICION DE PRESCRIPCION DEUDAS TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Codigo GF-DC-XX-XXX Version
Num'e.ro de Descripcion de la actividad Funcionario Responsable Observaciones
actividad
.. Inicio
Inicio ?

1 Asigna la atencion de la peticion de Jefatura, asigna mediante
prescripcion al Analista i herramienta Sharepoint
Recibe por el canal establecido la

2 asignacion de una peticion de Analista
prescripcion.

w
No:Pasaa 5

3 ¢Existen cuotas adicionales TIN )
como parte de la deuda?

Sl: Pasaa4|

4 Buscar expediente que dio origen a la
factura ADI TIN

|
1
5 Revisar la existencia de elementos i
interruptores de prescripcion
v
6 Emite resolucion de prescripcion
|
No:Pasaa 9 L
Firmar Resolucion Administrativa.

7 . - —

¢Se prescriben facturas?
( Sl: Pasa a 10
v
8 Aplica prescripcion en SICERE
. . —

9 Comunica al Usuario lo que corresponda

10 Respalda documentacién generada para
acreditar el acto i
Fin Fin
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13. Complemento que apoya el proceso:

A continuacién, como complemento al proceso y actividades a ejecutar se brinda la
descripcion de los diagramas de flujo, aplicaciones informéticas que complementan y
documentos normativos para apoyar el proceso de digitalizacion documental:

13.1 Sharepoint registro y seguimiento peticiones de prescripcion de deudas
Trabajador Independiente:

El objetivo de esta herramienta informatica es permitir el registro y seguimiento de cada
peticion que realice un Trabajador Independiente, que haga de manifiesto su deseo de
someterse al proceso de prescripcidon establecido en la Ley N°10.363.

13.2 GA-DSI-API-GT005 Guia de digitalizaciéon de documentos:

El objetivo de este instrumento normativo es proporcionar las herramientas para la
estandarizaciéon de los procesos de digitalizacién de documentos Institucionales.

13.3 GA-DSI-API-PC001 Guia para la certificacion de documentos digitalizados
mediante el uso de la firma digital:

El objetivo de este guia es establecer una metodologia institucional que asegure la
migracion de documentos en soporte papel hacia el soporte digital o electrénico, con el
fin de garantizar que el documento digital resultante sea una copia fiel y exacta del
documento fisico original y que cumpla con las caracteristicas de integridad,
confiabilidad y autenticidad, mediante certificaciones emitidas con el uso de la firma
digital, que le brinda equivalencia funcional.

13.4 Comunicado por medio de correo electrénico al Usuario, sobre el proceso:

El objetivo es establecer una propuesta estandar de comunicacion, que permita
documentar la interaccién con el Trabajador Independiente, durante el proceso de
atencion del trdmite solicitado.

Estos comunicados se realizardn por medio de correo electrénico. Se tendran dos
posibles instancias de comunicacion con el Trabajador Independiente, a saber:

Un primer comunicado que tiene como objetivo informarle al Trabajador Independiente
si es necesario corregir algun pedimento que requiere la CCSS para poder continuar
con el tramite.

En el anexo # 1 se aporta formato denominado “Comunicado para que se presente a
normalizar peticion”.
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Un segundo comunicado que tiene como objetivo informarle al Trabajador
Independiente el resultado de la peticién que realiz6 a la CCSS.

En el anexo # 2 se aporta formato denominado “Comunicado Resolucién de Peticion”.

Estos correos electrénicos formaran parte del legajo de documentos que acreditaran el
actuar de la Administracion sobre el proceso de prescripcidon en sede administrativa
solicitado por el Trabajador Independiente.

13.5 Analisis de elementos interruptores:
El objetivo es establecer un documento estandar que retna los requerimientos minimos
que deben seguir los funcionarios que estaran a cargo de realizar el analisis para
determinar si existen elementos interruptores de prescripcion

En el anexo # 3 se aporta el formato denominado “Hoja de trabajo — Estudio de
prescripcion de facturas”.

13.6 Listade chequeo:

El objetivo es establecer un documento estandar para verificar la inclusion y revision
de cada uno de los requisitos y documentos relacionados con el tramite de prescripcion
de un adeudo, que, a su vez, se deberan almacenar en la separata respectiva del
expediente administrativo.

En el anexo # 4 se aporta el formato denominado “Lista de chequeo...”

13.7 Resoluciéon Administrativa:

El objetivo es establecer un documento estandar que redina los requerimientos minimos
donde se comunicada al Trabajador Independiente del resultado del andlisis
administrativo realizado por la CCSS, para atender la peticion de prescripcion.

En el anexo # 5 se aporta el formato denominado “Resolucién Administrativa...”

14. Vigencia de la guia:

La presente guia debera aplicarse a partir de su aprobacion.
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15. Anexos

ANEXO # 1
COMUNICADO PARA QUE SE PRESENTE A NORMALIZAR PETICION

(Nomenclatura de la Unidad que tramita)

(Lugar y fecha)

Sefior Solicitud (#)

(Nombre del Usuario)
Correo: (Correo informado por el Usuario para recibir comunicados)
ASUNTO: (Indicar asunto)

Estimado Trabajador Independiente:

Se le informa que en la Caja Costarricense de Seguro Social (en adelante CCSS), segun
nuestros registros, aparece “PETICION DE PRESCRIPCION SEGUN LEY N°10.363 Y SU
REGLAMENTO” a nombre de (indicar nhombre del Trabajador Independiente), con
identificacion CCSS (indicar nimero de identificacién del solicitante), recibido el dia (indicar
dia del registro solicitud en sharepoint).

Para continuar con el trAdmite se le solicita presentarse con este comunicado en (sefialar el
lugar donde debe presentarse el deudor) en un plazo maximo de 5 (cinco) dias habiles; con
el fin de que se sirva (sefiar el motivo por el cual debe presentarse)

De no presentarse dentro del plazo sefalado, se procedera al archivo de la peticién.

Lo anterior, sin detrimento de que, presente una nueva peticion, para iniciar nuevamente
con el tramite estipulado en la Ley N° 10.363 y su Reglamento.

Sin otro particular, se despide
Atentamente,
(Nombre unidad que tramita)

(Nombre del Analista)
Analista
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ANEXO # 2
COMUNICADO RESOLUCION DE PETICION

(Nomenclatura de la Unidad que tramita)

Solicitud (#)

Correo: (Correo informado por el Usuario para recibir comunicados)

(Lugar y fecha)

Seiior
(Nombre del Usuario)

ASUNTO: (Indicar asunto)

Estimado Trabajador Independiente:

Se le informa que en la Caja Costarricense del Seguro Social (en adelante CCSS), segun
nuestros registros aparece “PETICION DE PRESCRIPCION SEGUN LEY N°10.363 Y SU
REGLAMENTO” a nombre de (indicar nombre del Trabajador Independiente), con
identificacion CCSS (indicar numero de identificacion del solicitante) recibido el dia (indicar
dia del registro solicitud en sharepoint).

Luego de realizar el respetivo analisis de su peticion, se le informa que la misma es: (sefialar
el resultado en concreto, PROCEDENTE, PROCEDENTE PARCIALMENTE,
IMPROCEDENTE, ..... ). Ver adjunto Resolucion.

Asimismo, tenga en cuenta que el archivo adjunto esta en formato PDF, por lo que requiere
el Acrobat Reader para leerlo.

Con el presente comunicado, se da por finalizado el tramite, procediendo al archivo.
Sin otro particular, se despide

Atentamente,
(Nombre unidad que tramita)

(Nombre del Analista)
Analista
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ANEXO # 3

HOJA DE TRABAJO - ANALISIS DE ELEMENTOS INTERRUPTORES

FECHA SOLICITUD:

HOJA DE TRABAIOD

ESTUDIO PARA PRESCRIPCION DE FACTURAS

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

IDENTIFICACION DE ELEMENTOS INTERRUPTORES DE LA PRESCRIPCION

DETALLE DE FACTURAS

FECHA ESTUDIO:

SUCURSAL:

ESTADO:

SUCURSAL DE SAN IGNACIO DE ACOSTA

Ativo

C.Fact. Amic | Int | Av. Cobro | int | AcuersoPage | int | F.P. Ut cuota

Prev. Mot

Res. Cierre

Res.curs.Dem| int | sent. | imt| Lg.ime. | int]| Resurtads

Perfiodo | wenc. | TipoFact | Tres.Cargos | int

vans Fech de wnsiriento de b factura,
Tran Carge: e en e e nodficd ol traslacs de canges.
Tipo Pact: Tips de fectura o analliar.

CPactdic Pachi de comunkind de fectumckin de cucta adickenal de Srabiajeder indepandiants.

A, Cobro: Facha da notizackin del evisc de cobm.

emanis |

Praw. Mok facha de derm

Rai. Chmrra: Pachia da notficackin de Fescluckin Minal e clarme de negockes per mone.

Rai Cara. Dum: Pachs S reiokuckin gue da cunc il poosio judidal.
Sarst: fpch cle seten e del procee |udidal.

Lig. Int: Facha da reschckdn que aprushia la fguiSecén de nberses deun prooes judidal,

Ink: tarrumpe el pago de Erecripedn,

ANALISTA A CARGD
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ANEXO # 4

LISTA DE CHEQUEO
ESTUDIO PARA DETERMINAR LA PRESCRIPCION DE FACTURAS

TRABAJADOR INDEPENDIENTE

FECHA:

NUMERO DE IDENTIFICACION:

NOMBRE:
SUCURSAL:
Documento Requerido Revisado
Sl NO Sl NO

Solicitud de prescripcién con firma original (Fisica / digital)

Copia de documento de identificacion vigente o firma digital

Estados de cuenta previa prescripciéon

Expediente de Inspeccidn (Cuota adicional de trabajador Independiente)
Solicitud de aclaracion o datos adicionales como ampliacion a la solicitud
Documentos aportados por el usuario como ampliacion a la solicitud
Comprobante de pagos efectuados en caso de existir facturas por
conceptos de honorarios, costas procesales y gastos administrativos de
cobro judicial

Hoja de trabajo llena y firmada (Interruptores de la prescripcién)
Documentos que respaldan la revision efectuada

Resoluciéon motivada firmada

Constancia de prescripcion del SICERE debidamente firmada

Reporte de facturas prescritas

Respaldo de la comunicacion al usuario

OBSERVACIONES:

Guia para la atencién y tramite solicitudes de prescripcion Ley N°10363 y su Reglamento
Version 01



Guia para atencion y tramite solicitudes de Pagina Version Cddigo
prescripcién Ley N°10363 y su Reglamento 40 01 GF-DC- GT-002

ANEXO #5

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
PRESCRIPCION DE DEUDAS

(NUumero de consecutivo de la unidad)
Trabajador independiente:
Numero de afiliado:
Actividad econdmica:
Teléfono:

Tipo de estudio Prescripcion de adeudos de trabajador independiente
Notificaciones:

El (Nombre del area o sucursal) de la Caja Costarricense de Seguro Social (en adelante
CCSS), a las (HH:MM) horas del (Dia) de (Mes) de (Afio), emite la siguiente Resolucion
Administrativa:

1. ORIGEN:

Solicitud de estudio N°XXX (SharePoint), del xx de xxxx de xxxx, en la cual el Sr.
XXXXXXXXXXXXXX, solicitd se aplique la prescripcibn que establece la Ley N°10.363
denominada “Ley de trabajador Independiente” a las cuotas de trabajador independiente
(TN, de los periodos: xxxxxxxx y factura de servicios médicos de XXXXXXX.

1.1 Objetivo:

Determinar la procedencia de la prescripcion de deudas de las cuotas de trabajador
independiente (TI) indicados en el origen de este estudio.

2. HALLAZGOS Y ANALISIS:
2.1 Diligencias efectuadas:

a) Revision del Sistema Centralizado de Recaudacion (SICERE), efectuada el xx de
XXXXXX del XXxX.

b) Respaldo de gestiones realizadas al xx de xxxxxx del Xxxx.
c) Llenado de la hoja de trabajo (interruptores de prescripcion), el xx de xxxxxx del Xxxx.

2.2 Pruebarecopilada:
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a) Segun estado de cuenta de SICERE al xx de xxxxx del xxxx, el Sr. Xxxxxxx registra una
deuda por la suma de ¢xxxxxx, correspondiente a cuotas de trabajador independiente
(TI) de los periodos: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

b) Con base en los datos contenidos en la hoja de trabajo (Andlisis de interruptores de
prescripcion), se determina que son sujetos de andlisis para prescripcion, las siguientes
facturas de trabajador independiente:

e Cuotas ordinarias de XXxXXXXXXXXXXXXXXXXX
e Cuotas adicionales de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

c) De conformidad con el estado de cuenta del SICERE, el Sr. XXXXXXXXXXX registra un
servicio médico del periodo xx/xxxx, el cual no se considera en este estudio, toda vez
que la Administracion esta a la espera de que la Direccion Juridica de la CCSS, emita
un criterio legal respecto a la prescripcion de este tipo de facturas. Una vez que se
disponga del mismo, de forma oficiosa, se realizard el andlisis correspondiente y se
dictara una nueva resolucién en torno a la misma.

2.3 Valoracion de la prueba:

Con base en la investigacion realizada y las pruebas recabadas, se comprueba que en el
caso de las cuotas ordinarias de trabajador independiente objeto de analisis, son sujetas
de la aplicacién del instituto de la prescripcion de conformidad con lo establecido en la Ley
N°10.363y su reglamento, ya que no se identificaron elementos que interrumpieran el plazo
de prescripcion.

3. CONCLUSIONES:

a) Se determina que es procedente aplicar el instituto de la prescripcion establecido en la
Ley N°10.363 y su reglamento, a las cuotas ordinarias de trabajador independiente, que
han sido objeto de analisis en el presente estudio.

b) No es procedente aplicar en este momento, el instituto de la prescripcion establecido en
la Ley N°10.363 y su reglamento, a la factura por concepto de servicios médicos del
periodo Xx/xxxX, por cuanto se esta a la espera del criterio legal indicado anteriormente.

4. POR TANTO:

a) Se declara con lugar la aplicacion del instituto de la prescripcion establecido en la Ley
N°10.363 y su reglamento, a las facturas de trabajador independiente a nombre del Sr.
XXXXXXXXXXXXX, afiliado 0-00xXxxxxxxxxxxxx-999-001, de conformidad con el siguiente
detalle:

e Cuotas ordinarias de XXXXXXXXXXXXXXXXXX.
e Cuotas adicionales de XXxXXXXXXXXXXXXXXX.

Guia para la atencién y tramite solicitudes de prescripcion Ley N°10363 y su Reglamento
Version 01



Guia para atencién y tramite solicitudes de Pagina Versién Cddigo
prescripcién Ley N°10363 y su Reglamento 42 01 GF-DC- GT-002

b) Una vez la Administracion disponga del criterio legal referido, se procederéa a realizar el
analisis para determinar la procedencia o no de la prescripcion de la factura por
concepto de servicios médicos del periodo Xx/xxxx.

5. RECURSOS:
Contra la presente resolucién no procede la interposicion de recursos de revocatoria y

apelacion de conformidad con lo establecido en el articulo N°345 de la Ley General de la
Administracion Publica. NOTIFIQUESE.

Jefe Funcionario
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