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ADCO-063-2018 

22 de marzo de 2018 
 

ACTA DE  ENTREGA Y RECIBO DE ACTIVOS 

 
El trabajador, Lic. Martín Gutiérrez León, Jefe del Área Desarrollo de la Cultura Organizacional, 
plaza 01196,  adscrita a la Dirección de Administración y Gestión de Personal, presentó mediante 
nota No. ADCO-052-2018 del 26 de febrero de 2018 la comunicación correspondiente para dar por 
concluida la relación laboral con la CCSS, el 30 de marzo de 2018, para acogerse a la jubilación,  a 
partir del 31 de marzo de 2018. 
 
De acuerdo con lo anterior, considerando la comunicación realizada y los trámites posteriores que 
se han realizado para proceder conforme lo solicitado por el Lic. Gutiérrez León, esto es concluir la 
relación laboral el 30 de marzo de 2018,  se le solicita la entrega del gafete institucional según lo 
normado en la circular Nº 010483 de fecha 14 de julio 1988 en el punto “2 Normas” inciso 2.1.6, 
que establece:  
 
Al finalizar el contrato de trabajo por cualquier motivo, o conclusión temporal o definitiva 
del nombramiento, el empleado deberá entregar el gafete a su jefatura inmediata, quien 
procederá según corresponda (destrucción o archivo), dejando constancia de la devolución 
del mismo en el expediente personal. 

De igual manera, se levanta en esta misma “Acta” la entrega y recibo por parte de la Dirección,  de 
los activos que estaban asignados directamente al Lic. Gutiérrez León, según el Sistema Contable 
de Bienes Muebles, para el desempeño de sus labores, los cuales son los que se describen a 
continuación: 
 

PLACA DESCRIPCIÓN PLACA DESCRIPCIÓN 

(L1)112700 Pizarra de formica color blanca 
(L1)824536 impresora multifuncional laser 

HP 

(L1)451228 Silla para sala juntas (L1)848831 mesa para microcomputadora 

(L1)527976 Ventilador 
(L1)848834 arturito (gavetero color café de 

tres gavetas 

(LI) 1153628 
CPU color negro con gris. De 6x6 
plgdas, marca HP.  

(L1) 848839 gabinete aéreo color café de tres 
  

(L1)779902 
reproductor multimedia, con 
conectividad USB 

(L1) 848840 estante de color café, con tres 
compartimento   

(L1) 808347 

Unidad central de procesamiento 
CPU 
Nota: Se publicó donación 
mediante el correo electrónico de 
la Web Master el 12/10/2018 y 05-
02-2018. No hubo interesados 

 
 
 

(L1) 848841 
mueble para fotocopiadora 

(L1) 808348 

monitor lcd de 17 " hp w 17e  
Nota: Se publicó donación 
mediante el correo electrónico de 
la Web Master el 12/10/2018 y 05-
02-2018. No hubo interesados 

(L1) 1169477 
Color negro, con ocho 
conectores de salida, UPS, 
marca APC 
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(L1) 811139 aparato telefónico negro 
(L1) 879900 mediagateway 2 ports fxs, color 

negro   

(L1) 824535 computadora portátil   
(L1) 1095243 Silla ergonómica para oficina con 

descansa brazos 

(L1) 1153634 
Monitor tipo Led color negro de 20 
plgdas, marca HP. 

xxxx 
xxxxxx 

 
 
Lo anterior, es firmado de conformidad el día jueves  22 de marzo de 2018,  por los siguientes 
funcionarios como testigos y responsables: 
 
 
 
___________________            _____________________                    ___________________ 
  Lic. Cristian Tenorio Mora                       Lic. Martín Gutiérrez León                  Licda. Erika Marín Sánchez 
Encargado de Activos DAGP                     Entrega Equipos y Gafete                                  Jefe SGAL 
 
 
 

C/c:    Expediente Personal  
           Archivo digital ADCO- 
           Archivo 
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