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ACTA DE ENTREGA FORMAL DE ACTIVOS PARA INFORME DE FIN DE 
GESTIÓN 

 
Que el artículo 3 de la Ley General de Control Interno, Nº 8292 del 31 de julio de 
2002, señala que la Contraloría General de la República dictará la normativa técnica 
de control interno necesaria para el funcionamiento efectivo del sistema de control 
interno de los entes y de los órganos sujetos a esa Ley, normativa que será de 
acatamiento obligatorio y su incumplimiento será causal de responsabilidad 
administrativa. 
 
Que, por su parte, el inciso e) del artículo 12 de la Ley General de Control Interno, 
establece que los jerarcas y los titulares subordinados deben presentar un informe 
de fin de gestión y realizar la entrega formal del ente u órgano respectivo a su 
sucesor, de acuerdo con las directrices emitidas por la Contraloría General de la 
República y por los entes y órganos competentes de la administración activa 
 
Que el ejercicio de la función pública se enmarca en esquemas de evaluación de 
gestión y de controles externos e internos que promueven la consecución de los 
objetivos y metas institucionales, de manera que los jerarcas y titulares 
subordinados sean responsables de ese accionar público y estén obligados a 
informar sobre el desempeño de las instituciones a su cargo. 
 
Yo Andrey Sánchez Duarte, cédula de Identidad N° 1-1353-0026 Titular 
Subordinado de la Unidad Ejecutora N°1126 Servicio 219 
Localización de los activos: 
15 Oficina, 47 Comedor,                                                                                                                                                          
 doy fe bajo juramento que estoy entregando al encargado de activos de esta 
unidad ejecutora, los activos que la Administración me otorgó en custodia para 
realizar mis tareas, los cuales enumero a continuación 
 
Localización: Oficina  
 

PLACA DESCRIPCION 
 

147849 Silla de visita 

147850 Silla de espera 

327713 Escritorio con biblioteca 

524553 Archivo Secretarial 4 gavetas (grande) 

728104 Ventilador de pared marca Sanyo, Mod: EF-Q16K 

971577 Silla ergonómica de color negro y plateado 

986934 Refrigeradora color gris, dos puertas, color acero 
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1226173 Horno Microondas Industrial 

1226174 Horno Microondas 

1247324 Horno de Microondas en acero inoxidable 

1247325 Horno de Microondas en acero inoxidable 

 
 
 
Localización: Activos por teletrabajo 
 

PLACA DESCRIPCION 
 

 No aplica para él 

 
 
 
 Activos con permiso de salida que no están asignados al funcionario  
 

PLACA DESCRIPCION 
 

 No aplica para él. 

 
 
Observaciones:  
 

En el cuadro de Activos por teletrabajo se llega a un acuerdo para que siga 
portando el activo número:1314482. 
 
 
 
Fecha: 22-01-2024 
 
 

_________________________________________ 
Firma Titular Subordinado que entrega 
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_________________________________________ 
Firma Encargado de Activos que recibe 

 
 
 
 
 
 
 

_________________________________________ 
Firma Titular Subordinado que recibe 

 
 
 
 
 
 
 
 
Cc:        Encargado de activos 

Archivo  
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