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1. CONDICIONES GENERALES 

 

1.1. UNIDAD QUE TRAMITA EL PROCEDIMIENTO 

 

a. Corresponderá a la Subárea de Administración y Logística el trámite de los procedimientos 

administrativos de la presente contratación ubicada en el piso 1 (Mezanine) del edificio 

Laureano Echandi de la Caja Costarricense de Seguro Social, por lo que los oferentes 

deberán dirigirse a esta para cualquier gestión relacionada, en horarios de lunes a jueves de 

8:00 a.m. a 3:00 p.m. y viernes de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

 

 

b. Rigen para esta contratación, las Condiciones Generales Gerencias/Gerencia de Logística/ 

Normativa de Abastecimiento y Contratación Administrativa/ Normativa - Políticas y 

Normativa Institucional. 

 

1.2. DE LA PRESENTACIÓN Y CONTENIDO DE LA OFERTA 

 

a. Tanto la oferta como los documentos anexos deben entregarse en la Dirección de Cobros, 

ubicada en el piso 1 (Mezanine) del edificio Laureano Echandi, en la fecha y hora indicada 

en la invitación, redactada en idioma español, libre de borrones, tachaduras y alteraciones 

que hagan dudar de su legitimidad, en sobre cerrado. Para el caso de personas jurídicas, 

debe estar firmada por el representante legal de la empresa y para el caso de personas 

físicas, por el interesado.  

 

b. Solo se aceptarán ofertas entregadas físicamente en un sobre cerrado (rige únicamente la 

hora indicada en el reloj marcador de ofertas de la Dirección de Cobros).  

 

Se debe indicar el precio de cada línea, según la unidad de medida señalada en este 

cartel. 

 

1.3. NOTIFICACIONES  

 

Se  requiere contar con la siguiente información:  

 

a. Nombre del representante legal de la empresa, quien deberá tener la capacidad legal para 

obligarse como oferente, por la totalidad de los montos que se establecen en la plica. 

 

b. Dirección exacta de actividad del oferente del producto. 

 

c. Número(s) telefónico(s) y facsímile. 

 

d. Correo electrónico, ó cualquier otro medio de comunicación. 

 

1.4. APORTAR LA DOCUMENTACIÓN LEGAL CORRESPONDIENTE A: 

 

a. Al entregar la oferta, deberá presentar la cédula física, cédula de residencia o pasaporte 

original del representante legal de la empresa o del oferente físico, caso contrario le 

corresponderá aportar copia de la misma. 

http://portal.ccss.sa.cr/portal/page/portal/Gerencia%20de%20Logistica
http://portal.ccss.sa.cr/portal/page/portal/Gerencia%20de%20Logistica/Normativa%20de%20Abastecimiento%20y%20Contrataci%F3n%20Adminsitrativa
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b. Declaración jurada original, que está al día en el pago de los impuestos nacionales (debe ser 

documento original firmado por el representante legal y con fecha no mayor a 5 días de la 

fecha de la apertura). Esta declaración deberá cubrir a todos los socios directivos o 

personeros.   

 

c. Declaración jurada original, en la que se indique que al oferente y a su representante en el 

país, no les afecta el régimen de prohibición establecido en los artículos 22 y 22 bis de la 

Ley de Contratación Administrativa (debe ser documento original firmado por el 

representante legal y con fecha no mayor a 5 días antes del día de la apertura).  

 

d. Indicar el número de proveedor registrado ante la Caja Costarricense de Seguro Social. 

 

 

1.5.  VIGENCIA DE LAS OFERTAS 

 

No podrá ser inferior a treinta (30) días naturales.  

 

1.6. PLAZO PARA ADJUDICAR 

 

a. Será de diez (10) días hábiles después de la recepción de las ofertas, prorrogables por 10 

días hábiles más, para un total de 20 días hábiles. 

 

1.7. DE LOS PRECIOS 

 

El oferente, conforme a los alcances del artículo 26 del Reglamento a la Ley de Contratación 

Administrativa, deberá presentar el desglose de la estructura del precio, en donde se detallen 

costos directos, indirectos y utilidades. Lo anterior, no excluye la facultad que tiene la 

Administración de solicitar información adicional relacionada con el cálculo de los precios 

contemplados en la oferta en caso de ser necesario. 

 

La Administración, podrá aplicar lo indicado en el artículo 25.-Precio, de conformidad con lo 

establecido en el artículo 42, inciso n) de la Ley de Contratación Administrativa, 28.- 

Descuentos, 28 bis .-Mejoras del precio y el 85.-Alcances de las mejoras, del 

Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. 

 

1.8. FORMA DE PAGO 

 

La usual de la Caja Costarricense de Seguro Social (30 días). Para el cobro el oferente deberá 

inscribirse en el SINPE (Sistema Nacional de Pagos Electrónicos). Además, se deberá presentar 

como mínimo los siguientes documentos: 

 

• Factura de la C.C. S. S. (formularios oficiales para cobro de la Institución). 

• Factura timbrada de la persona jurídica o física según sea el caso. 

• Deberá estar al día en el pago de las obligaciones con la CCSS y FODESAF. 

• El pago se realizará en colones. 
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1.9. LUGAR DE ENTREGA 

 

Los suminitros, deberán entregarse en la Subárea de Administración y Logística de la 

Dirección de Cobros, piso M del edificio Laureano Echandi. 

 

1.10. TIEMPO DE ENTREGA 

 

a. Los suministros, deberán entregarse máximo en dos tractos según los productos y 

cantidades indicadas por la Dirección de Cobros mediante oficios, para lo cual se emitirá una 

sola Orden de Compra. Para cada entrega realizada, el proveedor deberá presentar una 

factura por la cantidad de productos suministrados en cada tracto y no por la totalidad 

del monto adjudicado. 

 

b. Las entregas deben realizarse previa coordinación, en horarios de lunes a jueves de 8:00 

a.m. a 3:00 p.m. y viernes de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

 

c. El orden de las entregas se realizará de la siguiente forma: 

 

- I Entrega:  diez (10) días hábiles máximo después de notificado el retiro de la Orden de 

Compra. 

 

- II Entrega: setiembre del 2019, 10 días hábiles máximo, después de notificado el oficio con 

las cantidades y productos a entregar. 

 

 

1.11. CLÁUSULAS PENALES 

 

Los atrasos o anticipos no autorizados por la Administración, en cualquiera de las entregas 

pactadas, será sancionado de acuerdo a lo siguiente: 

 

a. Un 0.5%, del monto total entregado por cada día de atraso contados a partir del primer día 

de entrega pactada, hasta el octavo día hábil de atraso inclusive. 

 

b. Cuando el atraso sea igual o mayor a nueve días hábiles, el monto por cláusula penal 

incrementará el porcentaje, castigando en un 3% del monto total de la respectiva entrega, 

por cada día de atraso hasta cubrir el 25% del monto total por dicha entrega. 

 

c. La CCSS deducirá esta suma de las facturas pendientes de pago. 

 

Lo anterior a excepción de caso fortuito, o fuerza mayor debidamente comprobadas por la 

Administración mediante el procedimiento administrativo correspondiente, o por razones 

imputables a la Caja. 

 

1.12. MULTAS 

 

Rechazo o entrega incompleta de los suministros de oficina: 

 

a. Si suministros se entregan incompletos, se aplicará una penalización equivalente al 1% de 

su costo, por cada día natural de atraso hasta un máximo del 25% del costo de los 

suministros.  
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b. Se entiende que el plazo máximo de entrega es el indicado en el cartel. 

 

1.13. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

 

a. Monto: Se establece en un 5% del monto adjudicado, si y solo si la cantidad adjudicada es 

superior a ¢3,000,000.00. 

 

b. Vigencia: Es por la vigencia de seis meses, que inician a partir de la fecha probable de 

entrega.   

 

c. Plazo para rendirla: Dicha garantía deberá ser rendida por el adjudicatario tres (03)  días 

hábiles después de notificado el retiro de la Orden de Compra. 

 

1.14. DE LAS ESPECIES FISCALES 

 

El adjudicatario deberá aportar las especies fiscales de ley, a razón del 0.0025 del monto 

total de la compra conforme a las disposiciones 272 inciso 2 del Código Fiscal, (03) tres días 

hábiles después de notificado el retiro de la Orden de Compra. 

 

1.15. GARANTÍA DE FUNCIONAMIENTO 

 

a. Los suministros de oficina a entregar deben ser nuevos, libres de defectos y construidos con 

materiales de primera calidad. No deben tener defectos que menoscaben la apariencia, 

funcionamiento o durabilidad. 

 

b. El oferente deberá garantizar el funcionamiento óptimo de los útiles de oficina, productos 

plásticos, toner, entre otros adjudicados conforme a lo especificado en su oferta y por un 

período mínimo de 12 (doce) meses posterior al recibo de los suministros a entera 

satisfacción de la Dirección de Cobros. 

 

c. En caso de que algún suministro presente defectos que no permita su uso adecuadamente o 

que ponga riesgo el equipo en el cual se va a utilizar, la empresa adjudicada deberá 

garantizar el cambio inmediato de los mismos. 

 

d. Durante la vigencia de la garantía de funcionamiento, cualquier daño o deficiencia (visible o 

no al momento de recibir lo ofertado), ya sea por defectos en su construcción o sus 

materiales o por cualquier causa imputable al fabricante o al contratista, obligará a este 

último a asumir, por su cuenta y riesgo, la reparación o enmienda del daño o defecto en 

cuestión, asimismo, la atención de las fallas se deberá realizar en las instalaciones de esta 

Institución 6 (seis) horas después de  notificado mediante oficio  el reporte del activo y 

cualquier traslado será por cuenta del adjudicatario.  

 

e. En caso de que los suministros presenten fallas dentro del periodo de garantía, la Dirección 

de Cobros podrá exigir la sustitución total del suministro ó repuesto, en estos casos, el 

contratista se verá en la obligación de sustituirlos por productos totalmente nuevos de la 

misma calidad y características o superiores, a satisfacción de esta Institución, en un plazo 

no mayor de 5 (cinco) días hábiles a partir del reporte oficial. 

 

f. En caso de que el contratista mostrara renuencia a efectuar dichas enmiendas y a cumplir 

con lo especificado en el punto anterior, la Dirección de Cobros podrá ejecutar la garantía de 
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cumplimiento, parcial o totalmente, hasta por el monto necesario para restituir los 

suministros y repuestos defectuosos. Lo anterior, con el fin de  resarcir los daños y perjuicios 

causados, de acuerdo con lo estipulado en el Reglamento a la Ley de Contratación 

Administrativa, o en su defecto, a interponer las acciones que correspondan conforme al 

ordenamiento jurídico. 

 

2. SISTEMA DE ANÁLISIS DE LA OFERTA 

 

2.1. Estudio de la oferta 

 
2.1.1 Si el precio ofertado excede el contenido presupuestario para atender esta compra, la 

Dirección de Cobros adjudicará parcialmente las líneas hasta el monto que le sea posible 

cancelar. Lo anterior, según lo establece el artículo 52, inciso n) del Reglamento a la Ley de 

Contratación Administrativa. 

 

2.1.2 En caso de ofrecer suministros accesorios o sistemas alternativos, los costos deben estar 

expresados por separados, así como lo referente a otros costos si los hubiese. 

 

2.1.3 El objeto a cotizar deberán estar libres de impuestos nacionales y de importación. El monto 

a adjudicar será sin impuestos. 

 
2.3. Elegibilidad de la oferta: 

 

a. Se procederá al estudio y valoración de las ofertas en relación con las condiciones y 

especificaciones del cartel. 

 

b. El oferente debe adjuntar la documentación que estime necesaria para verificar el 

cumplimiento del aspecto evaluado.  La omisión de información solicitada será de la entera 

responsabilidad del oferente y la CCSS no asume en tal caso ninguna obligación. 

 

c. La elegibilidad de las ofertas se realizará por etapas sucesivas: legal, administrativa y 

técnica. Ninguna oferta será evaluada en una etapa subsiguiente, si no ha satisfecho los 

requisitos de la que le antecede. 

2.4 Descalificación de la oferta: 

 

Será descalificada la oferta cuando: 

 

a. Presente defectos sustanciales no subsanables; excepto los establecidos en el artículo 81 del 

Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa.  

 

b. El oferente no enmiende cualquiera de los defectos subsanables indicados por la 

administración dentro del plazo concedido por ésta, en la nota de solicitud de subsanación. 

 

c. El oferente ofrezca un precio inaceptable conforme al artículo 30, incisos a, b, c y d; del 

Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa.  
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d. Contenga alguna condición que impida o limite la aplicación de la legislación sobre la materia. 

 

e. Suministre cualquier información que se compruebe como falsa. 

 

f. La empresa que no demuestre tener los años de experiencia en la venta de esta clase de 

suministros. 

 

3. PONDERACIÓN DE LA OFERTA 

 

a.  Precio    (100%) 

 

La oferta con el menor precio obtendrá el 90% y a las restantes se les aplicará la siguiente 

fórmula: 

 

Oferta de menor precio X 100% = Puntaje obtenido   

    Oferta a evaluar 

 

4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

Los tóner, tintas y cartuchos, a usarse en las impresoras y fotocopiadoras, deberán ser originales 

no se aceptarán tóner, tintas y cartuchos genéricos. 

 

Línea  
Partida 

presupuestaria 
Catálogo Medida Total 

1 2225 Almohadilla  para foliadores modelo 208 UN 8 

2 2225 
Almohadilla para sello de hule 4940 tricolor (LOS 
COLORES SERÁN INDICADOS POR LA ADMINISTACIÓN) 

UN 1 

3 2225 Almohadillla de felpa para foliadores 208200 KW-TRIO UN 9 

4 2223 Almohadilla para ratón (Pad Mouse), ergónomico. UN 48 

5 2225 Almohadilla para sello 4910 color negro (M14S30). UN 1 

6 2225 Almohadilla para sello 5460, color negro UN 8 

7 2225 Almohadilla para sello automático foliador B6K. UN 35 

8 2225 Almohadilla para sello foliador Barrilito F80, 8 dígitos Un 2 

9 2225 Almohadilla para sellos de hule 4930 negro UN  4 

10 2225 Almohadilla para sellos de hule 4940 azul  UN 1 

11 2225 Almohadilla para sellos de hule 4940 negro UN 5 

12 2206 Audifonos 13.5 mm longitud del cordón 4 pies UN 10 

13 2220 

Bandas de hule (ligas) Nº 18, de caucho 100% natural, de 
alta resistencia al estiramiento. Flexibilidad máxima de 1 a 
4,375 veces su tamaño en reposo. Cuerpo elástico, colores 
varios.  

Bolsa 
(100UN) 

2 

14 2225 
Banderitas (TAPE-FLAG) 5 colores para rotular, marcar, 
resaltar, que no dañe las superficies reposicionables que 
se pueda escribir sobre ellas, varios colores. 

Blíster 34 
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Línea  
Partida 

presupuestaria 
Catálogo Medida Total 

15 2225 
Borrador suave de lápiz de 6 cm x 2 cm x 1,0 cm de 
grueso, mínimo. Con cubierta de cartón para que no se 
ensucie el producto. Que no manche el papel.  

UN 19 

16 2210 

Blok para notas adhesivas en la parte superior  
Tamaño pequeño, 5,1 cm x 3,9 cm , 100 hojas. SOLO 
COLOR AMARILLO 

En caso de duda consultar a la Administración 

antes de presentar la oferta. 

UN 56 

17 2210 

Blok para notas adhesivas en la parte superior  
Medidas de 7,5 cm x 7,5 cm , 100 hojas. SOLO COLOR 
AMARILLO 

En caso de duda consultar a la Administración 

antes de presentar la oferta. 

UN 208 

18 2225 
Bolígrafo punta mediana de 1 mm , diseño ergonómico, 

tapa anti asfixiante. COLOR AZUL. 

Caja  

(12 UN) 
15 

19 2225 Borrador de pizarra acrílica. UN 5 

20 2223 Cable con terminales HDMI macho, 10 metros de largo  UN 4 

21 2223 Cable pach de 10 metros de largo, categoría 5e . UN 12 

22 2210 

Cajas para archivo, cartón corrugado.  

Dimensiones: Largo 40cm, ancho 32cm y alto 25 cm, auto 
armables (no requiere pegante grapas, cinta adhesiva u 
otra clase de producto para armarla), simple onda kraft, 
base y tapa, troqueladas, paredes triples, manijas y 
precintos, con tapa independiente y dos aberturas a los 
costados de 3 cm de alto y 9 cm de largo que funcionan 

como manijas para poder transportarla fácilmente, 
En caso de duda, solicitar  a la Administración 
muestra de las cajas que se requieren antes de 
presentar de la oferta. 

UN 222 

23 2210 

Cartulina bristol (carpetas tamaño carta para empastar) en 
colores celeste, amarillo, rosado, lila, verde agua, tamaño 

8" 1/2 X 11". 

En caso de duda solicitar a la Administración la 

muestra antes de presentar la oferta. 

PAQ 
(50UN) 

38 

24 2225 
Cinta adhesiva de espuma poliuretano, con adhesivo por 
ambos lados de al menos 2 cm de ancho, color blanco 

Rollo 4 

25 2220 
Cinta adhesiva PVC para empaque de cajas (fejar) café o 
transparente, con medida de 5.08 cm. (2 pulgadas) x 100 
m. de largo  

UN 28 

26 2220 
Cinta adhesiva transparente, de 18 mm x 33 mts, con 
capacidad de escribir sobre ella. 

UN 28 

27 2206 Cinta para impresora EPSON -ER-38B, color negro Rollo 2 

28 2225 
Clip Nº 1, con cubierta plástica, medida de 33 mm (caja 
de 100 uds) 

CJ 
(100 UN) 

29 
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Línea  
Partida 

presupuestaria 
Catálogo Medida Total 

29 2225 
Corrector liquido tipo lápiz todo propósito, ideal para 
corregir letras y números, punta de metal, de calidad igual 
o superior al modelo 560013 de Paper Mate.  

UN 35 

30 2225 
Dispensador de cinta adhesiva PVC para empaque de cajas 
(fejar) café o transparente, con medida de 5.08 cm. (2 
pulgadas) x 100 m. de largo  

UN  2 

31 2225 
Dispensador de cinta con un núcleo para cinta de 19 mm x 

33 m 
UN 2 

32 2210 
Divisores para ampo, con dos perforaciones, deben de 
contener cejillas. 

PAQ 
(5 UN) 

10 

33 2225 

Engrapadora de metal de alto rendimiento (trabajo 
pesado) con capacidad de engrapar bloques de hasta 240 

hojas en forma simultánea, que use grapas 23/6, hasta 
23/24, con guía ajustable con profundidad de papel 6,5 
cm. 

UN 1 

34 2225 

Engrapadora de metal, medidas entre mínimo de 15 a 17 
cm de largo por mínimo 3 cm de ancho, para grapas de 
26/6, con soporte antideslizante en la parte inferior, 
diseño ergonómico.  

UN 7 

35 2225 Folder de tamaño carta, color amarillo 
PAQ 

(50UN) 
7 

36 2225 

Goma blanca, pegamento blanco permanente, de secado 
rápido, para uso escolar, no contiene solventes. Pega 
cartón, tela, papel y otros materiales escolares, frasco con 
120 gramos. 

UN 17 

37 2225 
Gomero tipo lápiz en barra de aprox. 45 g +/- 5 g, que no 
manche. 

Tubo 43 

38 2225 Grapas tamaño 23/17 
CJ 

(5000UN) 
4 

39 2225 
Humedecedor de dedos en pasta, no tóxico, en 
presentaciones de 45 gramos.  

UN 18 

40 2225 Lápiz de gráfito. 
CJ 

(12 UN) 
11 

41 2210 
Libro de actas 300 folios, cocido y engomado, con pasta 
dura, color negro, tamaño carta, con las hojas numeradas, 

inscripción en la pasta dura que indique "Actas". 

UN 1 

42 2225 
Dispositivo de alacenamiento extraible, puerto USB de 16 
GB. (Llave maya). 

UN 2 

43 2225 
Marcador fosforecente, color amarillo. Resaltador con 
punta fina, para papel, copia y fax. Secado rápido. No 

tóxico. La tapa o el cuerpo deben ser del color de la tinta. 

UN 25 

44 2225 

Marcador para pizarra acrílica, resistente al agua y que no 
manche, apropiado para utilizarse en casi todas las 
superficies. Punta fina o redonda, color azul. 
NO SE ACEPTARÁ LA MARCA PELIKAN. 

UN 21 

45 2225 

Marcador permanente, resistente al agua y que no 
manche, apropiada para utilizarse en casi todas las 

superficies, punta fina o redonda, color rojo. 
NO SE ACEPTARÁ LA MARCA PELIKAN. 

UN 5 



 
                      Caja Costarricense de Seguro Social 

                  Dirección de Cobros 

TEL.539-0000 EXT 7400/7402  10105-1000 2539-0817 
 

CONTRATACION DIRECTA  Nº 2019CD-000001-1124 

“Compra de suministros varios de oficina para las Áreas y Subáreas de la Dirección de Cobros” 
                                        

  9 

Línea  
Partida 

presupuestaria 
Catálogo Medida Total 

46 2223 Ratón (mouse) con scroll, optico con puerto USB. UN 36 

47 2225 Numerador (foliador) automático de metal de 8 dígitos UN 3 

48 2210 

Papel bond tamaño carta 8" 1/2 X 11", resma de 500 
hojas, envoltura contra humedad.  

Presentar al menos 1 resma con 500 hojas de 

modelo a ofertar el día de apertura de la oferta. 

VER FICHA TÉCNICA DEL CARTEL. 

Resma 
(500hjs) 

820 

49 2220 

Papel impresora voucher (Tamaño de 7 1/2 cm de ancho, 

papel químico)  

Si lo requiere, puede solicitar muestra a la 
Administración antes de presentar oferta.- 

UN 24 

50 2225 Perforadora pequeña capacidad 40 hojas, de dos huecos. UN 9 

51 2220 Plástico adhesivo para encuadernar, rollo de 20 metros. Rollo 6 

52 2225 Prensa de lotería 1 1/4 pulgadas. UN 24 

53 2225 Prensa de lotería 1/2 pulgadas. UN 3 

54 2225 Prensa de lotería 2 pulgadas. UN 67 

55 2220 
Prensas (fasteners) plasticas en diversos colores, para 
perforaciones de 8 cm de distancia, capacidad 5,08 cm 

aproximadamente.  

CJ 
(50 JG) 

52 

56 2225 
Regla metálica de 30 cms escala de medida en 
centímetros y pulgadas en alluminio anoizado, resitente 

UN 11 

57 2225 Repuesto de tinta para foliadores 20800KW-trio. UN 10 

58 2225 Sacagrapas metálica inoxidable con cobertor de plástico UN 9 

59 2225 

Sobre manila, nº. 13; tamaño 25.5 x 33 cms. Color 

amarillo tradicional, sin impresión, para hojas 

tamaño oficio 

PAQ 

(50 UN) 
20 

60 2210 

Tapas color negro 8" 1/2 x 11" (juegos) verticales con dos 

perforaciones en la parte izquierda, en caso de duda, 

solicitar muestra antes de la presentación 
de la oferta. 

JG 
(02 UN) 

35 

61 2210 
Tapas para encuadernación de plástico, tamaño carta, 
lisas y flexibles, de color blanco transparente claro. 

Paquete 

100 
unidades 

3 

62 2223 Teclado para computadoras USB. UN 12 

63 2225 
Tijera grande metálica que no herrumbre. Mango cubierto 
de plástico. Empacada individualmente.  

UN 9 

64 2206 Tintas para sello de hule color azul UN  3 

65 2206 
Tóner para fotocopiadora Ricoh, modelo MP601SPF, con 
capacidad aproximada para 25000 copias 

UN 7 

66 2206 
Tóner para impresora Xerox, modelo Versalink B600, con 
capacidad de 25,9K (código 106R03943, CT 202863), 

UN 33 

67 2206 

Tónner para fotocopiadora Ricoh 2120D 

Modelo MP 2352, código del tóner 841337X6, capacidad 
aproximada 10,000 

UN 1 

68 2206 Tónner para fotocopiadora XEROX Versalink B405 UN 10 
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Línea  
Partida 

presupuestaria 
Catálogo Medida Total 

69 2206 
Tónner para impresora Kyocera, modelo Ecosys P3045, 
con capacidad aproximada para 15 mil impresiones. 

UN 15 

70 2206 
Tónner para impresora Kyocera, modelo FS-4200DN 
(TK3122), con capacidad aproximada para 15 mil copias. 

UN 8 

71 2225 Tornillo de aluminio para encuadernación 1" pulgadas. UN 60 

72 2225 Tornillo de aluminio para encuadernación 2" pulgadas. UN 77 

73 2225 Tornillo de aluminio para encuadernación 3" pulgadas. UN 103 

74 2225 Tornillo de aluminio para encuadernación 4" pulgadas. UN 64 

 

 

FICHA TÉCNICA PAPEL BOND 
 

Ficha técnica papel bond 20 libras (75 g/m2) ultrablanco. 

 

Papel bond ultrablanco de 75 grms. 

 

Descripcion del artículo: 

 

- Debe ser resistente a altas temperaturas, reciclable y 100 % biodegradable. 

- Para ser usado en fotocopiadora, impresoras láser e inyección de tinta, fax y scanner. Estas 

características contribuyen a un mejor control y manipulación del papel. 

- Tamaño: 21.5 x 28 CMS. (8 1/2 x 11 pulgadas). 

- Baja curvatura, resistente a alta temperatura, que evite trabas en la alimentación del papel. 

- Papel liso en ambas caras, evita el consumo excesivo de tinta. 

- Ultra blancura que da un contraste óptimo. 

- No debe contener pelusa, por lo que este tipo de fibras deben ser aseguradas a la superficie del 

papel, con el fin de que no se contamine el revelador, provocando el deterioro prematuro y las 

copias con líneas de aceite o negras. 

- Alto grado de opacidad que evite interferencias de textos al imprimir. 

- Cortado y empacado en origen hoja a hoja para asegurar un corte perfecto. 

- No debe ser poroso, con el objeto de que no se formen curvas, arrugas y manchas. 

 

El incumplimiento de la entrega afectará considerablemente los servicios administrativos de la 

Institución. 

 

EMPAQUE PRIMARIO: 

 

En resmas de 500 hojas (5 cientos) con envoltura de alto grado de resistencia que proteja el papel 

del polvo, humedad y golpes, el empaque debe ser plastificado para la protección contra la 

humedad, que evite curvaturas, trabas de papel, lo que daría un óptimo deslizamiento y calidad de 

copia en la impresión. 

 

EMPAQUE SECUNDARIO: 

 

En cajas de cartón corrugado resistente, con medidas ajustadas al producto para evitar que éste 

sufra daños al manipularlas y/o estibarlas, conteniendo diez (10) resmas cada una. Cada caja 
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deberá venir debidamente identificada con el nombre del fabricante, descripción del producto y 

cantidad contenida. 

 

MUESTRA: 

 

Presentar al menos 1 resma con 500 hojas el día de apertura de la oferta. La Dirección de 

Cobros de la Caja Costarricense de Seguro Social valorará el cumplimiento del tamaño, gramaje y 

color del papel; asimismo, empaque de las hojas e impresión, según lo solicitado. La muestra será 

sometida a distintas pruebas por lo que probablemente la misma será destruida. 

 

 

Subárea Administración y Logística 
 
  

 
 

 
Ricardo Pakers González 
Jefe 
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