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Condiciones Específicas

Compra Directa 2018CD-000006-2352

Materiales y Suministros de Oficina para el Área de Salud Los Santos.

Modalidad Según Demanda

Fecha máxima de recepción de ofertas

07 de Julio de  2018


Hora: 10:00 a.m.

El cartel está constituido por un total de 15 folios, incluidas las condiciones específicas, técnicas y esta portada. Es responsabilidad del oferente verificar que este cartel se le entrega completo.

Los Santos, Tarrazú, San José. Costa Rica

Año 2018

CONDICIONES ADMINISTRATIVAS
Contratación Directa de Escasa Cuantía
2018CD-000006-2352
Materiales y Suministros para Oficina
El objeto del presente cartel es la adquisición de Materiales y Suministros para Oficina, según condiciones Generales, específicas y técnicas expuestas en el presente pliego cartelario.
1. El Área de Salud los Santos, recibirá la oferta por escrito, así como los documentos anexos dirigidos a Caja Costarricense de Seguro Social, Área de Salud los Santos, Oficina de Compras, redactados en idioma español, libre de borrones, tachaduras y alteraciones que hagan dudar de su legitimidad, en sobre cerrado únicamente  a la siguiente dirección: 600 metros al  este y 100 al norte de CoopeSantos R.L. en el Área de Salud Los Santos, Oficina de Compras únicamente 
2. Plazo máximo para la recepción de ofertas 07 de Junio de 2018 a las 10:00 a.m. La oferta debe presentar los formularios Anexos a este documento.
3. El acto de apertura de las ofertas se realizará en la oficina de compras del Área de Salud o donde se les indique a los oferentes, previo a este acto  el 07 de Junio de 2018 a las 10:00 a.m. en presencia de los funcionarios que designe la C.C.S.S., así como los proveedores presentes. Para este acto regirá la hora del reloj de la oficina encargada.
4. Las ofertas únicamente se reciben en sobre cerrado y las muestras solicitadas.
5. Unidad que tramita el procedimiento:
Corresponde a la Oficina de Compras del Área de Salud Los Santos de la Caja Costarricense de Seguro Social, la tramitación del presente concurso, los oferentes deberán presentar ante esta Administración cualquier trámite relacionado con el mismo al teléfono 21-03-08-00 Ext 1000 Fax 25-46-20-80.

6. Unidad administradora del contrato:

La Unidad Administradora del contrato será el Área de Salud Los Santos a través de Servicio de Proveeduría en la persona de David Vargas Solís, en su calidad de Encargado de Bodega de Almacenamiento y Distribución o quien lo sustituya, quién será el responsable de dar seguimiento y verificar la correcta ejecución contractual; teléfono 21-03-08-10 Fax: 25-46-20-80.

7. Indicar precios firmes y definitivos.

Tanto en monto como en letras. En caso de divergencia entre el precio cotizado en números y letras, prevalecerá este último, salvo el caso de errores materiales evidentes, en cuyo caso prevalecerá el calor real.
Indicar precios unitarios únicamente.

Indicar que aplica exoneración para la Caja Costarricense de Seguro Social.

Por ser modalidad según demanda se adjudicarán precios unitarios.

8.  Plazo de adjudicación: el plazo máximo para la adjudicación será de 10 días hábiles, prorrogables por un tanto igual.

9. Vigencia de las ofertas: la vigencia de las Compras directas deberá ser por el plazo de 30 días naturales. Si la oferta no lo específica se tendrá como cláusula invariable y se entiende que rige a partir del día de la apertura.

10. Se debe presentar original y un acopia de la oferta.

11. La oferta debe ser presentada en su totalidad en idioma español.

12. El oferente deberá presentar el desglose de la estructura del precio de acuerdo con lo establecido en el Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. En todo caso, el oferente deberá aportar la documentación que justifique el precio cotizado a criterio de la Administración.

13. La relación contractual entre las partes, resultante de esta compra  será formalizada mediante documento contractual, el cual empezará a regir una vez notificado.

14. El documento contractual podrá ser cedido, traspasado o enajenado siempre que se de alguno de los supuestos enunciados en el Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa.

15. No aplica garantía de participación

16. Indicar el número de proveedor asignado por la Institución, en caso de que no se encuentre registrado deberá de incluirse en el Registro de Proveedor de la CCSS antes del acto de adjudicación.
Será requisito de adjudicación que el proveedor se encuentre inscrito en el Registro Institucional de Proveedores en condición ACTIVO. Asimismo, conforme a lo establecido en el artículo 130 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, se recuerda que los proveedores deben actualizar la información registrada, caso contrario de acuerdo a lo que cita el artículo 132 del mismo cuerpo normativo, se procederá a la exclusión del registro

17. Las ofertas en plaza deberán de aportar las siguientes declaraciones juradas: 
· Declaración jurada en la que conste que no le afectan las prohibiciones impuestas en el artículo 22 y 22 bis de la Ley de Contratación Administrativa.

· Declaración jurada de que se encuentra al día en el pago de los impuestos nacionales.

· Declaración jurada de que cumple con las obligaciones laborales y de seguridad social impuestas por el derecho costarricense a favor de sus trabajadores o en su defecto, como trabajador independiente de acuerdo con el régimen institucional aplicable.

· Declaración jurada de que se encuentra al día en el pago de cualquier deuda firme, líquida, cierta, determinada y debidamente comunicada que registre la Institución a su favor, producto de anteriores contrataciones administrativas incumplidas -total o parcialmente- por el mismo oferente que ahora participa.

· Declaración jurada de que la mercadería entregada por del oferente y que ha sido rechazada por las instancias técnicas y administrativas de la Caja fue retirada de las bodegas de la institución, propias o alquiladas

18. Se informa a los proveedores que durante el análisis de las ofertas se verificará en el SICERE su estado con las cuotas obrero patronales y el FODESAF de acuerdo con lo preceptuado en la circular GF-42.896 del 11 de noviembre del 2011. Se advierte que la Caja Costarricense de seguro Social establece como causal de exclusión en el procedimiento concursal e incumplimiento contractual; la no cancelación de las obligaciones con la seguridad Social, tal como lo establece el Artículo 74 de la Ley Constitutiva de la Caja. Se aclara que de acuerdo a criterio emitido por la Contraloría General de la República; DCA-2275 de fecha 26 de setiembre 2012; este aspecto se considera subsanable, sin embargo, la no atención a la prevención realizada por la Administración, generará la exclusión de la oferta. Previo al acto de adjudicación se verificará nuevamente el estado de la futura adjudicataria entre el SICERE y FODESAF, para lo cual deberá encontrarse al día.

19. Condición de trabajador independiente:
De acuerdo al artículo 74 de la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social y 65  de la Ley de Contratación Administrativa el oferente debe estar inscrito como trabajador Independiente.

20. La oferta deberá firmarla quien cuente con capacidad legal suficiente para obligarse por sí o por su representada, al oferente que resulte adjudicatario se le solicitará comprobar tal situación mediante la presentación de los documentos correspondientes
21. El oferente, persona física o jurídica, debe aportar fotocopia de la cédula de identidad, cédula y personería jurídica correspondiente con no más de tres meses de expedida.
22. De  acuerdo a la Ley Nº 9024 referente al Impuesto de las Personas Jurídicas, los oferentes deberán estar al día con este impuesto.
23. Forma de Pago: La Caja cancelará las facturas en un plazo de 30 días naturales, a partir de la fecha de recibido conforme las facturas correspondientes (comercial y de la Caja), estas deben presentarse ante la Bodega de Suministros del Área de Salud los Santos, el mismo día de la entrega de los insumos, aunado a esto debe presentar las especies fiscales por el monto indicado en  este documento.

24. La Caja se reserva el derecho de adjudicar, total o parcialmente cada ítem.

25. El estudio comparativo de precios entre las ofertas cotizadas en diferente moneda, se hará de acuerdo con el tipo de cambio de venta acordado por el Banco Central, vigente al momento de la apertura de las ofertas.

26. Incluir la fórmula matemática para futuros reajustes de Precios.  
27. Formalización de la contratación: La relación contractual entre las partes, resultante de esta compra será formalizada mediante Orden de Compra, una vez que la adjudicación quede en firme.
Para la formalización de la Compra el adjudicatario deberá cancelar el “Impuesto del Timbre” a favor del Gobierno de la República, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 272 del Código Fiscal. Esta contribución fiscal que grava la compra se pagará por un monto de ¢625.00 a la hora de firmar el contrato y según lo determine la siguiente fórmula:       (Monto del contrato x 2.5 / 1000)  por cada entrega que se haga del servicio que genera este procedimiento.

28. Garantía de cumplimiento: (porcentajes y plazos) quien resulte adjudicatario deberá depositar una garantía de cumplimiento en las siguientes condiciones:

Deberá depositar el monto de ¢500.000.00 con una vigencia mínima de cuatro meses adicionales contados a partir de la fecha de finalización del contrato, es decir, 16 meses  en total, la misma deberá de renovarse o ajustarse cada vez que se prorrogue o modifique el contrato.

La garantía de cumplimiento deberá depositarse en la Sucursal de la CCSS Tarrazú, previa confección del recibo correspondiente en la Sede del Área de Salud Los Santos, una vez depositadla garantía en la Sucursal, deberá de entregar la copia del recibo con los respectivos sellos en la Oficina de Compras. Dicho deberá de realizarse dentro de los cinco días hábiles siguientes a la firmeza del acto de adjudicación de la compra.
Cuando entreguen certificados de depósito, en colones, dólares norteamericanos u otra moneda, en calidad de garantía de cumplimiento, deberá expresarlo claramente al dorso y firmarse por el titular del depósito; la siguiente razón de endoso. “Páguese a Caja Costarricense de Seguro Social, para garantizar el cumplimiento de (Principal) Licitación (clase y Nº de Concurso).
La omisión de este requisito se tendrá como no rendición de la garantía para los efectos legales correspondientes.

La ejecución de garantía en dólares se realizará al tipo de cambio vigente a la fecha de la toma de decisiones administrativas.

Los bonos y certificados se recibirán por su valor de mercado y deberán acompañarse de una estimación efectuada por un operador de alguna de las bolsas legalmente reconocidas. Se exceptúa de presentar estimación los certificados de depósito a plazo emitidos por Bancos Estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes siguiente a la fecha en que se presenta.

29.  El sistema de valoración de ofertas que prevalece es el sistema incluido en las especificaciones técnicas del presente cartel.
30. Cumplimiento con lo pactado: El contratista estará obligado a cumplir integralmente con lo solicitado en el cartel, lo ofrecido en la oferta, así como con aquellas manifestaciones formales documentadas que haya aportado adicionalmente en el expediente de la contratación; así como el curso del procedimiento o en la misma formalización del contrato. La Caja se reserva el derecho de finalizar el contrato, si no se cumple con lo pactado.
31. Clausulas penales: en caso de incumplimiento en la entrega, s ele aplicará lo indicado en las condiciones generales para la Contratación Administrativa Institucional de bienes y servicios  desarrollada por todas las unidades de la Caja Costarricense de  Seguro Social, aprobadas por la Junta Directiva, así como los artículos 47-48 y 50 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, previa aplicación del proceso sumario.
32. Presentación y confección de la oferta: para la confección de la oferta del presente cartel, se solicita respetar el orden de los puntos, lo anterior para facilitar el análisis técnico y administrativo.
33. Condiciones generales y específicas.
Es importante indicar que priman las Condiciones Específicas de la presente contratación, en lo no considerado las Condiciones generales para la contratación administrativa institucional de bienes y servicios, desarrollada por todas las unidades desconcentradas y no desconcentradas de la Caja Costarricense de Seguro Social, la Ley de Contratación Administrativa y su Reglamento. Las mismas pueden ser visualizadas en la página de la C.C.S.S en la siguiente dirección: Gerencias/Logística/Normativa Abastecimiento Contratación/Normativa Institucional/Condiciones Generales Modificadas Marzo 2014, así como sus respectivas modificaciones.

Por recomendación del  Área de Regulación y Evaluación de la Gerencia de Logística de la CCSS, mediante oficio ARE -435-2010, no se trasmiten por este medio las “Condiciones Generales” aprobadas por la Junta Directiva.

34. Plazo de contratación (vigencia): El plazo de esta contratación será de un año con posibilidad de prorrogarse por tres periodos iguales, salvo que el Área de Salud Los Santos decida no prorrogar el contrato, en cuyo caso, se comunicará al contratista tal decisión, con una antelación de 60 días naturales previos al vencimiento del plazo de vigencia en que se encuentra el contrato. Las prórrogas operan siempre y cuando la Administración valore racionalmente el beneficio de las mismas.

35. Aclaraciones y modificaciones al cartel: los interesados podrán remitir las solicitudes de aclaración o modificación al cartel conforme al artículo 60 del RLCA; al Área de Salud Los Santos a los teléfonos 21-03-08-00 Ext 1000; Fax 25-46-20-80.
36. Adjuntar junto con la oferta el siguiente formulario debidamente lleno y firmado.
Formulario A1

PRESENTACION OFERTA

2018CD-000005-2352
Materiales y Suministros para Oficina
SEÑORES

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL 

Área de Salud Los Santos

Estimados señores:

OBJETIVO:
2018CD-000005-2352
Materiales y Suministros para Oficina

Estimados señores:

Yo, ________, cédula de identidad __________, (calidades personales), en mi calidad de apoderado generalísimo sin límite de suma de la empresa ___________, cédula jurídica ________, presento ante ustedes oferta formal para el concurso en marras.

	Item Nº
	Descripción
	Participa
	Precio Unitario

	
	
	Sí
	No
	

	01
	Cinta adhesiva ancha de 48 mm X 40 mm
	 
	 
	

	02
	Cinta adhesiva tamaño grande plástica de 12mmX 20 mm
	 
	 
	

	03
	Goma en barra de aproximadamente 45 G +/- 5 g que no manche
	 
	 
	

	04
	Clip pequeño, uso oficina, caja con 100 unidades
	 
	 
	

	05
	Grapas de uso oficina 26/6, caja con 500 unidades
	 
	 
	

	06
	Frasco de tinta para sello de hule, color azul capacidad de 30ml +/- 5 ml
	 
	 
	

	07
	Frasco de tinta para sello de hule, color negro capacidad de 30ml +/- 5 ml
	 
	 
	

	08
	Frasco de tinta para sello de hule, color rojo capacidad de 30ml +/- 5 ml
	 
	 
	

	09
	Humedecedor de dedos de aproximadamente 45g, que no se seque durante el tiempo, que no manche
	 
	 
	

	10
	Almohadilla para sello, tamaño 8.30 cm X 12.30 cm +/- 1 cm
	 
	 
	

	11
	Archivador (tipo AMPO), tamaño media carta, elaborado en cartón resistente, con doble aro, libre de defectos.
	 
	 
	

	12
	Archivador tipo Ampo tamaño carta
	 
	 
	

	13
	Batería AA Alcalina
	 
	 
	

	14
	Batería AAA Alcalina
	 
	 
	

	15
	Batería C redonda Alcalina
	 
	 
	

	16
	Corrector líquido con broca tamaño aproximado 20 ml +/- 2
	 
	 
	

	17
	Engrapadora para oficina, fabricada en acero fundido de alta calidad de aproximadamente 16 cm X 7 cm +/- 1 cm
	 
	 
	

	18
	Bolígrafo color azul de punta metálica, similar al sierra, que no gotee mientras se está escribiendo, seque al instante y no manche posterior a la escritura
	 
	 
	

	19
	Bolígrafo color negro de punta metálica, similar al sierra, que no gotee mientras se está escribiendo, seque al instante y no manche posterior a la escritura
	 
	 
	

	20
	Bolígrafo color rojo de punta metálica, similar al sierra, que no gotee mientras se está escribiendo, seque al instante y no manche posterior a la escritura
	 
	 
	

	21
	Perforadora de un Hueco estructura Metálica
	 
	 
	

	22
	Sello fechador (los años a partir del 2018 en adelante)
	 
	 
	

	23
	Notas adhesivas 76.2mm X 76.2 mm, en cubos con aproximadamente 100 hojas, que contenga en un extremo goma para facilitar su pega
	 
	 
	

	24
	Divisiones, guías para documentos, tamaño carta, en paquete de cinco unidades +/- 1, plásticas
	 
	 
	

	25
	Tijeras de acero, de largo aproximado de 15 cm +/- 2 cm
	 
	 
	

	26
	Papelera de plástico de tres niveles
	 
	 
	

	27
	Cinta Adhesiva Transparente 19mmX32.9 mm
	 
	 
	

	28
	Pizarra Acrílica blanca de dimensiones aproximadas de 100 cm x 120 +/- 10 cm
	 
	 
	

	29
	Marcador  color azul, punta fina para cristalería, para superficies lisas resistente al agua, trazo de 1,0 mm, similar al artline
	 
	 
	

	30
	Marcador  color negro, punta fina para cristalería, para superficies lisas resistente al agua, trazo de 1,0 mm, similar al artline
	
	
	

	31
	Marcador permanente  color azul de punta redonda
	
	
	

	32
	Marcador permanente  color negro de punta redonda
	
	
	

	33
	Marcador permanente  color rojo de punta redonda
	
	
	

	34
	Plástico Adhesivo en rollo de 50 metros de alto X 20 metros
	
	
	

	35
	Cuaderno cosido de 100 páginas, tamaño aproximado de  22 X 17  cms, +/- 2 cms
	
	
	

	36
	Libro de Actas de 200 folios, cosido, con tapa dura.
	
	
	

	37
	Rollo Máster para Duplicadora RISO Modelo RZ-220
	
	
	

	38
	Papel Bond Color Blanco, tamaño 216X279 mm
	
	
	

	39
	Papel Bond N 20, color variado, paquete con 100 Unidades
	
	
	

	40
	Papel satinado, color azul, 49cm,+-1cm X 64cm +-1cm, acabado brillante y liso, color uniforme. 
	
	
	

	41
	Papel continuo T/C de 216 X 279 mm (8,5 X 11") de un tanto, debe traer la orilla desprendible de aproximadamente 13 mm, de 75 gr, Color Blanco, cajas de 75000 unidades. Debe ser sometido a prueba previo a su adjudicación, debe presentarse tres hojas para prueba. 
	
	
	

	42
	Cinta (RIBBON) para impresora térmica Marca TSC Modelo TTP245C de 110 metros color negro/Original
	
	
	

	43
	Tóner para fotocopiadora Multifuncional Kyocera Modelo FS-3640 MFP color negro/ Original.
	
	
	

	44
	Tóner para Fax Canon L90 (104P/MF 4270/ MF4370) color negro/ Original
	
	
	

	45
	Tóner para impresora HP Modelo CF226X color negro / Original
	
	
	

	46
	Tinta para impresora EPSON XP-211 color negra/ Original
	
	
	

	47
	Tinta para impresora EPSON XP-211 color magenta/ Original
	
	
	

	48
	Tinta para impresora EPSON XP-211 color cyan/ Original
	
	
	

	49
	Tinta para impresora EPSON XP-211 color amarillo/ Original
	
	
	

	50
	Tóner para impresora Xerox, Modelo Phaser 3320DN
	
	
	

	51
	Tinta para duplicadora RISO modelo RZ-220 color negro/ Original
	
	
	


Declaro bajo fe de juramento que:

1. No me afectan las prohibiciones impuestas en el artículo 22 y 22 bis de la Ley de Contratación Administrativa.
2. Que nos encontramos al día en el pago de los impuestos nacionales.

3. Que cumplimos con las obligaciones laborales y de seguridad social impuestas por el derecho costarricense a favor de sus trabajadores o en su defecto como trabajador independiente de acuerdo con el régimen institucional aplicable.

4. Que nos encontramos al día con el pago de las cuotas obrero patronales o como trabajador independiente.

5. Que la mercadería entregada no ha sido rechazada por las instancias técnicas y administrativas de la Caja, ni fue retirada de las bodegas de la Institución, propias o alquiladas.
Identificación del oferente:

	Concurso Número
	

	Oferente
	

	Número proveedor CCSS
	

	Número cédula jurídica de la empresa
	

	Fecha de constitución de la empresa
	

	Nombre del representante legal
	

	Cédula representante legal
	

	Número cuenta cliente del Banco (Para los pagos)
	

	Plazo de entrega
	

	Precio firme y definitivo
	

	Garantía del producto
	

	Vigencia de la oferta
	

	Forma de pago
	

	Precio libre de impuestos.
	

	Dirección de la empresa
	

	Comunicaciones:

	Teléfonos
	

	Fax
	

	Apartado postal
	

	Correo electrónico
	


	
	
	

	Lugar y fecha
	
	Nombre, cédula y firma del oferente


ANEXO 1
FORMULARIO PARA PEDIDO DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE OFICINA

	Fecha de solicitud de pedido


	Nº


	Código
	Descripción
	Cantidad de Suministro

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Funcionario que realizar la solicitud: __________________________________________________________________________
Funcionario que recibe la solicitud: ____________________________________________________________________________

Fecha máxima de entrega de pedido (15 días hábiles)
Lugar de entrega del pedido: Servicio de Proveeduría
Horario de entrega de pedido: de 7AM a 12 md sin excepción
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Melania Mata Rojas
Oficina de Contratación Administrativa


