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ASUNTO: IMPLEMENTACION FACTURA ELECTRONICA EN LA CCSS

Por este medio, se les informa que con base en la circular GF-0692-2019 | DF C-0505-2019, suscrita por el Mba.
Carlos Manuel Alfaro Alfaro, Gerente Financiero y el Lic. lvan Guardia Rodriguez de la Direccion Financiero
Contable, la institucidn se prepara para cumplir con las disposiciones de la Direccion General de Tributacion,
por lo que se recibiran todas las facturas de proveedores de bienes y servicios en un repositorio digital a través
de una solucion informatica que facilite la recepcion y aceptacion de los comprobantes electronicos a las
Unidades Ejecutoras, a partir del 1° de marzo de 2019.

Para lo anterior, se deben considerar los siguientes lineamientos:

Hasta que se emita la recepcion definitiva, el contratista debera cargar la factura electronica, por medio del
sitio web llamado “Oficina Virtual CCSS’, el cual dispondra de una opcion adicional para realizar la carga
de los archivos por unidad programatica. De este modo, el contratista indicara la unidad contratante, el
nimero de compra y la Orden de Compra o Contrato. Los archivos que debera cargar corresponden a: la
factura electronica en formato XML, el archivo de confirmacion generado por el Ministerio de Hacienda en
formato XML y la imagen de la factura en formato PDF.

El sistema de informacion validara la estructura y formato de los archivos, y en caso de que el proceso sea
satisfactorio, remitira un correo automatico de confirmacién de entrega al contratista, el cual se enviara a
la direccién de correo electronico indicada en la estructura del archivo remitido.

Se prescinde de la factura de la CCSS, por parte del contratista, y se sustituye por la solicitud de pago,
generada por el funcionario institucional.

En los casos en que el proveedor no esté obligado a emitir factura electronica, se utilizara la FACTURA
CCSS tradicional, entiéndase en estos casos los estipulados en la Resolucion DGT-12-2018
(Universidades estatales, Consejo Nacional de Vialidad, Corte Suprema de Justicia, Banco Central de
Costa Rica, Junta de Proteccion Social, Tribunal Supremo de Elecciones, Entidades financieras, Instituto
Nacional de Aprendizaje, Asociaciones solidaristas, Ministerios del Poder Ejecutivo de la Replblica,
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Consejo Navional de Produceion y Asamblea Legislativa), asi como proveedores del exterior o que
demuestren que estan exentos de emitir factura electrénica.

No se omite indicar que, en posterior comunicacion, se les estaria informando la disposicién en cuanto al
documento a utilizar para la entrega del bien o servicio de manera provisional.
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