7 S CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
%@R GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIAS
Direccidn Administracion de Proyectos Especiales

Ultima fecha de las correcciones 04 de julio 18

Proyecto de cartel para la compra de:

“Contratacion de Servicios Profesionales para consultoria
en ingenieria y arquitectura, bajo la modalidad Entrega
segun Demanda, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 171 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa”

Apertura de ofertas: XX de XX 2018

Hora de Apertura: XX:XX a.m.

Julio 2018
San José, Costa Rica

1

Proyecto de cartel para la compra de: “Contratacion de Servicios Profesionales para consultoria en ingenieria y arquitectura por
demanda”



7 S CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
%@i GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIAS
Direccidn Administracion de Proyectos Especiales

Contenido

GlOSAIO Y ADFEVIALUIAS. ... .ccveeieciic ittt ettt e te e s b e e sbe e e e s beesbeessesseesreennesnaenneas 3
1. CARACTERISTICAS DE LA CONTRATACION .....cosiiiiieieieieississiesissie s 9
1.1 ODbjeto de 1a CONTAtACION. .......ccueiiiiiiieeieierie ettt 9
1.2 Antecedentes del PrOYECLO.......c.ciii e eres 9
1.3 Productos esperados y tarifas de NONOIarios ............ccoveiieiiiie e 9
1.4 DescripCion de 10S PrOYECLOS. ......ccuiiuiieiirierieieiesie ettt 11
2. CONDICIONES GENERALES ...ttt 12
2.1  Dependencia que Tramita el Procedimiento..........cccccuiuriirreniieniniieie e 13
p A A o =T 4 (1] - W TSP PP PR PP UPPTPRRT 13
2.3 De laPartiCIPaCiON ........c.ccviiiiieii ettt e nre e 13
2.4 Participacion €N CONSOITIO........uiueieieieieriestesiestesseeseeseeeesee e ssessessesseeseeseessessessessessessenses 14
P T O ) =1 v =T o oo 110 £ [ TSP 15
2.6  Participacion con Empresas EXIranJeras ........cccccvecvevieieerieiieseeie e sie e see e esne e 16
p 1 | oToTo 01 10 LSO R PPRUPPR 16
2.8  Costo de Preparacion de 1a OFerta..........cocieiiiiiieieiie e 17
2.9  Aclaraciones y Modificaciones al Cartel...........cccoveieiieiiiiie i 17
2.10 Inscripcion en el registro de ProVEEAOIES .......c.ccviieieierieriesie e ste et neens 17
2.11 Requisitos AAMINIStrativoS Y LEJAIES .......cc.ooeiiiiiiiiiieeie s 17
2.12  Prueba DOCUMENTAL .......oviiiiiiiiiiiieieie e et 18
2.13  Aportacion de FOrMUIATIOS. ........civiiiieieieie ettt ens 18
2.14  OFertas AEINATIVAS. ......coiieieiieiiee ettt e s e te e s e sneesreeneesneenre e 19
2.15 Acto de Apertura De Ofertas.......cccccevvvievveresiieseenie s iError! Marcador no definido.
2.16  ANAlisis de OFertas .........cceveeiieeeiie e iError! Marcador no definido.
2.17 Descalificacion De Ofertas.........cccccveveeeveeecieeve e iError! Marcador no definido.
2.18  GAFANTIAS ....veveetieteeie ettt bbbt bbbt bbbt 19
P R B T . g Tod o= Uod o o FO ST RPRR 19
2.18.2  De CUMPIIMIBNTO......eiiiiiitiitiiieiee bbbt 19
pZ20 S T o | 0T T o [ ] o OSSP 20
2.20  FormalizaCion CONIACIUAL ..........c.cviieieieie et 20
2.20.1  SUJECION CONLFACLUAL......c.eiuiiiieiieieciee et 20
2.20.2  Formalizacion del CONTrao ........ccoveieiirieie e 20
2.21 Obligaciones ODrero PatrONAlES...........cooiiiiiieiiiie et 21
3. CONDICIONES ESPECIALES ...ttt 21

Proyecto de cartel para la compra de: “Contratacion de Servicios Profesionales para consultoria en ingenieria y arquitectura por
demanda”



G CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL

§@% GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIAS
N Direccién Administracion de Proyectos Especiales

3.1 Dependencia administradora del CONIato ............cooveierierenirenisieeee e 21
3.2 ASPECLOS FENETAIES .....oevieiiciie sttt et r et e a e e nre e 21
3.3 Reglas de eXCIUSIVIAAA .........c.ooeiiiiiiiieeeee e 22
3.4 CoordinaCion del PrOYECIO ........couciiieriiieiisie e 23
3.5 Ordende Inicio y Reunion INICIAl ..........ccocoveiiiiiiic e 23
3.6 Reuniones de coordinacion entre el equipo técnico del Consultor y de la DAPE ............. 23
3.7 Plazo de 12 CONrAtACION..........eiiireieieciece ettt ne s 24
TR B o (o1 oo T SRS SP PR 24
3.9 RECIDO CONTOMME. ... et re et 24
3.5  ClAusula Penal 0 MUIAS ........cccviiiieierieie ettt 25
4. ELEGIBILIDAD Y PONDERACION ....ccoiiiiiiiiitsieseie et 26
4.1 EStUdIO de 18S OFEITAS. ...c.viiiieiiieieieee et ettt 26
4.2  Elegibilidad de 185 OFEITaS .........cooiiiiiiieie e 26
O T 1 1= o 1o | To o I =Tl ] o= WSSOSO 26
4.4 Factores de Evaluacion y pONAEraCion ...........ccoocevvienieieeriesesesiesiesieseeseesie e sie e sneeseenenns 27
4.5  Perfiles minimos profesionales requeridos del equipo de trabajo del consultor: ............... 29
4.6  Evaluacion y comparaCion de OFEras..........cccviieiieiieie e 31
5. CONDICIONES TECNICAS ... ..ottt sttt sttt ne e neenes 32
5.1  Las actividades por contratar se entiemparan bajo el siguiente esquema: ...........c..ccceeue.ee. 32
51.1  Fase N° 1 Formulacion Y iSEMi0:.......ccviueieeiieiieiieiie e ciee e 32
5.1.2  Fase N° 2 Proceso licitatorio para la CONStruCCION: ........cccoveveivieiiieieiesece e 32
5.1.3  Fase N° 3 Proceso inspeccion en la construccion de obra:........ccccccceveveveiiiicsvceennne, 33
5.2 Responsabilidades del CONSUION: ..........coiiiiiieiiee e 34
52.1  Fase 1: FOrmulacion ¥ diSEM0 ........ceruerierieieiiieiieieie et 34
5.2.2  Fase 2: Asesoria técnica en contratacion administrativa: ..........ccocevververereniesieseseenne 35
5.2.3  Fase 3: INSPECCION U OB .......iiieiieeieiiesie et e e ae e sreeee e 36
5.3 Tareasy entregables requeridos por la Administracion: ..........c.ccccoeveeieiiece e, 39
5.4  Ejecucion de las etapas Y fOrma de Pago........cccceereeriierieinienereese e 42
5.5  EVAIUACION FINANCIEIA ...cuviiiiiiieiticiieie ettt bbbttt bbb 43
55.1  Requisitos de admisSibilidad ...........cccoeoiiieiiiii i 45

Glosario y Abreviaturas

Para efectos del siguiente cartel, se utilizardn las siguientes definiciones basicas:
3

Proyecto de cartel para la compra de: “Contratacion de Servicios Profesionales para consultoria en ingenieria y arquitectura por
demanda”



CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIAS
Direccidn Administracion de Proyectos Especiales

Adjudicatario: Consultora o consorcio de consultoras que participé en calidad de OFERENTE en Ia
Licitacidn y al cual se le adjudicé en firme.

Administracion: Refiérase al término CCSS.

Administrador del Contrato: Dependencia de la CCSS responsable de verificar el fiel cumplimiento de la
contratacion, tanto cualitativa como cuantitativamente.

Anteproyecto: “Es la propuesta espacial, técnica y funcional que define el caracter e identidad de un
proyecto. Debe cumplir con las necesidades establecidas y con las regulaciones y reglamentos vigentes.
Su representacién se hara mediante los elementos gréficos e iconograficos necesarios para expresar
claramente los aspectos conceptuales técnico-funcionales del proyecto.” Decreto #18636-MOPT, Arancel
de Servicios Profesionales de Consultoria para Edificaciones, art. 4, CFIA.

APC: Administrador de Proyectos de Construccion (Sistema digital de aprobacién de disefios).

Aval técnico: Documento emitido por el Programa de Seguridad Sismica de la DAPE, donde se garantiza
la entrega y la revision realizada. Dicho aval se realiza en base a formularios de seguimiento técnico con
los requisitos minimos de presentacion, que cumple la documentacion entregada. No representa una
aprobacién en materia donde se enmarca la responsabilidad de otras instituciones, tales como:
Municipalidades, Ministerio de Salud, CFIA, Bomberos, AyA, MOPT, MINAE, DIEE-MEP, entre otras. El
consultor es el Unico responsable del cumplimiento ante cualquier otra institucidn.

Cartel: Pliego de condiciones que constituye el reglamento especifico de la presente licitacién publica y
que estd constituido por este documento y sus modificaciones si las hubiere.

CAIS: Centro de Atencidn Integral en Salud.
CCSS: Siglas de Caja Costarricense de Seguro Social.
CFIA: Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica.

CGCAIBSCCSS: Condiciones Generales para la Contratacién Administrativa Institucional de Bienes vy
Servicios desarrollada por todas las unidades desconcentradas y no desconcentradas de la Caja
Costarricense de Seguro Social.

Consultor: Es el ADJUDICATARIO, que una vez perfeccionado el CONTRATO, se compromete a su estricto
cumplimiento de acuerdo con las disposiciones contractuales pertinentes.

Consultora: Toda persona fisica o juridica que tenga entre sus propdsitos la consultoria en los campos de
la Arquitecturay las Ingenierias: Civil, Eléctrica, Mecdnica y Sanitaria, o que esté de hecho dedicada a tales
actividades e inscrita en el registro que para tales efectos establece el CFIA.

Consultor Ambiental / Regente Ambiental: Es un profesional acreditado ante la Secretaria Técnica
Nacional (SETENA). Durante la etapa de disefios finales se contratara estos servicios para el tramite de
Viabilidad Licencia Ambiental. Durante la etapa de ejecucién para la regencia ambiental, en caso de que
los instrumentos de evaluacidon ambiental de la SETENA asi lo soliciten.
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Contrato de Consultoria del CFIA: Documento oficial del CFIA para formalizar la inscripcion de la
responsabilidad profesional del CONSULTOR y de los profesionales responsables del proyecto. Lo anterior
de acuerdo con el Reglamento para la Contratacion de Servicios Profesionales de Consultoria del CFIA.

Contrato: Conjunto de cldusulas mediante las cuales se formaliza la contratacion y ambas partes se
obligan a cumplir con los términos del CARTEL, la oferta y la adjudicacidn en firme del objeto licitado y
cualquier otro documento que se constituya como adendum al CONTRATO, asi como los acuerdos
contenidos en las minutas de las reuniones de seguimiento.

Contratista de obra: Empresa fisica o juridica contratada por la DAPE para ejecutar servicios de
construccion.

CREYE: Cuadro de Requerimientos Electromecdnicos y Espaciales. Es una matriz con la informacién técnica
y espacial requerida para la instalacién de cada uno de los equipos médicos que se ubicaran en cada uno
de los recintos que conforman el edificio de salud. Informacién definida por profesionales de la CCSS.

DAPE: Direccidon Administracidon de Proyectos Especiales.

Director Técnico: Es el profesional por parte del CONSULTOR responsable de la Direccion Técnica del
proyecto segun lo establece el CFIA. Ademas, es el profesional designado como lider del equipo técnico,
con plena autoridad para tomar cualquier decisién en cumplimiento de lo contratado.

Equipo Técnico: Es el equipo de profesionales, expertos y demds personal de apoyo, propuesto por el
CONSULTOR en su oferta de servicios, para llevar a cabo la totalidad de los trabajos objeto de la
contratacion y asumir la responsabilidad del proyecto en cada area de especialidad. Su accionar debera
ser dirigido por un profesional lider del equipo, quien se denominard el Coordinador del Equipo Técnico.

Especificaciones técnicas: “Estas contienen como minimo los procedimientos para la ejecucién de la obra,
las normas de calidad de todos los materiales por emplearse y los requisitos minimos de la mano de obra
y de los equipos que deban usarse”. Decreto #18636-MOPT, Arancel de Servicios Profesionales de
Consultoria para Edificaciones, art. 4, CFIA.

Estudios basicos: “Son todos aquellos estudios especificos necesarios para determinar las condiciones y
caracteristicas fisicas y ambientales, socioculturales y econdmicas, existentes en un determinado sitio o
zona”. Decreto #18636-MOPT, Arancel de Servicios Profesionales de Consultoria para Edificaciones, art.
4, CFIA.

Estudios preliminares: “Los estudios preliminares incluyen la recopilacién de informacidon disponible, de
las condiciones establecidas por los reglamentos y normas vigentes y las consultas ante las instituciones
del Estado vinculadas al proyecto” Decreto #18636-MOPT, Arancel de Servicios Profesionales de
Consultoria para Edificaciones, art. 4, CFIA.

Etapa: Estado de desarrollo del proyecto que es determinada por una orden de compra y finaliza con el
aval técnico correspondiente.

Fiscalizador del Proyecto: Profesional en el campo de la arquitectura o ingenieria designado por la Unidad
Administradora del Proyecto quien asumira la funcién de enlace entre la CCSS y el CONSULTOR. Sera
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responsable por la administracién constante y cotidiana y responderd por su correcto desarrollo y
ejecucion.

Fuerza Mayor: Causas de fuerza mayor son aquellas ajenas a la voluntad de las partes tales como
terremotos, huracanes y demas actos de la naturaleza, huelgas, guerras, accidentes, etc., que afecten el
normal suministro de los servicios solicitados al CONSULTOR.

Garantia de Cumplimiento: Documento financiero que deposita el ADJUDICATARIO previo a la
formalizacién del CONTRATO, como garantia de que lo ejecutara segun sus estipulaciones y segun la oferta
presentada, el cual debe permanecer vigente por el plazo exigido en el cartel, como respaldo de los dafios
y perjuicios que le pueda causar a la CCSS el eventual incumplimiento del OFERENTE como adjudicatario
de la Licitacién.

Garantia de Participacion: Documento financiero que deposita el interesado, previo al vencimiento del
término para la recepcion de ofertas, el cual debe permanecer vigente por el plazo exigido el cartel, como
respaldo de los dafos y perjuicios que le pueda causar a la CCSS el eventual incumplimiento del OFERENTE
como participante de la licitacién.

GIT: Gerencia de Infraestructura y Tecnologias.

LCA: Ley de Contratacién Administrativa.

Memorias de calculo: Son los procedimientos descritos de forma detallada de cémo se realizaron los
calculos de las ingenierias que intervienen en el desarrollo de un proyecto de construccion, estas pueden
ser: estructurales, eléctricas, mecanicas, entre otras.

Modelado virtual: Representacidn uno o varios objetos en una superficie plana, que da idea de la
posicidn, volumen y situacién que ocupan en el espacio con respecto al ojo del observador.

Obra General: se conocera con este término toda aquella obra que no sea Hospitalaria y que esté dentro
de los tipos que reconoce este Cartel.

Obra Hospitalaria: Proyecto constructivo relacionado con Servicios Hospitalarios, tales como:
Quirdfanos, Urgencias, Hospitalizacién, Consulta Externa de Especialidades, Tecnologias de Apoyo en
Hospitales (Laboratorios, Diagndstico por Imagenes, Farmacias, Central de Esterilizacién); Servicios
Industriales en Hospitales (Nutricion, Lavanderia, Casa de maquinas), se incluyen ademads las Clinicas,
Sedes de Area DE Salud y C.A.L.S.

Oferente: Empresa consultora o consorcio de empresas consultoras que participe en el presente
concurso.

Orden De Inicio: Documento que emite el ADMINISTRADOR O FISCALIZADOR DEL CONTRATO, en el cual
se indica la fecha de inicio de los trabajos de Consultoria pactados, el plazo de entrega establecido en el
CONTRATO, la fecha estimada de finalizacidn, el nombre del Coordinador por parte del CONSULTOR, asi
como los profesionales responsables por cada area.

Planos constructivos: “Es el conjunto de elementos graficos y escritos que definen con claridad el caracter
y la finalidad de una obra y que permite construirla bajo la direccién de un profesional responsable. De
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acuerdo con la indole de cada proyecto estos planos deben comprender los aspectos de distribucién,
estructuracion e instalaciones respaldadas con sus respectivos calculos.” Decreto #18636-MOPT, Arancel
de Servicios Profesionales de Consultoria para Edificaciones, art. 4, CFIA.

Plazo de Entrega: Periodo de tiempo definido contractualmente y/o en la Orden de Inicio, conforme a los
términos del cartel y de la oferta adjudicada, para que el CONSULTOR suministre los productos esperados
de los servicios profesionales objeto de la licitacién a entera satisfaccion de la C.C.S.S.

Presupuesto detallado: “Es el célculo desglosado por componentes de cada una de las unidades de obra
del proceso de construccion, de manera que se puedan conocer, en detalle y con precisidn; los diferentes
materiales por usar y su cantidad, los precios unitarios de mercado considerados y, en general, todos los
aspectos relacionados con costos de la obra”. Decreto #18636-MOPT, Arancel de Servicios Profesionales
de Consultoria para Edificaciones, art. 4, CFIA.

Presupuesto referencial por unidad constructiva: El presupuesto por unidad constructiva es definido en
el Decreto #18636-MOPT, Arancel de Servicios Profesionales de Consultoria para Edificaciones, art. 4, CFIA
como: “una estimacion de costos de las diferentes unidades de obra que componen el proceso de
construccioén... El cdlculo de estos precios unitarios debe corresponder a un estudio realizado por el
consultor, de tal manera que garantice al cliente la representatividad de estos precios en el valor final de
la obra.”

Profesional responsable del disefio: Profesional que es el responsable ante el CFIA del disefio de un drea
en especifico, tal como fue presentado en la oferta original y que es parte del equipo de disefiadores.

Programacidon de obra: “El trabajo consiste en la determinacion del tiempo de ejecucién de las actividades
gue componen el proyecto, asi como del tiempo total de este.

En resumen, deberd determinarse la siguiente informacién para planificar el proyecto:

e Meétodo de construccion a emplearse

* Necesidades de recursos

e Secuencia de ejecucién del proyecto

e Lista de actividades del proyecto

e Ordenamiento ldgico

e Ruta critica del proyecto

e Tiempos tempranos y tardios

¢ Diagrama de barras que incluya fechas de inicio y de finalizacion de las obras

¢ Flujo de caja”. Decreto #18636-MOPT, Arancel de Servicios Profesionales de Consultoria para
Edificaciones, art. 4, CFIA.

PSS: Programa de Seguridad Simica.

Proyecto Puesto a Punto: La puesta a punto de un edificio de salud existente implica la intervencion
integral en los sistemas funcionales, constructivos, electromecanicos y sanitarios de manera que se
cumpla con la normativa de seguridad humana vigente y las politicas operacionales actuales que brinden
condiciones de servicio, seguras y sostenibles. Asimismo, la actualizacién tecnolédgica en cuanto al
equipamiento médico se refiere. También propone la implementaran elementos relacionados con
Eficiencia Energética, Cambio Climatico y Gestién Ambiental.
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Programa Funcional: Herramienta que consolida la conceptualizacion de los servicios propuestos,
politicas operacionales y la interrelacidn funcional de las acciones a desarrollar con los recursos fisicos
requeridos y que tiene como propdsito lograr una especificacion detallada de los requerimientos de
planta fisica y facilidades que un establecimiento necesita para llevar a cabo sus actividades; acorde con
la demanda estimada.

RCSCIA: Reglamento para la contratacidn de servicios de consultoria en ingenieria y arquitectura del CFIA.

Recibo Conforme: Documento que emite el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO una vez finalizada la
revisidn total de los productos esperados, en cuanto a la calidad, cantidad, caracteristicas (permisos y
aprobaciones correspondientes) y especificaciones, determinando que lo recibido coincide con lo
contratado. Se toma como base para aprobar las gestiones de pagos finales o liquidacién de las
retenciones sobre el CONTRATO.

Recibo Parcial Provisional: Revisidn y aceptacién provisional cuantitativa y cualitativa, de una parte del
objeto del CONTRATO, que sirve de base para aprobar o improbar las gestiones de pagos parciales del

CONTRATO, acorde con lo establecido con la tabla de pagos contenida en el CARTEL

RLCA: Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa.

SETENA: Secretaria Técnica Nacional Ambiental.
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1. CARACTERISTICAS DE LA CONTRATACION

1.1 Objeto de la contratacion

Esta licitacion tiene como objeto contratar los servicios profesionales en ingenieria y arquitectura para la
realizacion de estudios preliminares de proyectos, anteproyectos, planos constructivos, especificaciones
técnicas, presupuestos de obra, asesorias técnicas en procesos licitatorios, inspeccién de obras,
evaluaciones técnicas y consultas técnicas varias. Bajo la modalidad de Entrega segin Demanda, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 171 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

1.2 Antecedentes del proyecto

La Caja Costarricense de Seguro Social ante la creciente demanda de servicios en todos los niveles que
conforman la red de atencion médica y al haberse identificado cambios en el perfil epidemioldgico que
han repercutido también en sus edificaciones, y aunado a la tasa de crecimiento anual de la demanda,
han producido una afectacién de los actuales servicios de todas las unidades médicas.

Como un proyecto generatriz en el campo de recuperacion y de actualizacidn de infraestructura en salud,
se han gestado los proyectos de Puesta a Punto y los Planes de Abordaje en cumplimiento de la normativa
vigente, a partir de la seguridad humana, con proyeccidn nacional y con un nuevo concepto de
contratacidon administrativa. También los proyectos en zonas indigenas es parte de las iniciativas de la
institucion para llevar el servicio de salud a zonas aisladas y de dificil acceso.

Se ha esbozado un Plan Maestro inicial que en lo que corresponde a la inversidn en infraestructura se
compone en las fases que se detallan:

1. Estudios preliminares y disefio
2. Proceso licitatorio para la construccion
3. Proceso de construccion de obra

1.3 Productos esperados y tarifas de honorarios

Renglon lineas Alcance del Contrato Honorarios
Unico
Atencidn de consultas profesionales | (articulo 14 Reglamento Consultorias) Se
1 cobra por hora profesional articulo 4
arancel.
Servicios de Estudios basicos Los honorarios profesionales se
consultoria calcularan con base en el sistema de
en ingenieria 2 reintegro de costos mas una suma fija o
y porcentaje de esos costos de 15%
arquitectura maximo.
Estudios preliminares Los honorarios profesionales se
3 calcularan a 0.5% del valor estimado de
la obra.
9
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Los honorarios para esta etapa se fijan
en 1% sobre el valor estimado de la obra
(Articulo 3, aparte A).

Anteproyectos
Planos constructivos,
especificaciones técnicas,

memorias de calculo

La tarifa de honorarios para este servicio
serda 4% del valor estimado de la obra.
(Articulo 3, aparte A).

Presupuesto de obra por unidad
constructiva y presupuesto
detallado

La tarifa de honorarios para este servicio
sera de 0.5% del valor estimado de la
obra. (Articulo 3, aparte A)

Presupuesto de obra detallado

La tarifa de honorarios para este servicio
serd 1% del valor estimado de la obra.
(Articulo 3, aparte A).

Obtencién de viabilidad ambiental,
regencia ambiental y tramites de
responsabilidad profesional ante
CFIA por concepto de disefio e
inspeccion, asi como cualquier otra
instancia que se amerite

Etapa preconstruccién. No tarifado vy
cancelado por reembolso.

Inspeccidn de obra

La tarifa de honorarios por este servicio
es +3% sobre el valor final de la obra
(Articulo 3, aparte A). Monto adjudicado
en el contrato u orden de compra parala
construccion del proyecto.

Asesoria para licitacion y
adjudicacion del Proceso licitatorio
para la construccién

La tarifa de honorarios para este servicio
serd 0.5% del valor de adjudicacion de la
obra. (Articulo 3, aparte A).

Modelado virtual

Los honorarios profesionales se
definiran por medio de sistema de precio
global o suma alzada, o mediante el
sistema de reintegro de costos mas
porcentaje (15% maximo) o suma fija.

a) Las Ofertas presentadas que no incluyan todas las lineas que conforman el renglén, seran
excluidas del presente concurso.

b) Los precios por pagar por los servicios del presente contrato estan definidos en el Arancel de
Servicios Profesionales de Consultoria para Edificaciones (Decreto Ejecutivo N2 18636-MOPT). La
CCSS no reconocera pagos adicionales al consultor, a excepcién de los parametros no tarifables
(ejemplo: horas profesionales).

c) LaCCSS se apegara al pago de la tarifa minima. El consultor debe manifestar de igual manera estar

anuente.

d) En el caso de remodelaciones, por tratarse de un estudio de consultoria que abarca labores mas
prolongadas y complejas, la tarifa minima de honorarios profesionales sera 150% de la tarifa
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minima normal, definida, para cada etapa, en el Arancel de Servicios Profesionales de Consultoria
para Edificaciones del CFIA.

e) Como parte del mantenimiento econdmico del contrato, la CCSS reconocerad ajustes de honorarios
una vez adjudicada la obra, de conformidad con el Art. 35 del Reglamento para la Contratacion
de Servicios de Consultoria en Ingenieria y Arquitectura del CFIA. Los ajustes seran a favor del
Consultor o favor de la Administracion, segln corresponda y de acuerdo al valor final de la obra
adjudicado.

NOTA IMPORTANTE: Cabe mencionar que la DAPE no asegura al adjudicatario ningiin volumen minimo
de consumo. Dicho volumen podra disminuir o aumentar segln la demanda real del servicio, sin que ello
implique variacion alguna de las condiciones contractuales, ni que otorgue derecho alguno de
resarcimiento al adjudicatario, por lo que en consecuencia no asegura tampoco al adjudicatario suma
minima alguna de ingresos, pues esto se cancelara conforme al volumen real de servicios efectivamente
ejecutados por el consultor. El adjudicatario acepta esta condicién y ademas que esta contratacién sera
por la demanda real del servicio que requiera la Administracién.

1.4 Descripcion de los proyectos

El PSS de la DAPE esta a cargo del desarrollo de diferentes proyectos de infraestructura y también de velar
por la seguridad estructural de las edificaciones que posee la CCSS. A continuacion, se detalla la lista de
proyectos donde se pretenden los servicios de consultoria para esta contratacion:

Planes de Abordaje:

En estos proyectos se analiza e incorpora aspectos arquitectdnicos, estructurales, eléctricos, mecanicos y
ambientales de la normativa actual con el fin de reducir la vulnerabilidad de la infraestructura, atendiendo
de forma prioritaria las necesidades segun el nivel de riesgo que presenten las instalaciones.

El objetivo general de estos planes de abordaje es reducir la vulnerabilidad de la infraestructura existente
de forma integral y garantizar la continuidad en la prestacién de los servicios y la seguridad de los usuarios.

1. Edificio de Hospitalizacidn, Edificio Chapuiy Centro de distribucién y almacenamiento del Hospital
Nacional de Nifios.
2. Edificio Torre Norte del Hospital Dr. Rafael Angel Calderén Guardia.

Proyecto Puesta a Punto:

Estos proyectos incluyen actividades relacionadas con aspectos funcionales, arquitecténicos,
estructurales, eléctricos, mecanicos y ambientales, necesarios para que edificaciones existentes tengan
un estado de conservacidon y mantenimiento éptimas que cumpla con la normativa vigente.

La CCSS realiza un Plan Piloto para la Puesta a Punto en dos Areas de Salud y un Hospital Regional,
interviniendo edificaciones existentes, reduciendo la vulnerabilidad y garantizando la continuidad en la
prestacion de los servicios y la seguridad de los usuarios.

1. Area de Salud de San Rafael de Heredia.
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2. Areade Salud Belén — Flores Jorge Volio Jiménez.

3. Hospital San Francisco de Asis de Grecia.

Proyectos en zonas indigenas:

Las comunidades indigenas de Alto Chirripd en Turrialba tienen limitaciones para que se les brinde el
servicio de salud, pues hay lugares que en invierno solamente se puede llegar mediante la via aérea o con
largas jornadas a pie en montafia semi virgen.

La construccién de edificios nuevos permitird que se cuente con los espacios adecuados de acuerdo con
los servicios que se van a brindar en la zona, incluyendo mobiliarios y equipos. Ademads, es transcendental
contar con las condiciones aptas para que los funcionarios puedan quedarse en el sitio durante el tiempo
que tarde la gira y que con ello se vea beneficiada la comunidad indigena al recibir un mejor servicio de
salud.

El objetivo principal de estos proyectos es contar con instalaciones dptimas para dar atencidn médica a
personas en zonas de alto riesgo y con restriccion de acceso y de salida.

1. Sede de EBAIS tipo 1 de Grano de Oro, Turrialba.
2. Sede de Visita Periddica de Roca Quemada, Alto Chirripé.
3. Sede de Visita Periddica de Paso Marcos, Alto Chirripé.

Otros Proyectos del Programa de Seguridad Sismica:

La CCSS podra incluir otros proyectos aparte de los mencionados en los puntos anteriores, sin que esto
signifique una variacién en la forma de pago o del alcance del contrato.

El PSS se reserva el derecho para casos excepcionales donde se podra solicitar servicios en cualquier otro
lugar dentro del pais.

2. CONDICIONES GENERALES

Aclaraciones:

A. Todo el procedimiento concursal, asi como la ejecucion de la contratacion, se realizaran de
conformidad con el Sistema de Gestion de Calidad para Proyectos (SGCP) de la Direccion
Administracion de Proyectos Especiales. Esto incluye la observacion de los procedimientos
aplicables documentados en los diagramas de flujo del SGCP, asi como la presentacion de
formularios ad hoc debidamente codificados que la Administracion requiera, los cuales serdn
proporcionados al (a los) adjudicatario(s) para los tramites que deban efectuar ante la Unidad
Administradora del Contrato.

B. Los oferentes y susofertas, deben cumplir con las CONDICIONES GENERALES PARA LA
CONTRATACION ADMINISTRATIVA INSTITUCIONAL DE BIENES Y SERVICIOS DESARROLLADA POR
TODAS LAS UNIDADES DESCONCENTRADAS Y NO DESCONCENTRADAS DE LA CAJA
COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL, Reformada mediante acuerdo de Junta Directiva CCSS en el
articulo 31 de la sesion N2 8369, celebrada el 6 de agosto del 2009. publicada en La Gaceta N°
160 del 18 de agosto 2009), en la pdgina electronica:
http.//historico.qaceta.qo.cr/pub/2009/04/16/COMP 16 04 2009.html# Toc227564545 en el
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titulo CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL. Incluye modificacion aprobada en Acuerdo de
Junta Directiva CCSS en el articulo 17 de la sesién N2 8439, celebrada el 22 de abril del 2010.
Publicada en La Gaceta N286 del 05 de mayo 2010. Para obtener mas detalles, ver en la pdagina
electrénica: http://www.ccss.sa.cr/arc/normativa/188/condicionesgenerales.zip

2.1 Dependencia que Tramita el Procedimiento

Corresponderd a la Subdrea de Gestiéon Administrativa y Logistica, dependencia de la Direccidon
Administracion de Proyectos Especiales, la tramitacion de los procedimientos del presente concurso.

Segun lo estipulado en el articulo 52 inciso o) del Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa,
esta Administracién habilita expresamente el uso de medios electrénicos para el envio o recepcion de
documentos dentro del presente procedimiento, tanto de parte de los particulares como de la propia
Administracion (invitaciones, carteles, ofertas, subsanaciones, recursos, dictamenes, entre otros). Si se
trata de documentos remitidos por fax o escaneados debe presentarse el original segun lo estipulado en
la normativa vigente. Y si por ejemplo se trata de documentos con firma digital, éstos deben ser remitidos
Unicamente a la cuenta de correo electrénico: dapesagal@ccss.sa.cr, habilitado por esta unidad para tal
efecto. Importante tomar en cuenta que el peso total de los archivos remitidos no debe sobrepasar los
10 megabytes (10Mb).

De ser necesario, las oficinas se localizan en el segundo piso del Edificio Jiménez, Calle 3, Avenidas Central
y Primera, (Altos de Panaderia Trigo Miel o frente a Perimercados) teléfonos 2539-0529.

2.2 Apertura

Las ofertas con firma digital se podran recibir por medio de la siguiente direccién de correo:
dapesagal@ccss.sa.cr, hasta XX de XXX 2018 al ser las XX:00 horas. Esta fecha y hora también corren para
la entrega de la oferta en fisico, con firma de pufio y letra. Cualquier consulta pueden comunicarse al
teléfono 2539-0529.

El acto de apertura se realizara en esta fecha y hora, no se consideraran las ofertas ingresadas después
de la hora y fecha antes sefialadas.

2.3 De la Participacion

El OFERENTE debera estar legal, financiera y técnicamente capacitado para trabajar y ejercer en el pais,
de acuerdo con las disposiciones correspondientes vigentes, entre las cuales se sefialan, sin limitarse a
ellas, las siguientes:

0O Articulo 171 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

0 Decreto Ejecutivo N° 18636-MOPT “Arancel de servicios profesionales de consultoria para
edificaciones”

O Reglamento para la contratacién de servicios de consultoria en ingenieria y arquitectura del CFIA.

O Reglamento de gastos de viajes y de transporte para funcionarios publicos de la Contraloria General
de la Republica de Costa Rica.

O Resolucidon R-DC-0038-2017 de 22 de mayo de 2017, Tarifas de kilometraje de la Contraloria General
de la Republica de Costa Rica en su versién mas vigente.

0O Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento, y normas conexas.
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El Codigo de Comercio de Costa Rica.
Cédigo Civil.
Ley de Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, Ley 8131
Ley General de la Administracion Publica, Ley 6227
Ley de Proteccién al Trabajador, Ley 7983
Ley de Construcciones y su Reglamento, Ley 733
Ley de Contratacidn Administrativa, Ley 7494
Ley Orgdnica de la Caja Costarricense de Seguro Social, N° 17 de 22 de octubre de 1943, y sus
reformas. Ley 8909.
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, Decreto Ejecutivo 33411-H.
Ley del Sistema Nacional para la Calidad, Ley 8279.
Leyes y Reglamentos del CFIA.
Ley Organica del Ambiente.
Ley General de Salud.
Ley sobre Riesgos del Trabajo.
Cddigo Sismico de Costa Rica 2010.
Cddigo de Cimentaciones de Costa Rica.
Cddigo de Instalaciones Hidraulicas y Sanitarias en Edificaciones de Costa Rica
Cédigo Urbano de Costa Rica.
Cédigo Eléctrico de Costa Rica.
Reglamento de Seguridad en Construcciones, Decreto Ejecutivo N.2 25235-MTSS, La Gaceta 27de
junio de 1996.
Normas del Departamento de Saneamiento Basico y Ambiental Institucional de la CCSS.
Manual de Sefalizacidn Institucional de la CCSS
Disposiciones vigentes del Instituto Nacional de Seguros.
Regulaciones de la Municipalidad donde se ubica el sitio del proyecto.
Reglamento de Vertido y Reuso de Aguas Residuales, Decreto Ejecutivo N°33601-MINAE-S.
Reglamento de Aprobacién y Operacién de Sistemas de Tratamiento de Aguas Residuales, Decreto
Ejecutivo N°39887-S-MINAE.
Reglamento General de los Riesgos del Trabajo.
Reglamento General de Seguridad e Higiene del Trabajo.
Reglamento de Construcciones.
Reglamento de Control de Ruidos y Vibraciones.
Reglamento para la Presentacidn de Planos Eléctricos y Tramites para la Conexién.
Reglamentacion Técnica Ay A.
Y cualesquiera otras que sean de aplicacion al Contrato.

Y todos sus alcances, en cada una de las disposiciones citadas, y cualesquiera otras que sean de aplicacién
al Contrato.

2.4 Participacion en Consorcio

Se podran presentar ofertas en consorcio conforme con lo establecido en el Articulo 72 del RLCA.

Para ello deberan presentar un acuerdo consorcial, en el que se indique el compromiso de las partes
componentes del consorcio las cuales responderan solidariamente por todas las obligaciones establecidas

en

este Cartel. También se debera indicar cual empresa asumira el liderazgo y coordinacién entre las
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partes componentes del consorcio, para efectos del presente concurso, SAGAL y la Dependencia
Administradora del Contrato, coordinara con la empresa que asumird el liderazgo.

Todas las empresas participantes en el consorcio deberan cumplir con los requisitos de elegibilidad legal.

Para la evaluacién de experiencia en consorcios sera conforme a lo indicado en el numeral 5.10 Ofertas
en Consorcio.

La utilizacion de esta figura no obliga a la creacidon de una nueva persona juridica para efectos de
presentacién de los atestados. En todo caso los integrantes del consorcio responderan solidariamente
por todas las obligaciones derivadas de la presentacidon de la oferta, y de la eventual adjudicacién y
ejecucion del contrato.

Ver ademas articulo 2.6 de las CGCAIBSCCSS.

Las ofertas en Consorcio con participacién extranjera deberan cumplir con lo establecido en el numeral
siguiente de este Cartel.

2.5 Ofertas en consorcio

Para la evaluacion de experiencia en consorcios, se debera indicar en el acuerdo consorcial la participacion
gue tomara cada parte del consorcio en cuanto al aporte de experiencia para el proyecto con un valor de
entre 1% y 99% para cada integrante del consorcio y la sumatoria de porcentajes de participacion debera
ser siempre el 100%, asi se evaluara la experiencia de cada parte integrante del consorcio y sera
ponderada segun su participacion en la figura consorcial, asi se tendrda una suma de porcentajes
ponderados como resultado de la experiencia atribuible al consorcio como tal. Los integrantes del
consorcio deben suscribir un acuerdo por escrito en el cual deben indicar lo anterior y deben designar un
representante, el cual sera el responsable de emitir las facturas y sera el que se le desembolsara los pagos.

El oferente debe indicar para la acreditacion de experiencia, cual de las partes aportan experiencia para
cada uno de los rubros calificados en el presente concurso.

Para la acreditacién de experiencia como consultor se evaluara cada integrante del consorcio segun los
criterios establecidos en este cartel, obteniendo un porcentaje el cual serd ponderado segun la
participacion de cada integrante indicada en el acuerdo consorcial resultando asi los porcentajes
ponderados de acreditacidn para cada integrante de manera independiente con los cuales se realizara la
sumatoria resultante de los porcentajes ponderados de todos los integrantes del consorcio lo que dara al
final el porcentaje de acreditacidon ponderado para la figura consorciada.

Para la acreditacion de experiencia en proyectos similares donde el oferente haya participado bajo la
figura de consorcio se tomaran como validos en anadlisis Unicamente los proyectos que haya desarrollado
el consorcio que suscribe la oferta, no seran admitidos proyectos que hayan desarrollado los integrantes
del presente en consorcio distinto al que suscribe la oferta para este proyecto.

Los proyectos que hayan sido desarrollados independientemente por cada integrante del consorcio, seran
tomados en cuenta en la evaluacién de cada integrante del consorcio obteniendo un porcentaje el cual
serd ponderado segun la participacidon de cada integrante indicada en el acuerdo consorcial resultando
asi los porcentajes ponderados de acreditacion para cada integrante de manera independiente con los
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cuales se realizara la sumatoria resultante de los porcentajes ponderados de todos los integrantes del
consorcio lo que dara al final el porcentaje de acreditacién ponderado para la figura consorciada.

Las empresas o personas fisicas que participen formando un consorcio o agrupacion, deberan presentar
sus documentos o atestados en forma individual con la presentacion de la plica, para su respectivo
analisis.

2.6 Participaciéon con Empresas Extranjeras

Las Empresas extranjeras que participen en Consorcio o en forma individual deberdn acatar
equivalentemente las mismas disposiciones establecidas para empresas nacionales. Para ello debera
presentar los documentos debidamente legalizados o apostillados.

En caso de ser adjudicados deberan de ponerse a derecho con la Legislacion Costarricense para ejercer su
actividad en el pais, y hacer una inscripcidn provisional en el CFIA, tal y como lo establece el articulo 5
inciso g) de la Ley Organica del CFIA y los articulos 14b), 16 y 17 del Reglamento de Empresas Consultoras
y Constructoras del CFIA.

De ser adjudicataria una empresa extranjera durante la ejecucidn y para todos los efectos legales, la
representacion legal judicial y extrajudicial la ejercerd el representante de casas extranjeras en Costa Rica
designado por el adjudicatario.

Ver ademas articulo 2.5 de las CGCAIBSCCSS.
2.7 Subcontratos

Se entenderan como subcontrataciones los contratos que celebre el contratista a titulo propio para poder
cumplir con el objeto contractual, en el tanto se cumpla entre otras, con alguna o varias de las siguientes
condiciones:

1) Imposibilidad del contratista de asumir un determinado servicio o trabajo derivado del objeto
contractual, por cuanto, para el momento de la contratacién, dentro de su giro normal de accién u
organizacién no cuenta con la capacidad para efectuar la labor solicitada, para lo cual podra
subcontratar la ejecucion de dicha prestacién, en aras de cumplir con la realizaciéon total del objeto
comprendido en el contrato original.

2) Aquellos aspectos del contrato que requieran determinada especializacidn y que razonablemente
no puedan ser exigidos al contratista principal.

3) Actividades similares a las que hace el contratista dentro de su experticia y giro comercial en el
mercado, que su vez se las contrata a un tercero que no es él.

Asimismo, deben cumplir con lo dispuesto en los articulos 62, 69 y 157 del RLCA; como también lo indicado
en el Art. 65 del RLCA, estar al dia en el pago de todo tipo de impuestos nacionales, que no lo alcanza
ninguna de las prohibiciones previstas en el articulo 22 y 22 bis de la LCA, que no lo alcanza ninguna de
las prohibiciones previstas en los articulos 18 y 53 de la Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento
llicito en la Funcién Publica. Y a su vez llenar los Formularios C1 y F2 (F2: para cada uno de los
subcontratistas).
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2.8 Costo de Preparacion de la Oferta

Todos los costos relacionados con la preparacién de la oferta, asi como por la tramitacion de las diferentes
garantias y otros documentos mencionados en el presente CARTEL, seran asumidos por el OFERENTE. La
CCSS no reconocera ningln costo por esos conceptos.

2.9 Aclaraciones y Modificaciones al Cartel

Todo oferente puede solicitar aclaraciones acerca del contenido del Cartel, dentro del primer tercio del
plazo (articulo 60 RLCA) designado para la recepciéon de ofertas. Si se plantearan consultas con
posterioridad al plazo indicado, sera facultativo para esta entidad darles tramite o archivarlas, segun lo
considere conveniente.

Los interesados podran remitir las solicitudes de aclaracién a Contratacidn Administrativa de SAGAL, con
firma digital conforme a lo indicado en el parrafo segundo del punto 2.1; a la siguiente direccidn de
correo: dapesagal@ccss.sa.cr.

2.10 Inscripcidn en el registro de proveedores

Debera estar inscrito en el registro de proveedores e inscribir el cédigo 0-06-10-0032 “SERVICIOS
PROFESIONALES EN ARQUITECTURA E INGENIERIA CIVIL”. Sera requisito de adjudicacién que el proveedor
se encuentre inscrito en el Registro Institucional de Proveedores en condicién ACTIVO. Asimismo,
conforme a lo establecido en el articulo 130 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, se
recuerda que los proveedores deben actualizar la informacién registrada, caso contrario de acuerdo a lo
gue cita el articulo 132 del mismo cuerpo normativo, se procederd a la exclusion del registro.

2.11 Requisitos Administrativos y Legales

a. Ofertas en plaza.

b. Los documentos de la oferta serdn presentados por el participante en los formularios que se anexan a
este cartel sin alterar su contenido. NO TRANSCRIBIR EL CARTEL.

c. Ofertadirigida a la Caja Costarricense de Seguro Social, Direccion Administracién Proyectos Especiales,
Subdrea de Gestidon Administrativa y Logistica, debe estar redactada en idioma espafiol. Firmada por la
persona que ostente la representacion legal de la oferente, con poder suficiente para este acto y en el
orden que se muestra a continuacion:

e Formularios suministrados por la CCSS

e Curriculos, en caso de que se soliciten

¢ Informacién técnica, catalogos, entre otros
e Otros anexos

d. Todos los documentos deberan ser legibles, escritos a maquina, en forma clara y completa, sin

enmiendas, borrones, entrelineados o alteraciones que hagan dudar de su legitimidad.

e. Vigencia de la oferta: |la oferta se presume vigente hasta la firmeza del acto final de la contratacién
(art. 67 RLCA).

g. De acuerdo con la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social, en su articulo 58, inciso

a), la Institucidon goza de la exoneracion de toda clase de impuestos, por lo que la oferta, debera

presentarse sin impuestos.
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h. Toda la informacion y documentos provenientes del extranjero deberan certificarse por el Consulado
de Costa Rica en sus respectivos paises y posteriormente autenticado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores y Culto del Gobierno de la Republica de Costa Rica.

i. Indicar nimero de proveedor con la Institucién.

j. Se debe presentar dos timbres, uno de veinte colones de la Ciudad de las Ninas, y otro de doscientos
colones del Colegio de Profesionales en Ciencias Econdmicas.

k. Declaraciones juradas dispuestas en los articulos 65 del RLCA:

v"Que se encuentra al dia en el pago de todo tipo de impuestos nacionales, segiin numeral 65.a) del
RLCA.

v"Que no lo alcanza ninguna de las prohibiciones previstas en el articulo 22 y 22 bis de la Ley de
Contratacién Administrativa.

v Que no lo alcanza ninguna de las prohibiciones previstas en los articulos 18 y 53 de la Ley Contra
la Corrupcién y el Enriquecimiento llicito en la Funcién Publica.

I. Documentos legales a aportar:

v’ Acuerdo Consorcial o copia certificada del mismo para ofertas en Consorcio.

v Conforme a los “Lineamientos para la aplicacion de los incisos 1 y 3 del Articulo 74 de la Ley
Constitutiva de la Caja y el numeral 65 RLCA” (Gaceta N° 118 del 18 junio 2010) la CCSS verificard
que el oferente se encuentre al dia en el pago de las cuotas obrero patronales al momento de la
apertura.

m. Los representantes de Cajas Extrajeras, deberan estar inscritos conforme lo solicita el art. 361 del
Cédigo de Comercio.

n. Las cédula(s) de identidad del (los) representante(s) legal(es), la Administracién verificara Unicamente
al adjudicatario en caso de ser necesario.

2.12 Prueba Documental

Las certificaciones, constancias y cualquier otro tipo de documentos, solicitados en el cartel, deberdn
presentarse en idioma espafiol.

La Caja Costarricense de Seguro Social se reserva el derecho de solicitar al Oferente pruebas documentales
adicionales que verifiquen lo ofrecido.

2.13 Aportacion de formularios

El proveedor, debera aportar debidamente llenos y firmados los siguientes formularios:

A1l Presentacion Oferta

A2 Identificacién del Oferente

C1 Listado de subcontrataciones

F1 Curriculo empresarial en consultoria

F2 Equipo técnico de consultoria

F3 Curriculo de los miembros del equipo técnico de consultoria
F4 Carta de compromisos profesionales

En caso de que la oferta se presente en formato digital, estos formularios también deben venir con firma
digital.
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2.14 Ofertas Alternativas
No se aceptaran ofertas alternativas.
2.15 Garantias
Las garantias podran ser rendidas en cualquiera de las formas establecidas en el articulo 42 del RLCA.

De las Cartas Bancarias, Certificados del INS, Titulos Valores y similares, se requiere entregar original y
una fotocopia. A favor de la: CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL.

Cuando entreguen certificados de depdsito en colones, délares norteamericanos u otra moneda, en
calidad de garantia de participaciéon o cumplimiento, debera expresarse claramente al dorso y firmarse
por el Titular del Depdsito; la siguiente razén de endoso:

Paguese a la Caja Costarricense de Seguro Social para garantizar
el cumplimiento en la
Licitacidon Publica N° 2018LN-000000X-4403
“Contratacion de Servicios Profesionales para consultoria en ingenieria y
arquitectura por demanda”

Asimismo, quienes deseen hacer depdsitos de garantias (cumplimiento) mediante cheques certificados o
de Gerencia, depdsito a plazo o en efectivo; se sirvan llenar el formulario que se anexa denominado
“Informacidon complementaria sobre el recibo de garantias de participacién y cumplimiento.”(anexo al
cartel)

Cuando se presenten garantias por medio de bonos y certificados, observar lo indicado en el articulo 42
del RLCA “se recibiran por su valor de mercado y deberdn acompafiarse de una estimacién efectuada por
un operador de alguna de las bolsas legalmente reconocidas. Se exceptian de presentar estimacion, los
certificados de depésito a plazo emitidos por Bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes
siguiente a la fecha en que se presenta.” (Art. 42 RLCA, el subrayado no pertenece al original).

La ejecucion de garantias en ddlares se realizara al tipo de cambio vigente a la fecha del acuerdo en firme
de la decisidn administrativa.

Para la devolucidn el area de contratacidon emitird un recibo, el cual deben pasar a retirarlo en las oficinas
de la DAPE (ver direccién ultimo parrafo, numeral 2.1), para posterior retirar el documento bancario en
Caja y Custodia, CCSS. Pueden comunicarse al teléfono 2539-0000 Ext. 7320 o 7322; para asi conocer que
requerimientos deben presentar.

2.15.1 De Participacion

Para este concurso NO se solicitara Garantia de Participacién, no obstante en caso necesario se aplicard
lo dispuesto en el Art. 100 Inciso h) de la LCA.

2.15.2 De Cumplimiento
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Monto: La garantia de cumplimiento sera de un monto de ¢250.000.000,00 y debera ser ajustada cuando
ocurran variaciones al CONTRATO, conforme a la Ley y el Reglamento sobre la materia. Al tratarse de un
concurso de cuantia inestimable y en cumplimiento del parrafo tercero art. 40 del RLCA, la Administracion
definié un monto fijo.

Plazo para rendirla: Dicha garantia deberd ser rendida por el ADJUDICATARIO previo a la firma del
CONTRATO. En Licitaciones Publicas 10 dias habiles, el plazo rige después de la adjudicacién en firme. En
caso de que el ADJUDICATARIO no presente la garantia de cumplimiento en el plazo estipulado, la CCSS
podra aplicar lo dispuesto en el Art. 100 Inciso h) de la LCA.

Vigencia: Debera tener una vigencia minima que incluya el plazo para realizar el objeto contratado, mas:
3 meses adicionales contados a partir de la comunicacion de la adjudicacion en firme.

Se recuerda que “Es una obligacién del contratista mantener vigente la garantia de cumplimiento mientras
no se haya recibido el objeto del contrato”, en caso de que ésta esté préxima a vencerse y el adjudicatario
no la haya prorrogado, se aplicara lo indicado en el parrafo séptimo del articulo 40 del RLCA.

2.16 Adjudicacion

Se adjudicard la oferta que cumplan con todos los aspectos administrativos, legales y técnicos y obtenga
el mayor puntaje, segun lo indicado en los puntos N° 4.4 Factores de Evaluacién y ponderacién,

2.17 Formalizaciéon Contractual

2.17.1 Sujecion Contractual

Quien resultare ADJUDICATARIO quedara sometido a las condiciones indicadas en el presente CARTEL, a
la Ley y Reglamento de Contratacién Administrativa y a la Ley y Reglamento del Colegio Federado de
Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica, asi como todo el ordenamiento juridico aplicable, segun
corresponda. La inobservancia comprobada de dichas disposiciones por parte del ADJUDICATARIO dara
lugar a que la CCSS resuelva el CONTRATO y ejecute la garantia de cumplimiento.

2.17.2 Formalizacién del Contrato

La relacion contractual entre las partes, resultante del concurso una vez que la adjudicacién quede en
firme, el adjudicatario debera presentar la garantia de cumplimiento conforme lo estipula el numeral
2.14.2 y las demds formalidades necesarias.

Todas las lineas del contrato generadas a partir del principal seran formalizadas a través de una orden de
compra que sera entregada por la DAPE.

En relacion con la obligacidn fiscal seguin lo estipulado en el articulo 243 y 272 del Cédigo Fiscal, al ser una
compra de entrega segun demanda deben aportar ¢50,00 en especies fiscales, comprometiéndose a
cancelar durante toda la contratacién el 0.25% en especies fiscales por cada pedido segun el monto de la
factura a cancelar, especies que deben presentarse con la respectiva factura. Asimismo, aporta ¢312,50
en especies fiscales por concepto reintegro de papel.

Como requisito adicional para la formalizaciéon contractual, el ADJUDICATARIO debe estar al dia con el
pago de las cuotas obrero patronales, motivo por el cual la CCSS verificard tal condicién.
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Formardn parte integrante del Contrato: el ordenamiento juridico sobre la materia y el expediente de la
contratacidn. La contratacidn tendra vigencia una vez otorgado el Refrendo por parte de la Direccién
Juridica o de la Contraloria General de la Republica, segln corresponda.

2.18 Obligaciones Obrero Patronales

La empresa que resulte adjudicataria de este procedimiento de concurso tiene el deber y la obligaciéon
ineludible de cumplir con sus obligaciones laborales y de seguridad social para con sus trabajadores.

En caso de incumplimiento comprobado en el régimen de seguridad social, ello se tendrda como
incumplimiento contractual que facultara a la CCSS para dar por resuelto el vinculo contractual con las
eventuales ejecuciones de las garantias de cumplimiento y demas sanciones aplicables.

3. CONDICIONES ESPECIALES
3.1 Dependencia administradora del contrato

La Dependencia Administradora del concurso sera el Programa de Seguridad Sismica adscrito a la DAPE
de la Gerencia de Infraestructura y Tecnologias de la CCSS. Para los efectos se asignara un Administrador
del contrato para cada etapa contratada, quién asumird la funcién de enlace con los oferentes,
adjudicatario, contratista y la Institucién.

3.2 Aspectos generales

Los originales de todos los documentos o datos obtenidos por medio de los servicios que se proporcionen
en el cumplimiento de la contratacion pasardn a ser propiedad de la CCSS al ser pagados sus costos, de
acuerdo con la orden de pago que emita la CCSS. El CONSULTOR tendra derecho a dejarse para su propio
uso, copia de todos los documentos mencionados.

El CONSULTOR debera proveer todos los materiales, recursos humanos y tecnolégicos necesarios para el
desarrollo de los trabajos objeto de este CONTRATO.

El CONSULTOR esta obligado a ejecutar en forma debida y satisfactoria el trabajo convenido, actuando
ademas cuando corresponda, como fiel asesor de la CCSS.

Tanto la CCSS como el CONSULTOR pondran correccion, buena fe, ética y lealtad en el ejercicio de sus
atribuciones en todo lo que respecta a la ejecucion de los servicios contratados.

Ningln aumento o costo extra serd aceptado, durante el proceso de la contratacidn, por supuestas
dificultades para obtener los resultados, atrasos imputables al CONSULTOR.

Para cada una de las lineas que se detallan en el alcance de esta contratacién, la Administracion entregara
una orden de compra donde establecera el tiempo otorgado al CONSULTOR para realizar la actividad.
Ademds, en esta misma orden de compra se estableceran las fechas de revisidon para los avances de las
actividades segun corresponda (por ejemplo, anteproyectos, presupuestos, planos, especificaciones,
otros).
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El CONSULTOR debe tener la capacidad espacial y los recursos necesarios (econémicos y humanos), para
poder realizar varias lineas de varios proyectos de forma simultanea, y que en cada una de las actividades
gue se le asigne, debe cumplir con los tiempos que se definan en las ordenes de inicio.

Cualquier parte del producto esperado que no estuviera de acuerdo con el CARTEL y las indicaciones
hechas por la Dependencia Administradora de la Contratacion, sera considerada como trabajo
defectuoso.

El CONSULTOR estara obligado a librar a la CCSS de todas las cargas sociales y responsabilidades laborales
en relacién con sus empleados.

Entre el personal del CONSULTOR y la CCSS no existira relacién laboral alguna, por cuanto el patrono
seguird siendo el CONSULTOR y es a éste a quien le corresponden todas las obligaciones inherentes al
“patrono” de acuerdo con la legislacion aplicable. De igual manera, el CONSULTOR estara obligado a librar
a la CCSS de cualquier reclamacién presentada por terceros, que por motivo alguno tengan origen en
actos de imprudencia, negligencia o de descuido realizados por personal del CONSULTOR.

El CONSULTOR estara obligado a guardar discrecién sobre la informacion que utilizard durante el proceso,
asi como la que resulte de esta contratacion.

Tanto la CCSS como el CONSULTOR pondran correccion, buena fe, ética y lealtad en el ejercicio de sus
atribuciones en todo lo que respecta a la ejecucién de los servicios contratados.

Contar con una oficina fisica dentro del Gran Area Metropolitana. Esta oficina debe contar con elementos
minimos como teléfono y correo electrénico. EL oferente debera aportar como minimo la direccion exacta
de la oficina. El consultor debe contar con un encargado de oficina y una secretaria

El oferente estd obligado a ejecutar en forma debida y satisfactoria el trabajo convenido, actuando
ademads cuando corresponda, como fiel asesor de la CCSS.

Notificar al PSS-DAPE los cambios importantes en el personal.

El personal del consultor a su cargo mantendrd un comportamiento adecuado en las visitas a las
instalaciones de la CCSS con respecto al personal y publico en general, en contra del hostigamiento sexual.
El incumplimiento de estas normas por parte de algun trabajador dara derecho a la CCSS solicitar al
consultor la destitucién inmediata del mismo con las implicaciones de ley en este tema.

Todo vehiculo utilizado para inspeccién y demas trabajos relacionados a los servicios contratados sera
asumido por el consultor, asi como el combustible y aditivos que se requieran para operar dichos equipos
deben ser aportados y costeados por el consultor.

3.3 Reglas de exclusividad
El consultor gozara de exclusividad por parte del PSS-DAPE siempre y cuando demuestre capacidad de

ejecucion de los proyectos asignados. Seran motivos de pérdida de exclusividad los siguientes:
v" Que existan atrasos reiterados en la entrega de los productos contratados.
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v" Cuando el consultor indique que no tiene la capacidad para desarrollar un
proyecto requerido en un limite de tiempo establecido.
v" Cuando exista un proceso administrativo de resolucién contractual en contra del
consultor.

La DAPE internamente a través del PSS u otro departamento podrd desarrollar productos y servicios que
se encuentran dentro del alcance de la presente contratacién; es decir, la exclusividad solo aplica con
respecto a no contratacién de otros consultores para los proyectos enlistados en el apartado 1.4.

3.4 Coordinacion del Proyecto

La Coordinacién General del Proyecto por parte de la CCSS, sera asumida por el ADMINISTRADOR DEL
PROYECTO, quien sera el enlace formal y directo con el Coordinador del EQUIPO TECNICO nombrado por
el CONSULTOR.

El Coordinador por parte del CONSULTOR serd el lider del EQUIPO TECNICO ofrecido y quien represente
al CONSULTOR con plena autoridad para tomar cualquier decision en su nombre para el debido
cumplimiento de los servicios contratados. EI CONSULTOR debera designar como Coordinador al
profesional comprometido en su oferta para ocupar este cargo. El Coordinador del Equipo Técnico debera
velar porque se cumplan, dentro de su organizacion las instrucciones dadas por el ADMINISTRADOR DEL
PROYECTO.

Los Coordinadores de ambas organizaciones seran los encargados de mantener el intercambio oficial de
informacidn entre ambas partes en todo lo que respecta al suministro de los servicios contratados.

3.5 Orden de Inicio y Reunion Inicial

Después de XX dias habiles de notificado la aprobacion o refrendo del documento contractual (orden de
compra o contrato segun corresponda), se realizard una reunién de coordinacién donde se pactara la
fecha de la orden de inicio del proyecto con las rdenes de compra que defina la Administracion. Esta sera
entre el responsable del contrato, el Fiscalizador del PSS de la DAPE y el representante legal de la empresa.
Se presentara al contratista el equipo que llevara a cabo el seguimiento de la contratacion y se
comunicaran los procedimientos establecidos para el tramite de documentacidén y aprobaciones
relacionadas con el objeto del contrato.

3.6 Reuniones de coordinacion entre el equipo técnico del Consultor y de la DAPE

Se debera realizar una reunidn inicial posterior a la notificacion de la orden de compra o contrato segun
corresponda, en dicha reunién se emitird la Orden de Inicio y las 6rdenes de compra de las lineas que
considere la Administracion y de uno o varios proyectos. Ademads, la Administracidon podrd convocar a
reuniones cuando lo considere necesario y dependiendo de la o las lineas que hayan sido solicitadas al
Contratista. Asi, por ejemplo, para la linea de inspeccién de los proyectos las reuniones son semanales en
sitio, pero para otras lineas como la de disefio las reuniones seran menos frecuentes y a consideracion de
la CCSS.

Durante el periodo de ejecucion del trabajo contratado se llevaran a cabo las reuniones técnicas que sean
necesarias, para estas actividades de comun acuerdo se programara el periodo con que se realizaran.
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3.7 Plazo de la contratacion

La vigencia del contrato general o madre serd de 1 (un) afio, este plazo podra ser prorrogado hasta por
tres periodos adicionales iguales (cuatro periodos como maximo), de manera facultativa mas no
obligatoria, por parte de la Administracion. El plazo de la contrataciéon empieza a regir a partir de la fecha
indicada en la orden de inicio. Cabe aclarar que este plazo corre para todos los proyectos, indicados en el
numeral 1.4,

Al ser este un contrato prorrogable, las prérrogas operan de manera automatica siempre y cuando la
Administracién no comunique lo contrario al contratista, con al menos 60 dias naturales de anticipacién
al vencimiento del plazo. A falta de pronunciamiento de la Administracién, se tendra por prorrogado el
plazo, siempre y cuando que se cuente con las siguientes condiciones:

1. El cumplimiento de la ejecucidén contractual en las condiciones y plazos pactados.

2. Que la necesidad del aprovisionamiento del objeto prevalezca.

3. Que las condiciones del servicio y de precio no resulten excesivas en relacidon con el mercado al
momento en que se valore la prorroga del contrato y/o orden de compra.

3.8 Prérrogas

Serd facultad del ADMINISTRADOR DEL PROYECTO o en su defecto de la DAPE, la aprobacion de prérrogas
a los plazos de entrega oficialmente establecidos.

El CONSULTOR sometera a consideracion del ADMINISTRADOR DEL PROYECTO las solicitudes de
prorrogas, especificando en forma directa y precisa los motivos que respaldan la peticién.

No se concederan prorrogas cuando los atrasos se generen en la necesidad de corregir defectos u
omisiones en los productos contratados.

3.9 Recibo Conforme

El ADMINISTRADOR DEL PROYECTO emitird el documento de RECIBO CONFORME, una vez que sea
recibido a satisfaccion el producto final de cada una de las etapas de los trabajos contratados. Para este
efecto, debera finiquitarse la revisién por parte de la CCSS y ser ejecutadas por el Consultor todas las
correcciones sefaladas.

Los originales de todos los planos, dibujos, especificaciones, disefios memorias de calculo, informes y
otros documentos o datos obtenidos por medio de los servicios que se proporcionen en el cumplimiento
del CONTRATO, pasaran a ser propiedad de la CCSS al ser pagados sus costos de acuerdo con cada orden
de pago que emita la CCSS. EIl CONSULTOR tendra derecho a dejarse para su propio uso, copia de todos
los documentos mencionados.

De acuerdo con lo anterior, se requiere que el CONSULTOR solicite el permiso de la CCSS antes de hacer

otro uso de cualquier plano, dibujo, especificacién, disefio, memoria de cdlculo, informe u otro
documento o dato obtenido por medio de este CONTRATO.
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3.5 Clausula Penal o Multas

En caso de que el Contratista se demore injustificadamente en la entrega del producto esperado, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del RLCA, se aplicara cldusula penal.

En caso de que el Contratista ejecute el contrato defectuosamente, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 47 del RLCA se aplicara multa.

El porcentaje y suma de las cladusulas penales y multas seran aplicadas a las facturas que se adeuden al
contratista, en caso de que ya no se cuente con facturas pendientes de pago, se procedera a solicitar al
contratista el pago en efectivo ante la Administracién, de no atender la prevencién se ejecutara
parcialmente la garantia de cumplimiento siguiendo el correspondiente proceso administrativo.

La Administracion valorara el incumplimiento para determinar si procede la aplicacion de la sancidon
prevista en los articulos 99 y 100 de la Ley y 215 del Reglamento, ambos de Contratacién Administrativa,
segln corresponda.

Ver ademas articulo 5.2 de las CGCAIBSCCSS, a la siguiente direccién:

A continuacion, se muestra las multas que se aplicaran en cada etapa de las fases definidas en los
requerimientos técnicos de este cartel:

Fases Etapas Clausula penal Multas

A. Formulaciéon y consultas 1% N/A

B. Etapa 1: Estudios bdasicos
y preliminares

C. Etapa 2: Anteproyectoy
presupuesto por unidad 0.5% N/A
constructiva

Fase 1: y D. Etapa 3:Planos
Fcl)rr’rN\uIaaon y constructivos,

disefio especificaciones técnicas,
presupuesto detallado,
memorias de calculo y
viabilidad ambiental

E. Etapa 4: Inscripcién de
responsabilidades
profesionales ante CFIA y
demas entidades

A. Etapa 1: Términos de
referencia técnicos

B. Etapa 2: Visita técnica
guiada

C. Etapa 3: Evacuacién de
consultas técnicas

0.5% N/A

0.5% N/A

0.5% N/A

1% N/A

Fase 2: Proceso
licitatorio para la
construccion

N/A ¢ 100.000,00

1% N/A
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D. Etapa 4: Andlisis técnico 1% N/A
de ofertas
A. Etapal: Ort'jen de inicio 29 N/A
para el contratista de obra

Fase 3: Proceso B. Etapa 2: Visitas de

de construccion | - aPa & N/A ¢ 100.000,00
inspeccion

de obra C. Etapa 3: Recepciones de

- =tapa 3 Recep N/A ¢ 100.000,00
obra
Notas:

A. La cldusula penal se aplica por el monto total de la orden de compra del contrato general y por dia
habil de atraso.

B. Las justificaciones de las clausulas penales y multas se encuentran acreditadas en el respectivo
expediente de esta licitacién.

C. La administracion se reserva el derecho de consolidar en un solo proceso de cobro varios
incumplimientos.

4. ELEGIBILIDAD Y PONDERACION

4.1 Estudio de las ofertas

El sistema de analisis de las ofertas se dividira en dos fases: elegibilidad y ponderacidn.

Se solicita a los oferentes que proporcionen Unicamente la informacién que se les pide en el cartel y en el
orden establecido en las condiciones generales. La omisién de informacién solicitada sera de la entera
responsabilidad del OFERENTE y la CCSS no asume en tal caso ninguna obligacién.

De conformidad con el articulo 84 del RLCA Unicamente seran sometidas al procedimiento de ponderacion
aquellas ofertas que superen las fases de elegibilidad.

4.2 Elegibilidad de las ofertas

La elegibilidad de las OFERTAS se realizara por etapas sucesivas: administrativa-legal y técnica. Ninguna
oferta serd evaluada en una etapa subsiguiente si no ha satisfecho los requisitos de la que le antecede.

Sélo se considerara la informacion bajo la misma razén social con la cual se participa en el presente
concurso.

Se solicita a los oferentes que proporcionen Unicamente la informacidn que se les pide en el cartel y en el
orden establecido en los formularios.

4.3 Elegibilidad Técnica

Para alcanzar la elegibilidad técnica, las empresas participantes deberan cumplir con los requisitos
minimos que se establecen para garantizar su capacidad y experiencia (puntos 4.4y 4.5).

Para efectos de establecer la elegibilidad técnica se considerara la informacion contenida en los
Formularios F1 y F3, que para los efectos se han disefiado y se adjuntan en formato digital.
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La CCSS se reserva el derecho de verificar la informaciéon aportada.
4.4 Factores de Evaluacion y ponderacion

Para la ponderacién del servicio se tomaran en cuenta los siguientes factores:
TABLA DE EVALUACION

FACTORES DE EVALUACION PUNTOS (%)
A. Experiencia del oferente 65%
B. Experiencia del director de proyectos 10%
C. Experiencia por equipo profesional 20%
Personal Técnico 5%
Total 100

A. EXPERIENCIA DEL OFERENTE (65%)
Se evaluard la experiencia del oferente de acuerdo con los siguientes aspectos:

A.1 Certificacién CFIA (10%)

Se le brindara 1 % a la empresa consultora u oferente fisico por cada afio cumplido de inscrita ante el
CFIA, hasta un maximo de 10% para aquellas empresas que superen los 10 afios al momento de la apertura
de las ofertas.

A.2 Certificacion CCSS (5%)

Con el fin de verificar no solo la experiencia sino los afios de operacion de la empresa en el mercado, se
le brindara un 0,5% por afio a la empresa consultora, que demuestre a través de certificacion de la CCSS
desde el momento que esta inscrita como patrono. Hasta un maximo de 5% para aquellas que superen
10 afos al momento de la apertura de las ofertas.

A.3 Obras hospitalarias y obras para el servicio de salud publica (25%)

Se valorara la experiencia del oferente en nimero de proyectos disefiados e inscritos en el CFIA con un
area constructiva igual o superior a 500 m2 en el sector publico, en los ultimos 10 afios. Se asignara el
porcentaje segun lo muestra la siguiente tabla:

Numero de proyectos Porcentaje (%)
De 3 proyectos hasta 5 proyectos 5
De 6 proyectos hasta 9 proyectos 10
De 10 proyectos hasta 14 proyectos 15
De 15 proyectos hasta 19 proyectos 20
20 proyectos o mas 25

Lo anterior no tomara las obras cuyo objeto se encuentren exclusivamente bajo las siguientes tipologias:
v Obra vial, pluvial, fluvial

Para hacer efectivo el nimero de proyectos acreditados como de experiencia, el oferente deberd llenar por
completo el Anexo 2 “constancia de obras disefiadas e inscritas” por cada proyecto. El oferente deberd
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hacer referencia a los proyectos a valorar de acuerdo con la constancia del CFIA. De no presentarse en ese
formato; no se tomard en cuenta la experiencia.

A.4 Obras hospitalarias y obras para el servicio de salud publica (25%)

Se valorard la experiencia del oferente en nimero de proyectos inspeccionados e inscritos en el CFIA con
un area constructiva igual o superior a 500 m2 en el sector publico, en los ultimos 10 afios. Se asignara el
porcentaje segln lo muestra la siguiente tabla:

Numero de proyectos Porcentaje (25%)
De 3 proyectos hasta 5 proyectos 5
De 6 proyectos hasta 9 proyectos 10
De 10 proyectos hasta 14 proyectos 15
De 15 proyectos hasta 19 proyectos 20
20 proyectos o mas 25

Lo anterior no tomara las obras cuyo objeto se encuentren exclusivamente bajo las siguientes tipologias:
> Qbra vial, pluvial, fluvial

Para hacer efectivo el numero de proyectos acreditados como de experiencia, el oferente deberd llenar por
completo el anexo 2 “constancia de obras inspeccionadas e inscritas” por cada proyecto. El oferente
deberd hacer referencia a los proyectos a valorar de acuerdo con la constancia del CFIA. De no presentarse
en ese formato; no se tomard en cuenta la experiencia.

B. EXPERIENCIA DEL DIRECTOR DE PROYECTO (10%):
Se evaluard la experiencia del Director de Proyectos de acuerdo con los siguientes aspectos:

B.1 Constancia de Disefio de obras hospitalarias y obras para el servicio de salud publica (5%)

Se le asignara al oferente un 0,5% por cada obra de mas de 500 m2, disefiados por el Director de Proyecto
en los ultimos 10 afios. Hasta un maximo de 5% para aquellos con 10 o mas obras. Para certificar dicha
experiencia, el oferente deberd presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.

B.2 Constancia de inspeccién en obras hospitalarias y obras para el servicio de salud en inspeccién (5%)
Se le asignard al oferente un 0,5% por cada obra inspeccionada de mds de 500 m2, por el Director de
Proyecto en los ultimos 10 afios. Hasta un maximo de 5% para aquellos con 10 o mas obras. Para certificar
dicha experiencia, el oferente debera presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.

C. EXPERIENCIA EN EQUIPO PROFESIONAL (20%):
Se evaluard la experiencia de los profesionales de acuerdo con los siguientes aspectos:

C.1 Area hidrosanitaria (6%)

v" Se le asignara al oferente un 0,1% por cada obra de mas de 500 m2, un 0,2% por cada obra de
mas de 1500 m2 y un 0,3% por cada obra de mas de 5000 m2 disefiadas por el profesional del
area de hidrosanitaria en los Ultimos 10 afos en obras hospitalarias y obras para el servicio de
salud. Hasta un maximo de 3% sumando todas las obras. Para certificar dicha experiencia, el
oferente deberd presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.
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v" Se le asignara al oferente un 0,1% por cada obra de mas de 500 m2, un 0,2% por cada obra de
mas de 1500 m2 y un 0,3% por cada obra de mas de 5000 m2 inspeccionadas por el profesional
del drea de hidrosanitaria en los Ultimos 10 aifos en obras hospitalarias y obras para el servicio
de salud. Hasta un maximo de 3% sumando todas las obras. Para certificar dicha experiencia, el
oferente debera presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.

C.2 Area eléctrica (6%)

v' Se le asignara al oferente un 0,1% por cada obra de més de 500 m2, un 0,2% por cada obra de
mas de 1500 m2 y un 0,3% por cada obra de mas de 5000 m2 disefiadas por el profesional del
area eléctrica en los ultimos 10 afios en obras hospitalarias y obras para el servicio de salud.
Hasta un maximo de 3% sumando todas las obras. Para certificar dicha experiencia, el oferente
debera presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.

v" Se le asignara al oferente un 0,1% por cada obra de mas de 500 m2, un 0,2% por cada obra de
mas de 1500 m2 y un 0,3% por cada obra de mds de 5000 m2 inspeccionadas por el profesional
del area eléctrica en los ultimos 10 afios en obras hospitalarias y obras para el servicio de salud.
Hasta un maximo de 3% sumando todas las obras. Para certificar dicha experiencia, el oferente

debera presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.
v

C.3 Area estructural y de obra civil (8%)

v" Se le asignara al oferente un 0,1% por cada obra de mas de 500 m2, un 0,2% por cada obra de
mas de 1500 m2 y un 0,4% por cada obra de mdas de 5000 m2 disefiadas por el profesional del
area estructural y de obra civil en los Ultimos 10 afios en obras hospitalarias y obras para el
servicio de salud. Hasta un maximo de 4% sumando todas las obras. Para certificar dicha
experiencia, el oferente deberd presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.

v" Se le asignara al oferente un 0,1% por cada obra de més de 500 m2, un 0,2% por cada obra de
mas de 1500 m2 y un 0,4% por cada obra de mas de 5000 m2 inspeccionadas por el profesional
del area estructural y de obra civil en los ultimos 10 afios en obras hospitalarias y obras para el
servicio de salud. Hasta un maximo de 4% sumando todas las obras. Para certificar dicha
experiencia, el oferente debera presentar las certificaciones emitidas por el CFIA.

Nota: En caso de que el adjudicatario requiriera realizar cambios en los profesionales propuestos durante
la vigencia del presente contrato, el profesional propuesto debera cumplir con el nimero de afos de
experiencia solicitados en el apartado 4.4, asi como con la experiencia asignada producto de la evaluacidn
descrita en este apartado.

D. PERSONAL TECNICO (5%):

Se le asignara un 2.5% al oferente que demuestre que tiene en planta a un técnico en presupuestoy 2.5%
por un técnico dibujante, para lo anterior debera presentar copia de planilla de CCSS y copia de titulo o
capacitaciones que acredite su especialidad.

4.5 Perfiles minimos profesionales requeridos del equipo de trabajo del consultor:
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El equipo de trabajo para cualquier etapa o actividad a contratar, ademas de que debe cumplir con los
atestados profesionales descritos en el capitulo de los factores de ponderacion, también deberd estar
compuesto por al menos los siguientes profesionales:

Director de proyecto Profesional en arquitectura, ingenieria civil o en construccién
con al menos 10 afos de experiencia laboral demostrada

Area eléctrica y tecnologias de | Profesional en ingenieria eléctrica o electromecanica
la informacidn especialidad certificada en el campo de redes de voz y datos
con al menos 10 anos de experiencia laboral demostrada en
ingenieria eléctrica y de tecnologias de informacidén

Area hidrosanitaria y mecanica | Profesional en Ingenieria mecdnica, electromecanica o
Mantenimiento Industrial, con al menos 10 afios de
experiencia demostrada

Area estructural y civil Profesional en ingenieria civil con Post-grado en Ingenieria
Sismo-Resistente con al menos 10 afios de experiencia laboral
demostrada

Area arquitectdnica Profesional en arquitectura con al menos 10 afios de

experiencia laboral demostrada y con Proyectos Hospitalarios
en su curriculo

Area de topografia Profesional en topografia con al menos 5 afos de experiencia
demostrada

Asimismo, por cada etapa se deben tener las siguientes consideraciones:

Demostrar tener una experiencia en el medio, para lo cual debe presentar la certificacién del CFIA
(original y vigente) de que se encuentra inscrito como profesional en el drea requerida y al dia con los
pagos de colegiatura.

El oferente debe presentar el curriculum vitae de todos los profesionales propuestos y los atestados
del personal en el formulario que entregado por la Administracién.

Cada una de las areas dispuestas en el presente cartel, debe ser ocupada por un profesional diferente,
de tal forma que, por ejemplo, si son seis dreas necesarias las que solicita el cartel, deberd haber seis
personas diferentes, sin probabilidad de que, si algun profesional cumple con los atestados de mas
de un perfil, el mismo pueda ser responsable de mas de un drea de atencidn.

El responsable del drea de arquitectura debera tener conocimientos comprobados en el drea de
disefio espacial y disefio hospitalario, lo cual serd comprobado mediante la presentacion del titulo
profesional en arquitectura y curriculo o bien la especializacion atinente en este campo, acreditada
ante el CFIA para el disefo de obra.

Los profesionales que conformen el equipo de trabajo deberan declarar bajo fe de juramento que
conocen toda la documentacidon técnica que acompana este pliego de condiciones. Dichas
declaraciones deben estar firmadas por los mismos profesionales responsables en cualquiera de las
fases.
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= Los profesionales que se requiera segun cada fase y que conformen el equipo de trabajo, tendran la
obligacion de asistir personalmente a las reuniones citadas por el PSS-DAPE, durante la fase de disefio,
de licitacion para construccién y de ejecucion de las obras.

= En caso de que se requiera realizar algin cambio de profesional(es), el consultor debera notificar al
PSS de la DAPE por escrito, indicando los atestados del nuevo profesional (debera cumplir con el perfil
establecido en el presente cartel) e incorporando una certificacién vigente emitida por el CFIA en
donde se acredite que el profesional se encuentra habilitado para ejercer la profesion. EI PSS serd el
responsable de aprobar o no el perfil propuesto.

= El Director de Proyecto podrd delegarse en cualquiera de los otros profesionales, lo cual sera definido
por la Administracién en la orden de inicio, sin embargo, deberd mantener el control y seguimiento
de los proyectos, ademas del contacto permanente con la Administracion sobre todos los procesos
contratados.

= Profesional en asesoria técnica en contratacidn administrativa: Debera contar con un Profesional
incorporado en el CFIA con un minimo de 3 afios con conocimientos en contratacion administrativa
en la elaboracién de carteles, revision y subsanacién de ofertas (puede ser cualquiera de los
profesionales que conforman el equipo de trabajo). Para ello debera presentar certificado de
capacitaciones realizadas, por un total minimo de 60 horas. Se debe aportar curriculum vitae y
atestados que comprueben lo anterior.

4.6 Evaluaciéon y comparacion de ofertas
Serdn evaluadas Unicamente las ofertas que cumplan técnica y legalmente.

Respecto a la informacidn, es claro que la CCSS se reserva el derecho de verificar, en cualquier momento
sin previo aviso, y confirmar los datos que, a su juicio, se considere necesario investigar o subsanar. La
falta de atencion de la subsanacién o la falsedad de alglin dato o informacién en la misma descalificara
inmediatamente la oferta del concurso.

Todas las ofertas recibidas se calificaran en forma separada.
Criterio de desempate: En caso de presentarse empate en la calificacién de una oferta se utilizara, como

criterio para el desempate, la oferta que tenga mayor puntaje en la tabla 1: “FACTORES A EVALUAR”, de
acuerdo con la siguiente prioridad:

PRIORIDAD
Factor A
Factor A .3

Nota: Respecto al valor A.3, se consideraran todos los proyectos que la empresa haya presentado y que
cumplan con el pardmetro establecido; independientemente del porcentaje obtenido una vez aplicado el
sistema de evaluacion.
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En caso de persistir empate la Administracion convocara por escrito con tres dias de antelacion a los
representantes de los oferentes que se encuentren en situacién de empate, para efectuar una rifa y
seleccionar el adjudicatario, la cual sera efectuada en las oficinas de Contratacion Administrativa de la
DAPE.

La no asistencia de las partes no impedira la realizacién de la rifa. De lo actuado se levantara un acta que
se incorporara al expediente.

5. CONDICIONES TECNICAS

Las ofertas deben entregarse de conformidad con las especificaciones técnicas que se indican en este
cartel y las demas condiciones relacionadas con este servicio.

5.1 Las actividades por contratar se entiemparan bajo el siguiente esquema:

5.1.1 Fase N°1 Formulacién y disefio:

La orden de compra serd establecida por parte PSS-DAPE, ésta la notificardan a través de los medios
establecidos para tal fin.

En el inicio de la primera etapa, se notificarad la fecha de la reunién de coordinacidn. El objetivo de Ia
reunion previa consiste en la coordinacion general para todo el proceso. A dicha reunién deberd asistir
todo el equipo de profesionales que la Administracidn considere pertinente.

Los plazos de cada etapa se suspenderdn cuando los productos se encuentren en revisién por parte de la
Administraciéon, la misma se pronunciara en un plazo maximo de 10 dias habiles. En caso de existir
correcciones, la Administracién definird un tiempo mdaximo de entrega que debera ser cumplido por el
Contratista y que no suspendera el plazo de entrega definido en la orden de compra para la etapa.

Asi, en caso de que el consultor haya entregado en el ultimo dia estipulado segln el plazo, de acuerdo
con las diferentes etapas de entrega establecidas y el producto entregado contiene errores el consultor
debe realizar las correcciones necesarias en la etapa correspondiente. Le sera notificado al consultor de
las adecuaciones y a partir del dia habil siguiente, se hara efectiva la cldusula penal y multas establecidas
en el presente cartel, hasta que la Administracidon reciba técnicamente conforme, el producto final
requerido para la etapa en cuestion.

Toda etapa tendra requisitos minimos de presentacidn para su aval técnico, los cuales se establecen en el
Anexo 1: Requerimientos técnicos minimos de presentacidn. Las entregas de los productos técnicos se
realizaran en la oficina que la Administracién destine para tal fin y que se comunicara al consultor en la
reunién de inicio de la Fase 1.

5.1.2 Fase N° 2 Proceso licitatorio para la construccién:

Solo cuando la Administracién requiera la asesoria técnica durante el proceso licitatorio para la
construccién de alguno de los proyectos de la DAPE, entonces el Programa de Seguridad Sismica girara la
orden de compra y se notificard al consultor via correo electrénico. En caso de que la Administracién
decida cubrir estd etapa con recursos propios de la Institucién, entonces no estaria obligada a reconocer
ningun tipo de honorario o retribucién al Contratista por la no contratacidn de sus servicios.
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El plazo de entrega inicia a partir del dia siguiente a la notificacién del servicio requerido segun el cuadro
“Tareas y entregables requeridos por la Administracién”. Los plazos de entrega seran definidos por el PSS
segun la complejidad de la contratacion.

La documentacion solicitada para esta fase serd presentada al PSS en el tiempo exigido en el presente
cartel, de resultar conforme el entregable, la Administracién tiene la potestad de incorporar o no las
recomendaciones sefialadas por el consultor en el documento a los apartados técnicos para la
construccion de las obras.

El consultor debera actualizar los costos del presupuesto y de existir items en el entregable de esta etapa
que modifiquen el presupuesto presentado por el consultor en la etapa anterior (aspectos que deban
contemplarse o eliminarse del presupuesto), el mismo debera reformular el presupuesto, se dara 5 dias
habiles extra para que el mismo sea presentado con la actualizacidn y/o las modificaciones indicadas.

En caso de que la Administracion requiera la contratacion del analisis de razonabilidad de precios de las
ofertas presentadas para un concurso licitatorio en particular, debera entregarlos en el plazo y forma que
la administracion le establezca en la orden de compra y especificaciones aportadas para dicha etapa.

5.1.3 Fase N° 3 Proceso inspeccion en la construccion de obra:

Una vez girada la Orden de Inicio por parte de la DAPE, la empresa responsable de la inspeccién debera
solicitar al contratista de obra en los siguientes cinco dias habiles:
v" Cronogramas fisico y financiero de las obras en la que se indique la fecha de la orden de inicio
real (dichos cronogramas deben de coincidir al presentado en su oferta).
v" Copia del recibo de pago de la pdliza de seguros de los trabajadores del Proyecto presentada
ante el Ente Asegurador.
v" Los seguros adquiridos por la contratista de obra, segln lo estipulado para la contratacién.

El consultor deberd coordinar con el contratista de construccidon de obra la debida inscripcidn de las
responsabilidades profesionales de la inspeccion y direccién técnica en el sistema APC, mediante un
contrato ligado. Para dicho tramite se contard como maximo de 10 dias habiles posteriores a la
adjudicacion en firme de la construccion de la obra. En caso de incumplimiento en el plazo se aplicara la
sancion correspondiente.

Para cumplir con este tramite el contratista de obra dispondra de un maximo de dos semanas contadas a
partir del dia en que suscriba su contrato de obra publica con CCSS, pues las obras deberan iniciarse dentro
de los 15 dias habiles posteriores al refrendo del contrato o de la aprobacion interna segln corresponda.
La inspeccién debera realizar las coordinaciones necesarias entre el Contratista de obra, la Administracion
y los usuarios, de forma tal que se contemplen todas las medidas de seguridad requeridas en cada uno de
los frentes de trabajo de las obras.

Una vez cubiertos todos los aspectos antes indicados, la Administracién junto con la Inspeccion procedera
a girar por escrito segln el formato establecido por la DAPE para tal fin, la Orden de Inicio de las obras de
construccioén. Lo anterior, debera ser notificado a la Administracion del edificio de la CCSS de esa region.

Las consultas técnicas pueden darse en cualquiera de las fases.
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5.2 Responsabilidades del consultor:
Es responsabilidad del consultor el cumplimiento de toda la legislacién y normativa aplicable que debe
regir sobre la documentacidn técnica a presentar en cualquier etapa y fase de esta contratacion, entre
otras:
Reglamento para el control Nacional de Fraccionamientos y Urbanizaciones (R.C.N.F.U.)
NFPA 1, NFPA 101, NFPA 1142, NFPA 58, NFPA 72, NFPA 10 ultima version
Manual de disposiciones técnicas al reglamento de seguridad humanay proteccién contra
cendios del Cuerpo de Bomberos de Costa Rica
Ley 8641, decreto 35206
Ley Forestal, 7575
Ley 7600 “Igualdad de oportunidades para personas con discapacidad”
Ley de Contratacién Administrativa y su reglamento
Ley de construcciones #833 y reglamento
Cddigo de Instalaciones hidraulicas y sanitarias en edificaciones
Ley 7554 Organica del Ambiente
Ley de aguas N° 276
Decreto ejecutivo 36979-MEIC
Ley 7555 Patrimonio Histdrico-Arquitectdnico de Costa Rica
Cédigo sismico de Costa Rica
Reglamento para la contratacién de Servicios de consultoria en ingenieria y arquitectura.
Reglamento Interior General del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa
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Ley de Contrataciones y su Reglamento.

Reglamento para el Reajuste de Precios en los contratos de Obra Publica de Construccién
Mantenimiento.

Reglamento de habilitacién del Ministerio de Salud.

Programa Funcional de la CCSS.

Cuadro de Requerimientos Electromecanicos y Espaciales (CREYE) de la CCSS.

Cualquier otra aplicable para la correcta operacién y funcionamiento.

AN NI N N NN

El consultor es el ultimo responsable del cumplimiento a cabalidad de todo lo indicado en este cartel tal
como es establecido en el Articulo 7 del Reglamento para la Contratacién de Servicios de Consultoria en
Ingenieriay Arquitectura, Art. 53 y 55 del Reglamento Interior General del Colegio Federado de Ingenieros
y de Arquitectos de Costa Rica, Decreto Ejecutivo N2 3414-T del 13 de Diciembre de 1973, Ley de
Contratacién Administrativa y su Reglamento, cldusulas penales y otras sanciones expuestas en este
cartel, asi como de toda la normativa que resulte aplicable.

5.2.1 Fase 1: Formulacidn y disefio

1. Presentarse a las reuniones convocadas por la Administracién. Para ello deberan asistir el equipo de
profesionales responsables indicados desde la oferta, segun los requerimientos de las convocatorias
realizadas. Solicitar a la Administracion cualquier aclaracidon que se tenga sobre el objeto contractual

y términos de referencia particulares para cada proyecto.

2. Cumplir con la utilizacién de los instrumentos técnicos de control de la Administracidon y que se
entregaran para cada etapa.
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3. El consultor estd obligado a aceptar y realizar las correcciones sustentadas en las revisiones de
seguimiento técnico, que sean solicitadas por el PSS-DAPE en el plazo que serd fijado por la
Administracion para cada etapa segun corresponda.

4. Solicitud y pago en instituciones de los requisitos documentales, asi como la inscripcion de las
respectivas responsabilidades profesionales para el Tramite de Revisién de los Planos para la
Construccion en sistema para tal fin administrado por el CFIA. Solo se reconocera mediante gastos
reembolsables en caso de que corresponda su pago.

5. Es responsabilidad del consultor el tramite para la obtencion del visado de planos constructivos a
través del APC ante el CFIA, para lo cual debera:
i Tramitar con la CCSS cualquier aval o autorizacién requerida para la documentacién a
presentar.
ii. Solicitud y pago de documentos requeridos para el tramite.
iii. Pago ante el CFIA de los timbres requeridos segun la naturaleza del proyecto.

iv. Subsanacién de lo solicitado por las instituciones revisoras en todos los documentos
técnicos involucrados.
V. Presentacion de certificacion de la obtencion del visado.

6. Siendo que el tramite y pago de toda la documentacién que se requiera para la obtencién del visado
de planos constructivos a través de APC administrado por el CFIA por disefo, es total responsabilidad
del Consultor contratado, al igual que la incorporacion de las observaciones institucionales que se den
al proyecto a través de esta plataforma, tanto en planos constructivos, presupuesto, especificaciones
técnicas y cualquier otro documento técnico elaborado por el Consultor, correspondera al mismo,
realizar todas las gestiones para la incorporacién al sistema APC. Esta aprobacién, debido a su
naturaleza, no exime en lo absoluto, al consultor de su responsabilidad de los errores que
posteriormente se detecten en los planos constructivos por mal disefio, disefio incompleto o similar.
Durante el tiempo que se tarde el CFIA u otra entidad de gobierno para otorgar el visado, sera
suspendido el tiempo de entrega de la etapa.

7. En caso de que, durante la ejecucion de la primera fase, se detecte alguna condicién anémala que
impida o retrase su realizacién, el consultor debe comunicarlo de inmediato al PSS-DAPE para que
éste determine lo que corresponda.

8. Esresponsabilidad del consultor atender cualquier consulta o solicitud pertinente a los proyectos que
PSS y/o la CCSS, en el plazo que la Administracidn determine, sin que ello implique un costo extra. La
atencién de las solicitudes puede incluir reuniones, ampliacién de informacién en documentos
técnicos avalados por el PSS-DAPE o bien subsanacién de aspectos técnicos no contemplados en el

disefio o que no concuerdan con el proceso de construccién.

9. El consultor esta obligado a subsanar sin costo para la Administracién, todos aquellos vicios, defectos
y/u omisiones que se detecten en los productos de los servicios suministrados.

5.2.2 Fase 2: Asesoria técnica en contratacion administrativa:

Solo cuando la Administracion requiera la asesoria técnica durante el proceso licitatorio.
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Elaboracién de condiciones especificas y términos de referencia especificos para cada proyecto
constructivo, para lo cual el consultor dara la asesoria con base en la experiencia obtenida en la
fase anterior y los requerimientos técnicos de cada caso.

Realizar las visitas técnicas al sitio en las cuales se deberdn levantar las actas correspondientes para
tal fin.

Realizar el andlisis técnico de razonabilidad de precios de las ofertas que se presenten en los
concursos de contratacidn de obra que se requieran. Adicionalmente la aplicacién de la evaluacién
financiera cuando se requiera.

Evacuar las consultas técnicas que surjan durante el proceso de contratacion administrativa. Lo
anterior en el plazo improrrogable que le sea indicado por la Administracion.

Fase 3: Inspeccion de obra:
Recopilar y analizar la documentacion relevante relacionada con la ejecucion del proyecto.

Iniciar la conformacién del expediente de control de ejecucion del proyecto, incorporando la
documentacion requerida como apoyo durante el desarrollo de las obras. Posteriormente, en dicho
expediente se incorporara toda la documentacién relevante durante la ejecucion y cierre del
proyecto para finalmente ser entregado el mismo a la Administracién.

Evacuar cualquier consulta sobre disefio de las obras, interpretacién de los planos y las
especificaciones técnicas, asi como la verificacién o actualizacién de los requerimientos del
proyecto, de manera que se hagan los ajustes necesarios para el cumplimiento de los objetivos.

En conjunto con la Administracién, dictar la orden de inicio de las obras luego de que se cumplan
todos los requisitos vinculantes.

Actuar como representante técnico de la CCSS (DAPE) en su relacion con el contratista de obra.

Monitorear el alcance, del financiamiento y del programa del trabajo de las obras segun el
respectivo cronograma, con los mas altos estandares de calidad y dentro de una adecuada
valoracion de los riesgos, asi como implementar, con la colaboracién activa de los disefiadores y los
contratistas de obras, las modificaciones contractuales indispensables para el cumplimiento de los
objetivos del proyecto. Para esto el inspector debera llevar el control técnico, financiero (control
de desembolsos del proyecto y tabla de pagos) y de plazos del proyecto (cronograma del proyecto)
segun las definiciones del presente cartel. En caso de que se detecte algun riesgo para la
Administracidn, el inspector deberd comunicarlo por escrito de forma inmediata.

Verificar y exigir el cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades del contratista de obra,

asi como de los profesionales a cargo de la direccion técnica y la inspeccién de las obras, en funcién
de sus obligaciones contractuales.
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8. Analizar y validar el cambio de alguno de los profesionales inscritos ante el CFIA en calidad de
director técnico por parte del contratista de obra. Es responsabilidad del inspector notificar de
forma inmediata a la Administracién de cualquier aval de esta naturaleza.

9. Exigiry verificar que el cuaderno de bitacora oficial de obras, entregado por el CFIA, y una copia de
los planos en buen estado permanezcan en el proyecto desde su inicio y hasta su término, y que se
usen conforme a las normas y procedimientos establecidos.

10. Consignar oportunamente, en el cuaderno de bitacora, las observaciones o instrucciones que
juzgue necesarias, como también velar porque los profesionales que conforman la direccidn técnica
por parte del contratista de obra cumplan con su obligacién de consignar periddicamente sus
observaciones en el cuaderno de bitacora.

11. Realizar al menos una inspeccidon minuciosa de forma semanal, para evaluar que los trabajos se
realicen de conformidad con el alcance, la calidad y la programacion especificados en los
documentos contractuales. En la orden de inicio de inspeccion el PSS-DAPE, definira la periodicidad
de las inspecciones de acuerdo con las caracteristicas técnicas del proyecto.

12. Aprobar o reprobar las obras realizadas, la calidad y cantidad del personal técnico aportado por el
contratista de obra, los materiales o equipos involucrados, asi como los procesos de construccién
utilizados; de conformidad con los planos constructivos, las especificaciones técnicas, las normas
técnicas legalmente establecidas, las pruebas de laboratorio que indique el contrato y las mejores
practicas constructivas y ambientales.

13. Exigir el cumplimiento de las medidas de seguridad ocupacional requeridas en el area de
construccion durante todo el proceso constructivo. En caso de detectar incumplimiento por parte
del contratista de obra, la inspeccion deberd notificar del incumplimiento a la Administracion de
inmediato.

14. Velar por el cumplimiento del plazo de ejecucién del proyecto. Esto involucra valorar y aprobar, si
procede, las ampliaciones de plazo que solicite el contratista de obra por causas validas
debidamente justificadas con la documentacion de sustento que se requiera. Las ampliaciones de
plazo deben quedar documentadas e incorporadas en el expediente del proyecto. Se debera
solicitar al contratista de obra el ajuste del cronograma de manera que refleje correctamente el
desarrollo de las obras en el tiempo. Igualmente, si a criterio de la inspeccion existen retrasos no
justificables al final del proyecto, debera solicitar se realice la valoracién legal de la aplicacién de
las sanciones que correspondan.

15. Recomendar a la administracién la suspension del contrato segun se considere justificado hacerlo.

16. Verificar la exactitud de las solicitudes de pago contra avance fisico de obra efectivamente
realizada, para proceder a aprobar dichas solicitudes. Deberd comprobar que se respeten los costos
unitarios y totales, las especificaciones técnicas, y demas documentos contractuales. No avalard
pagos por materiales no incorporados a las obras, aunque se encuentren en el sitio del proyecto.

17. Analizar, aprobar y tramitar oportunamente ante el PSS-DAPE, las solicitudes de pago por reajuste
de precios que realice el contratista de obra. Para el desarrollo de este proceso se aplicara el
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Reglamento para el Reajuste de Precios en los Contratos de Obra Publica de Construccién y
Mantenimiento del MEIC vigente.

Analizar, avalar o rechazar y tramitar todas las solicitudes de aprobacién de materiales de obra que
entregue el Constructor durante la ejecucidn de los proyectos.

Implementar, en coordinacién con el director técnico de las obras, asi como con los disefiadores,
las soluciones técnicas oportunas a problemas surgidos durante la ejecucién del contrato.

Apoyar mediante informes solicitados por la administracion el tramite de las modificaciones
contractuales necesarias de conformidad con el interés publico y la normativa establecida.

Tramitar 6rdenes de cambio u adendums de los proyectos que asi lo requieren, con previa
notificacién y aprobacién de la administracion.

Brindar informes técnicos mensuales sobre el avance fisico, financiero y cronoldgico de las obras,
asi como otros informes formales e informales que se requieran por parte de los interesados del
proyecto.

Solicitar al contratista de obra, al inicio y regularmente seglin se necesite, los documentos
requeridos para realizar el adecuado control del proyecto.

Dar seguimiento técnico del proceso constructivo mediante labores de inspeccion, a fin de asegurar
la correcta ejecucion de lo contenido en planos y especificaciones, de acuerdo con los criterios de
disefio del proyecto y apegados a la normativa vigente.

Ejercer el control del avance fisico- financiero de la obra, segun el diagrama de Ruta Critica y la tabla
de pagos correlacionada.

Ejercer el control de calidad de los materiales y procedimientos constructivos utilizados en la obra
y su correspondencia con lo especificado en planos.

Brindar retroalimentacion al PSS de la DAPE sobre las lecciones aprendidas durante y al final de la
ejecucion de las obras para propiciar el mejoramiento continuo.

Realizar las recepciones parciales, provisionales, definitivas y conformes de los proyectos, de
conformidad con la normativa establecida. Las recepciones de las obras deben documentarse
mediante las respectivas actas levantadas y firmadas por las partes en el mismo acto de recibo.

Llevar el control de las capacitaciones que debe realizar el Constructor a los representantes de los
usuarios de las edificaciones en cuanto al uso adecuado de las instalaciones y su mantenimiento.

Tramitar un informe de presuntos incumplimientos del contratista de obra para valorar la
procedencia de iniciar un procedimiento sancionatorio por parte de la instancia encargada.

Realizar informes mensuales informando a la Administracién sobre el avance de las obras. Flujo de
caja y avance del cronograma.
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32. Realizar el informe de cierre del proyecto y entregar debidamente ordenado el expediente de
control de ejecucion a la Administracidén para su respectivo tramite.

33. Es responsabilidad del consultor el tramite para la inscripcidn de la responsabilidad de inspeccién
de obra a través del APC ante el CFIA.

34. Es responsabilidad del consultor atender cualquier asunto relacionado al cumplimiento de garantia
de la obra solicitado por la administracion en el plazo que esta designe.

5.3 Tareas y entregables requeridos por la Administracion:

Fase 1: Formulacion y diseiio

Actividades por Producto por entregar Formato del producto
realizar
Formulacion de | Informe técnico bajo el modelo | 1-Documentos de texto: 1 medio digital
proyecto establecido por la Administracion CD o DVD (PDF o Word) y 1 impreso en

papel bond tamafio carta, firmado por
el (los) profesional (es) responsables.
2-Documentos graficos: 1 medio digital
CD o DVD (DWG) y un fisico impreso
firmado por el (los) profesional (es)
responsables

Estudios basicos Alineamientos de construccién, | Documento fisico otorgado por la
estudios de ingenieria ante Compaiiias | instancia correspondiente
Electrificadoras

Notificaciones por parte de
Municipalidades u otras instancias

Estudios Levantamiento topografico 1-Informes técnicos: 1 medio digital CD
preliminares Estudios geotécnicos (pruebas de | o DVD (PDF o Word) y 1 fisico impreso
infiltracion, capacidad soportante, | en papel bond tamafio carta, firmado
estabilidad de taludes) por el (los) profesional (es)

Otros estudios requeridos (evaluacion | responsables

forestal, estudios hidrogeolégicos, | 2-Levantamiento topografico: 1 medio
estudios ambientales, entre otros) digital (DWG) y un fisico impreso
firmado por el (los) profesional (es)
responsables

3-Estudios geotécnicos u otros: 1
medio digital CD o DVD (PDF o word) y
uno impreso en papel bond tamano
carta, firmado por el (los)
responsable(s).

Anteproyecto Plantas de conjunto, plantas de | Juego de planos de anteproyecto
distribucidn, cortes y elevaciones completo impreso en papel bond, en
39

Proyecto de cartel para la compra de: “Contratacion de Servicios Profesionales para consultoria en ingenieria y arquitectura por
demanda”




A\ CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
4 GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y TECNOLOGIAS
Direccidn Administracion de Proyectos Especiales

[dminas de 0,6 m x 0,9m (minimo) y uno
en medio digital (DWG).

Modelado virtual Imagenes bidimensionales del | 3 imagenes dimensionales impresas en
proyecto papel bond, doble carta y en medio

digital (PDF o similar).
Planos Juego de planos constructivos | Impresos en papel bond en ldminas de
constructivos arquitectdnicos, obra civil, | 0,6m x 0,9m y en formato digital en los
estructurales, de emergencia, | siguientes 3 formatos: DWG, DWF vy

hidrosanitario, eléctricos y de
tecnologia de informacién.

PDF, de las obras disefiadas.

Especificaciones

Libro de especificaciones técnicas

1-Informes técnicos: 1 medio digital CD

técnicas o DVD, (PDF o Word) y 1 fisico impreso
en papel bond tamafio carta, firmado
por el (los) profesional (es)
responsables.

Memorias de | Memorias de calculo civil, | Impresos en papel bond tamafio carta,

calculo hidrosanitarias y eléctricas firmado por el (los profesional (les)
responsable (s) y 1 medio digital CD o
DVD

Presupuesto por | Contabilizacién, costo de actividades | Presupuesto fisico impreso en papel

actividad constructivas principales y sus costos | bond tamafio carta y firmado por el

constructiva

directos, indirectos,

utilidad

imprevistos vy

profesional responsable y en 1 medio
digital CD o DVD (Excel 2010) sin
bloquear y con las férmulas visibles

Presupuesto
detallado de obra

Presupuesto fisico impreso en papel
bond tamafio carta y firmado por el
profesional responsable y en medio
digital (Excel 2010) sin bloquear y con
las férmulas visibles

Cronograma de | Diagrama de Gantt de las actividades | Programaciéon de obra impreso en
obra constructivas de los proyectos papel bond tamafio carta y en medio
digital (Project Manager)

Tramite viabilidad | Viabilidad ambiental emitida por | Documento original emitido por
ambiental SETENA SETENA

Inscripcion ante | Inscripcion del proyecto por disefio | Documento emitido por el CFIA con el
plataforma APC (por | ante el CFIA respectivo Visado por disefio para el
disefno) proyecto

Consultas Evacuacion de consultas profesionales | Informe final seglin requerimientos y 1

profesionales

realizadas por la Administracién

fisico impreso en papel bond tamafio
carta en fisico y digital

FASE 2: Proceso licitatorio para la construccion (solo si la Administracion lo requiere)

Elaboracién de
términos de

Definicién de requerimientos técnicos
o aclaraciones a solicitar por los

Comunicacidén a la Administracién
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referencia para | contratistas de obra en los

construccion procedimientos licitatorios

Visitas técnicas a | Asistencia al sitio por parte de los | Acta de visita
sitio  dirigidas a | profesionales a cargo de disefio,
potenciales inspeccion y asesoria en licitaciones

oferentes

Analisis de ofertas Andlisis de razonabilidad del costo, | Informes técnicos: 1 medio digital CD o
anadlisis financiero, cumplimiento de | DVD, (PDF) y 1 fisico impreso en papel
requerimientos técnicos, solicitud de | bond tamafio carta, firmado por el (los)
subsanaciones, calificacion de la | profesional (es) responsables

experiencia y recomendacién técnica.

Consultas técnicas | Evacuacion de cualquier tipo de | Comunicacién ala Administracion.
durante proceso | consulta por escrito del PSS-DAPE y

licitatorio. Proveeduria, incluida la etapa
recursiva.
FASE 3: Proceso de construccion de obras
Inspeccion Oficio de orden de inicio de la | Documento: 1 medio digital CD o DVD,
contratacion (PDF) y 1 fisico impreso en papel bond

tamafio carta, firmado por el (los)
profesional (es) responsables

Informes Informes de inspeccién Informes técnicos: 1 medio digital CD o
DVD, (PDF) y 1 fisico impreso en papel
bond tamafio carta, firmado por el (los)
profesional (es) responsables

Actas Actas de recepcién de obras Documento: 1 medio digital CD o DVD,
(PDF) y 1 fisico impreso en papel bond
tamafio carta, firmado por el (los)
profesional (es) responsables

*Consultas Informes técnicos Informes técnicos: 1 medio digital CD o
profesionales DVD, (PDF) y 1 fisico impreso en papel
bond tamafio carta, firmado por el (los)
profesional (es) responsables

NOTAS:

A. En caso de que el PSS-DAPE asuma el analisis de ofertas y la elaboracidon de términos de
referencia, la evacuacién de consultas la realizara el DISENADOR, segtn lo estipulado el articulo
7 Reglamento para la Contratacidon de Servicios de Consultoria en Ingenieria y Arquitectura
(RCSCIA) del CFIA.

B. Todos los productos o entregables de cada fase se deberan entregar al PSS-DAPE.

C. Lastareas que contemplen entrega de productos en digital y en fisico, sera la fecha de entrega
de éstos ultimos la que se tomara en consideracion como recibido por la Administracién. Lo
anterior aplicara una vez recibo el producto en ambos formatos.

D. Se debe cumplir con lo establecido en el Anexo REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS DE
PRESENTACION.
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5.4 Ejecucion de las etapas y forma de pago

Para efectos de pago, los adjudicatarios deben registrarse (por Unica vez), en el Sistema Integrado de Pago
Electrénico (SINPE), en el Area de Tesoreria de la CCSS, ubicada en el Edificio Jenaro Valverde, piso 7,
avenida 4, calles5y 7.

Los pagos se realizardn por mes vencido o mes de servicio brindado, previo al recibido conforme por parte
del Administrador del Contrato.

El tramite y aprobacion de facturas estara sujeto al RECIBO CONFORME que emitird PSS-DAPE, una vez
recibidos a satisfaccion los trabajos objeto de la factura.

El pago especifico de los servicios de Inspeccion, ser efectuard de acuerdo con el avance de la obra,
aplicando el porcentaje indicado para este entregble.

Para proceder al pago de las facturas, se debera presentar la siguiente documentacion:

AN YRR

ANNANENEN

Fase 1:

Factura original

Aceptacioén de producto por parte de la PSS-DAPE
Planilla de la CCSS

Copia de la orden de compra

Entrega de productos.

Fase 2:

Factura original

Aceptacién de producto por parte del PSS-DAPE
Copia de la orden de compra

Fase 3:

Factura original

Aceptacion por parte del administrador del contrato
Informe de inspeccidn y sus adjuntos

Copia de la orden de compra

Fases

Etapas Rubro aplicable

Forma de pago

Fase 1:
Formulaciéon y
disefio

Hora profesional,
desplazamiento, viaticos
y hospedaje

A. Formulaciény A,
consultas
B. Etapa 1: Estudios

basicos y preliminares B. 0.5%

C. Etapa 2: Anteproyecto C. 1.5%
y presupuesto por D. 6% (se excluye la
unidad constructiva, viabilidad ambiental)
modelado virtual E. 0%

SESR-I

Un Unico pago

Un Unico pago

Un Unico pago

Dos pagos parciales
(75% recibido conforme
por etapa C, 25% por
conclusion de etapa 4)
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D. Etapa 3: Planos
constructivos,
especificaciones
técnicas, presupuesto
detallado, memorias
de cdlculo y viabilidad
ambiental (*)

E. Etapa 4: Inscripcién
de responsabilidades
profesionales ante
CFIAy demas

entidades
Fase 2: A. Etapa 1: Términos de Todas las etapas suman Un Unico pago final al
Proceso referencia técnicos un 0.5 % momento de la
licitatorio para | B. Etapa 2: Visita técnica adjudicacion en firme.
la guiada

construccion | C. Etapa 3: Evacuacion
de consultas técnicas

D. Etapa 4: Analisis
técnico de ofertas

Fase 3: A. Etapa 1: Orden de
Proceso de inicio de las obras
construccion B. Etapa 2: Visitas de

Todas las etapas suman
un3 %

Los pagos se realizaran
de acuerdo con los
avances de obray

de obra inspeccion entrega de informes de
C. Etapa 3: Recepciones inspeccion
de obra

Nota importante: La viabilidad ambiental (*) se cancelard como un gasto reembolsable al consultor.

Se debe destacar que segun lo estipulado por el ARANCEL DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CONSULTORIA PARA EDIFICACIONES DEL CFIA, las Remodelaciones incluyen levantamientos previos,
interpretacién de planos y desarrollo de nuevos disefios para las obras existentes.

Para REMODELACIONES, por tratarse de un estudio de consultoria que abarca labores mas prolongadas y
complejas, la tarifa minima de honorarios profesionales serd 150% de la tarifa minima normal, definida,
para cada etapa, en el Arancel de Servicios Profesionales de Consultoria para Edificaciones del CFIA.

5.5 Evaluacion Financiera
La evaluacion financiera de las ofertas serd por admisibilidad y no por asignacion de puntaje. El
oferente deberd cumplir con los requisitos expuestos en este apartado o su oferta sera descalificada.
Cabe resaltar que, para el caso de los Acuerdos Consorciales, los oferentes que los conforman deben
cumplir con los parametros sefialados en la columna llamada “Al menos un socio”.
La evaluacidn financiera se realizard de acuerdo con los siguientes factores:

ii. Presentacién de Estados Financieros
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1.

Sellos Blanco
Timbre

El oferente debera presentar originales de los Estados Financieros
debidamente auditados por contador publico autorizado de los ultimos
tres periodos contables, tomando como referencia la fecha de apertura
de ofertas.

Los estados financieros a presentar para empresas con cierre fiscal al 30
de setiembre o al 31 de diciembre son los correspondientes a los afios
2017, 2016 y 2015. No se aceptara Estados Financieros Certificados, ni se
aceptaran Estados Financieros firmados por profesionales no acreditados
por la entidad competente. Para Costa Rica, la entidad competente es el
Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica.

Estados Financieros requeridos:

Q

Balance General (Estado de Situacion Financiera)

b. Estado de Resultados (Estado de Ganancias y Pérdidas)

c. Estado de Flujo de Efectivo (de acuerdo con estructura sefialada
en la NIC 7, pagina 173)

d. Notas a los Estados Financieros Auditados

Cuando se trate de empresas extranjeras, los Estados Financieros deben
presentarse dictaminados (auditados) por un Auditor Externo
Independiente o firma de Contadores Publicos, debidamente autorizados
para ejercer esa profesién en su pais de origen, el nombre de las cuentas
deber ser presentadas en idioma espafiol, indicandose el tipo de moneda
en que se expresan — debe ser la misma para los tres afios auditados- los
numeros (datos o informacion).

Toda la informacidon de los Estados Financieros debe presentarse en
idioma espanol. Si los documentos fueron originalmente redactados en
otro idioma, deben ser traducidos al espafiol por el oferente.

Cuando se trate de empresa con domicilio en el exterior, tanto los
estados financieros auditados, como el dictamen emitido por el
profesional acreditado, deberan venir con la firma certificada por el
consulado de Costa Rica en el pais donde esta domiciliada la empresa y
autenticada por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto de la
Republica de Costa Rica. En el caso de empresas nacionales, el dictamen
y los Estados Financieros deben ser originales e incluir todos los
requisitos establecidos por el Colegio de Contadores Publicos de Costa
Rica, dentro de los cuales estan:

Pdliza de Fidelidad
Firma del Contador Publico
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Las empresas que por alguna circunstancia especial presenten los estados financieros auditados
en fotocopias, estas tienen que ser autenticadas por un notario para legalizar su validez.

7. Sila oferta es presentada en consorcio, las empresas -que lo conforman-
tienen que presentar por separado todos los requisitos financieros
solicitados y cada empresa de forma individual debe de cumplir con los
requisitos minimos establecidos en este apartado de evaluacidn
financiera.

8. La CCSS podra solicitar cualquier informacién adicional que estime
necesaria para efectuar el estudio de analisis financiero, concediendo un
plazo prudencial para que el oferente presente tales datos. Seran
rechazadas aquellas ofertas, a las cuales se les ha concedido el plazo
prudencial (Articulo 80 Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa) para subsanar deficiencias de la informacién financiera
presentada y que persistan en algunas de ellas, como, por ejemplo:

a. Los Estados Financieros presentados por las empresas,
correspondientes al afio mas reciente, tengas una antigliedad
superior al ultimo periodo contable, tomando como punto de
referencia la fecha limite de recepcién de las ofertas.

b. En los Estados Financieros o en el Dictamen de la Entidad
Auditora se presentan correcciones o borrones que impidan una
facil lectura o haga dudar de su legitimidad.

c. Serdn rechazadas aquellas ofertas cuyas empresas presenten en
sus Estados Financieros valores de patrimonio negativos en
alguno de los tres ejercicios contables.

d. La CCSS se reserva el derecho de verificar la informacion
financiera presentada por el oferente, por los mecanismos que
considere oportunos. Si se comprobara algun tipo de falsedad,
sera motivo de descalificacidn.

5.5.1 Requisitos de admisibilidad
a) Analisis de tendencias financieras

Las tendencias financieras objeto de admisibilidad son las siguientes:

e Flujos de efectivo de actividades de operacion
e Utilidad antes de impuesto de renta
e Variaciones en el Patrimonio

Se realizard de la siguiente forma:
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1- Andlisis de la tendencia del penultimo afio con respecto al antependultimo afo
2- Analisis de la tendencia del ultimo afio con respecto al pendultimo ano

Analisis de la tendencia del penultimo afno con respecto al antepenultimo afo
Esta tendencia se calcula de la siguiente forma:

Pentltimo afio — Antepenultimo
Te = —— — x 100
Antepeniltimo afio

El monto del penultimo afo debe ser positivo y debe ser mayor o igual al monto positivo del
antepenultimo afio.

Si el monto del pendltimo afio es positivo y el monto del antepenultimo afio es negativo o si es menor al
monto positivo del antependltimo afio, en este caso se considerara un incumplimiento financiero.

No se admitirdn ninguna tendencia o variacidn negativa en estos tres elementos financieros.
Anadlisis de la tendencia del tltimo aiio con respecto al pentiltimo aio
Esta tendencia se calcula de la siguiente forma:

Ultimo aiio — Pentltimo
Te = — — x 100
Penultimo afio

El monto del Ultimo afio debe ser positivo y debe ser mayor o igual al monto positivo del penultimo afio.

Si el monto del ultimo afo es positivo y el monto del penultimo afio es negativo o si es menor al monto
positivo del penultimo afo, en este caso se considerard un incumplimiento financiero.

No se admitirdan ninguna tendencia, monto o variacion negativa en estos tres elementos financieros.
Para el andlisis de tendencias de los “Flujos netos de efectivo de las actividades de operacidon”, para cada

uno de los periodos a evaluar, se debe utilizar el formato contenido en la pdgina 173 de las Normas
Internacionales de Contabilidad, correspondiente a la NIC 7, el cual contiene el siguiente formato:

Estado Flujo de Efectivo Ao

Flujo de efectivo actividades de operacion 201x
Utilidad antes de impuesto de la renta y partidas extraordinarias XXXX
Ajustes por: XXXX
Depreciacién XXXX
Pérdidas de cambio XXXX
Ingresos financieros XXXX

Gastos financieros XXXX
Ganancia ordinaria antes de cambios en capital de trabajo XXXX
Incremento en deudores comerciales XXXX
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Disminucion de inventarios XXXX
Disminucion de acreedores comerciales XXXX
Efectivo generado por las operaciones XXXX
Intereses pagados XXXX
Impuestos sobre las ganancias pagados XXXX
Flujo de efectivo antes de operaciones extraordinarias XXXX
Indemnizaciones de seguro contra terremotos XXXX
Flujos netos de efectivo de actividades de operacion XXXX
Flujos netos de efectivo usado en actividades de inversion
Flujos netos de efectivo usado en actividades de financiamiento
Efectivo y equivalentes al efectivo al final del periodo

b) Anadlisis de razones financieras
Razodn de liquidez:

e Razdn circulante = Activos circulantes / Pasivos circulantes
Requisito minimo: Igual o mayor a 1,20 veces (Promedio simple de los tres afios)

e Razdn de solidez = Activo total / Pasivo total
Requisito minimo: Igual o mayor a 1,30 veces (Promedio simple de los tres afios)

Razén de endeudamiento

e Endeudamiento = Pasivo total / Activo total
Endeudamiento: Igual o Menor a 0,60 (Promedio simple de los tres afios)

Razones de actividad:

e Rotacion activo total = Ventas netas / Activo total
Requisito minimo: Igual o mayor a 1,40 veces (Promedio simple de los tres afios)

Razones de rentabilidad
e Rentabilidad sobre el capital = Utilidad neta / Capital Total

Requisito: el indicador de rentabilidad debe incrementar en cada afio y debe ser positivo.

San José, XX de julio 2018

Ing. Miguel Picado Jiménez Lic. Jose Angel Vargas Castro
Coordinador del Programa de Seguridad Sismica Sub Area Gestién Administrativa y Logistica
Teléfono: 2539-0000 Ext. 3045 Teléfono: 2539-0000 extensiéon 3037
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