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1. Aspectos generales:

El presente Manual ha sido elaborado con el proposito de describir los pasos a seguir
para la instalacion del Sistema Medios Magnéticos en las estaciones de trabajo del
patrono, se constituye en un documento técnico del determinado sistema que intenta dar
asistencia que sus usuarios.

El Sistema Medios Magnéticos surge como resultado de la necesidad de automatizar la
presentacion de la planilla en formato electronico y facilitando la gestion por correo e
Internet con los estandares de seguridad requeridos para los patronos y la Institucion.

El documento esta estructurado de la siguiente forma:
e Ingresar al Sistema
e Modulo de seguridad
e Mobdulo de Cambios
e Modulo de Utilitarios
e Modulo reportes

La implementacion, seguimiento y mejora de este Manual es responsabilidad de la
Subarea Facturacion Patronal y Registro de Informacion.
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2. Pasos a seguir:

e Ingresar al Sistema:

— Debe buscar en la Barra de Inicio, Programas, carpeta el SMM, el icono siguiente
y hacer clic.

|.- |
1
Smm exe

— Despliega la Ventana de Acceso, donde debe digitar el usuario USERO1 y clave
USERO1, la primera vez que se ingresa, luego presione el boton Aceptar.

Ventana de Acceso

Version 1

— Datos de la Conexidon

Usuario I

Clawe I

Perfil |

-
y

=l
C | A

Aceptar Salir

- Donde despliega la siguiente pantalla principal, tiene una barra de menu con las
diferentes opciones.

de Medios Magnéticos
d  Cambios Utilitarios Reportes  Ayuda  Salir

| Version 1.0 | 21/08/2007

GZED Caia Costarricense de Segurc Social
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e Modulo de seguridad

Dentro de la opcion de Médulo de Seguridad se presentan las opciones de USUARIOS Y
CAMBIO DE CONTRASENA.

|GEED Coaijo Costariicenze de Segura Social i | 0a/01/2007

USUARIOS:

En el sub menu de Usuarios tiene las opciones de Creacion de Usuarios, Asignacion de
Claves a Usuarios y Asignacion de Perfiles de Usuarios.

Creacion de Usuarios: El objetivo de esta pantalla es crear los usuarios del sistema,
digitando el tipo de identificacion que puede ser (0) para nacionales y (7) extranjeros, en
el numero de identificacion digitamos la cedula de identidad o numero de asegurado, y
registramos el nombre y apellidos del usuario y guardamos en el icono del disquete que
indica guardar datos de usuarios.
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Creacidn de Usuarios

D= > &= [
Tipo ID 'I Momera de ldentificacidn ID‘I -0333-0485
MHombre Frimer Apellido Segundo Apellida
[caRLDs [MENDE=Z [sous
|dentificacidn |_Mambre |_&pelida 1 |_&pelida 2 |
& 1111 USERD USERD1 USERD
|@ Digite el segundo apelido 24/05/2007

-Pantalla donde refleja el usuario creado.

Creacion de Usuarios

SMM

[ ] (=] ] x |
Tioo [=]  Mimero de e [
| I I
Identificacion | Nombre | Apelida 1 | Apelido 2 |
€ 103330458 CARLOS MENDEZ SOLIS
& 11111 USERD1 USERO1 USERD1
@ Seleccione D[Cero] si es Nacional y 7(siete] si es extranjero 24/05/2007

e Asignacion claves de usuarios:

En la siguiente pantalla se selecciona el usuario que se le va asignar la clave, debe
digitar el codigo de usuario, que debe de ser minimo 6 caracteres maximo 12, puede ser
alfa numérico; la clave de acceso y confirmar su clave, verificar que este activo, y
posteriormente guardar en el icono del disquete.
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Catalogo de usuarios

Nombre | apelido | apelido

[+]ConLos | MENDEZ SoLis

& USERO1 USERO1 USERO1

Usuario
Persona [CARLOS MENDEZ SOLIS ,—-.1 Aciivo
Cédigo de usuario | Fecha de caducidad de la clave
Clave de acceso | I — - ]
Confirmar su clave I
@@= 24/05/2007

La siguiente imagen presenta la clave asignada.

Catalogo de usuarios

Nombre [ Apellido I Apellido I

g CaRLOS MENDEZ SOLIS

Q USERO1 USERDO1 USERD1

Usuario
Persona [EARLOS MENDEZ SOLIS o Activo
Cédigo de usuario [CMENDEZ Fecha de caducidad de la clave
1 lxxxxxxx—
Clovoide acces [Domingo. 18de  Mayo de 2008 =
Confirmar su clave [ 8|
@ 24/05/2007

e Asignacion de perfiles a usuarios:

Seleccione el usuario de la lista de usuarios y posteriormente asigne el perfil que
corresponda.

ADMIN: Este perfil le asigna al usuario ser administrador del sistema; le permite realizar
cualquier modificacion en las diferentes opciones del sistema.

CON: Este perfil es solo para consultas.
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Importante: Para seleccionar el tipo de perfil debe posicionarse sobre el icono del perfil,
si le aparece una llave esta asignado y si le aparece un candado esta restringido.

Restricciones de usuario

723 S M M

=1 & Lista de Usuarios Usuario
= [ =3 Ubﬂm USERO1 [OsERDT
€ MENDEZ SOLIS CARLOS

|USERO1 USERO1 USERD1

Perfil | Descripcién corta

£ ADMIN ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
& conN PERFIL PARA CONSULTA

@) Lista de Usuarios-USERD 21/05/2007

e Cambio de Contrasena:

Al seleccionar Cambio de Contrasenia se presenta la siguiente pantalla donde puede
cambiar la clave que tiene, se debe digitar la nueva clave en el campo de Contraseina y
Confirmar Contrasena, y en icono del disquete guarda el cambio.

Cambiar Clave

Contrazefia |

Confirmar Contrasefia |

e Mobdulo de Cambios

El proposito de este modulo es brindar dos opciones de menu: Patronales y Obreros.

Para ingresar al Médulo de Cambios a las opciones del menu Patronal y Obrero,
primero debe restaurar la base de datos que se entrega en el CD.

La restauracion se realiza desde el menu de Utilitarios Opcion
Respaldo /Restauraciéon
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RESTAURAR:
Dentro de la pantalla que se le presenta seleccione Restaurar la Base de Datos DESDE

un archivo. Luego haga clic sobre el icono del disquete que va a ejecutar la restauracion.

Respaldo f Restauracion de Datos

S MM

_iMd A lhocar? S
[Ejecutar Respaldo o Restauracién |
f* Restaurar la Baze de datos desde un archivo.

1 Respaldar la Bazse de datoz en un archivo.

o | 23052007

Mediante la siguiente ventana, busque el archivo de la base de datos, lo selecciona y lo
abre para que se ejecute.

Buscar en: l\;) SM .:J ¢ E3-

= ‘: [Z] Base de datos
! [Z] respaldo
Documentos “&smm
recientes S sram
= CDsmm
gt [£] SMM200705203101619216001001
Escritorio [Z] SMM200705203101619216001002
FRsMM. 2
J Z] sTeUNST
Mis documentos
Mi PC

Qﬁ

Nombre: |respaldo ~ Abric )
Mis sitios de red  Tipo: [= ~1 Cancelar

I Abrir como archivo de sélo lectura

Una vez finalizado el proceso de restauracion despliega el siguiente mensaje,
haga clic boton ACEPTAR.
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Respaldo / Restauracion de Datos

=
S MM
| & O —
~ ¢Qué desea SMM ‘il
-
+ Rests 1 ) Restauracién Terminada Satisfactoriamente
" Resp
T
&= | 23/05/2007

Luego de hacer la Restauracion regresamos al meni de Cambio para
continuar con el proceso

e Mobdulo de Cambios:

Patronales: Presenta la informacion patronal, seleccione del menu Cambios la opcion,
patronales.

Sistema de Medios Magnéticos

Seguridad = Reportes Ayuda  Salir
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En la siguiente ventana Informacion Patronal, le permite realizar las siguientes acciones:
consultar, modificar datos, inactivar nimeros patronales y crear nuevos sectores.

Para aquellos patronos que tienen mas de un segregado, se requiere seleccionar tanto el
segregado como el sector sino Unicamente el sector.

Informacion Patronal

o =o

=25 S M M

= |
Datos Patronales
Tipo Namero Segregado Sector
|2 -Juridica ~ 1| |oz1ois19218 ~1 Joot ~1 | ~1
Nombre
[ = I I
(=2 [
[ =inl
| = ||
(E=ED Seleccione el Namero de sector o digitelo. si desea crear un nimero nuevo 22/05/2007

e Consulta Informacion Patronal

Una vez seleccionado todo el numero patronal, la informacion se despliega como se
muestra en la siguiente pantalla, donde se muestra la informacion de los datos
patronales, encargado de planilla, teléfonos y direcciones.

Informacion Patronal

D atos Patronales

Tipo Namero Segregado Sector

|2 -Juridica ~1 Jozi1oisi1sz21s ~1 Joo1 ~1 Joo1 -1
Nombre
| G FOMNIE I~ Activo

Encargado de la Planilla

[USUARID ADMINISTRADOR

Teléfonos
Tipo Referencia E xtension
|cORRESPONDENCLA ~1 [Za7-a7-a7 I

Direcciones
Tipo Descripcion
[CORRESPONDENCIA |=5POTE COST O EDIF BANCO NACIONAL

| TRaB2IO ~ | |=2POTE COST O EDIF BANCO NACIONAL

|CORREO ELECTRON ~ Imolika&Ehotmail. com

&= Campo que contiene =l Nombre de Persona responsable de dicho Sector >2/05/,2007
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Modificar Dato del Patrono

En esta pantalla solo se debe modificar el encargado de la planilla y Teléfonos, ya
que esta informacioén aparece en el reporte que se anexa al archivo mensualmente.
Seleccione el numero patronal

Encargado de Planilla: Posicionarse sobre el campo, digitar el nombre de la persona
que se asigna como responsable de realizar los cambios obreros.

Teléfonos: Posicionarse sobre el combo y seleccionar el tipo de teléfono que se va
incluir o modificar, luego presione el boton Guardar.

Si requiere modificar algun otro dato debe de comunicarlo por medio de una nota a la
sucursal que corresponda.

Datos Patronales

NGmero
~1 Jozioie1sz1s

Tipo Segregado Sector
{2 -Juridica

~1 Joo ~1 Joo1 -~
Nombre

| F T h I~ Activo

Encargado de la Planilla

[OSUARIO ADMINISTRADDR

Teléfonos
Tipo
|CORRESPONDENCIA

Referencia Extension
[247-a7-a7 |

Direcciones

Tipo
CORRESPONDENCIA

~| |ZAPOTE COST O EDIF BANCO NACIONAL

Descripcién
|ZAPOTE COST O EDIF BANCO NACIONAL

|TRaBaaO

|CORRED ELECTRON

&= Campo que

~ 1 [imolika@hotmail com

el de ponsable de dicho Sector 22/05/2007

Una vez digitada la informacién debe presionar el botéon Guardar, para que la misma
sea registrada en la base de datos del sistema, desplegando el siguiente mensaje,
donde hacemos clic en SI.

= ]
D atos Patronales
Tipo Namero Segregado Sector
|2 -Juridica ~1 |ozioie13218 ~1 Joo ~1 |ooz ~1

Nombre
—

I~v Activo

[USUAF" \:.’/ DESEA REALMEMNTE GUARDAR LA INFORMACION DIGITADA
Teléfonos [ Si | Mo |

Tipo

[CORRESPONDENCIA 1 =55 5555 T
Direcciones

Tipo Descripcién

[CORRESPONDENCIA [zaPoTE

|NEGOCIO

~| |[zaPOTE

‘CDFIFGED ELECTRO

N

~ | [imolika®hotmail.com

&= Campo para especificar el 2° tipo de direccién

22/05/2007

Pagina | 13

Manual de Usuario -

Sistema Medios Magnéticos
GF-DSCR-P001-M004
Version 1.00



INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL ¢
DIRECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION ~ 1
Area Facturacién de Cuotas Obreras y Patronales U
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE

COSTA RICA

RE-005/02/2005

¢ Inactivar naimero patronal
Recuerde:

-Que la inactivacion se aplica solo a nivel del sistema, lo cual debe de estar seguro ya que
al nimero patronal que se inactive no se le podra modificar ningin tipo de cambio
patronal ni obrero.

-En caso de inactivar el nimero equivocado, solo se puede reanudar por medio del
Departamento de Inspeccion.

-Para suspender totalmente la informacion patronal, ante la Caja se debe de enviar una
nota solicitando la inactivacion a la Sucursal correspondiente.

Inactivar:

-Para inactivar selecciono el nimero patronal, luego deshabilitar el siguiente check

-Al quitar el check desplegara el siguiente mensaje, si hace clic en SI debe presionar el
boton GUARDAR para que el nimero sea inactivo.

Datos Patronales

Tipo Namero Segregado  Sector

[2 - Juridica ~| [oz1oe19218 ~| [om ~| [oo3 ~1

Nombre
| D N EDAD ANON ¥ Activo

) ¥A INACTIVAR ESTE NUMERO PATRONAL, ESTA INFORMACION NO VA IR REPORTADA EN EL ARCHIVO. DESEA
- CONTINUAR SI O NO?

I

=) TZ955555

JCORRESPONDENCIA,

irecciones
Tipo Descripcién

[CORRESPONDENCIA [Z8POTE

|CORRED ELECTRON _~| [imolika@hotmail. com

|TRaBaIO _~| [zaPOTE

@) Campo que contiene el Nombre de Persona responsable de dicho Sects 22/05/2007

e Crear nuevo sector

— Para crear un nuevo sector se debe seleccionar el numero patronal
(juridico o fisico), y segregado en que requiere insertar un nuevo sector.
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Para nuevo sector debe posicionarse sobre el combo de sector y revisar cual es el

ultimo numero de sector para que proceda a incluir el que continua, o crear un
numero que no sea de los que esta en la lista.

acion Patronal

Datos Patronales
Tipo Namero Segregado Sector
|2 - Juridica ~1 |oz1oie19z1e ~1 Joo ~ | |ooq ~
Nombre ool
- - 002
| £ 003
[ = [ I

JEE [
[ = ||
= P |

=) Seleccione el Numero de sector o digitelo. si desea crear un nimero nuevo 22/05/2007

Digite el numero en el campo de SECTOR y presione ENTER, presenta un
mensaje que indica (Es un sector nuevo desea utilizar el consecutivo) y hacer
clic en SI y se debe digitar toda la informacion patronal

Informacican Patronal

= e
Datos Patronales
Tipo
|z -Juridica

Hombre

Encargado de la Planilla

].J UaM PEREZ

Miamero Segregado Sectar

~| [oz1o1e1321E ~| [oom ~| [ooa -

I~ Activo

- Teléfonos
Tipo Rcforencia
CORRESPOMDEMCIA -

Extensisn
[295-55-55

Direcciones
Tipo

Descripcitn
[EORRESFOMDEMCIA

[==POTE

ICDFEFEED ELECTROM - Ilmolika@hotmall.com

[TR&BAIO ~| |zarFOTE

=) Campo que contiene e Hombre de Persona responsable de diche Sector Z2/05/2007

Una vez insertada toda la informacion patronal del sector presione el boton
GUARDAR, luego presione SI.
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D atos Patronales

Tipo Namero
{2 -Juridica ~1 Joz1ois19218
Nombre

S—— ]
]USUAFH[ \?‘)

Teléfonos
Tipo
|cCORRESPOMNDEMCIS ~1

= | |.:':":"I dL' !5'3'34 == |

I~ Activo

DESEA REALMERNTE GUARDAR LA INFORMACION DIGITADA

Si ] ro |

=55 5555 T

Direcciones

Tipo

Descripcion

[CDHHESPDNDENCIA

|=Z=POTE

| TRaB2IO

~1 |=zePOTE

] CORREO ELECTROMN ~ I ]Imolika@hokmail. com

227052007

&= Campo para especificar =l 3° tipo de direccion

e Cambios Obreros:

Ingrese al menu Cambios y seleccione la opcion Obreros donde se nos despliega la
siguiente ventana.

el o

Periodo Datos Patrono
Namero Patronal Nombre 7 Razén Social
los72007 ~| [202101619216001 001 I NIM. &

Trabajadores en Planilla

Agregar Trabajador

Tipo ificacion [0 Nam. 800570693 &
Primer Apellido  [ALONSO Segundo Apellido [SOTELO Nombre [JAIROD ELIAS
Tipo 1] Identificacién Frimer Apellido Segundo Apelida Nombre Cambio ~
0 605420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO
0 800570693 ALONSO SOTELO JAIRD ELIAS -
302720281 ARIETA QUESADA ADRIAN
0 07020886 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
07120086 ARROYD QUESADA JAIRD RICARDO
0 06200599 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO
0 03160451 BOGANTES JIMENEZ JESSICA &
Cambio [SALARIO ~ Fecha Ingreso  [01/03/2001 ~ Fecha Cesantia
Salarios!| Cambios | Totales del periodo 4
= Sal 1.023.369.899.00
Fecha Cambio [2170572007 =] Ocupacién [0 i~ & el
Trabajadores S1.
Clase Seguro | SEM. IVM Y BF e | Jomada S
Guardar Cambio | LCancelar Cambio ]
Tipo Salario SALARIO GENERAL ~ Salario [}X Horas Jomada

Reversar Cambios |

Si al ingresar al menu Cambios opcion Obreros y la base de datos tiene mas de un
numero patronal, segregados o sectores debe presionar en el icono de la Lupa.
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INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL +
DIRECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION ~ 1
Area Facturaciéon de Cuotas Obreras y Patronales e
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE

COSTA RICA
RE-005/02/2005

Namero Patronal

[TErz007 -] | |

Trabajadores en Planilla

Periodo Datos Patrono
Nombre /7 Razén Social
&

Tipo Identificacién Nam. Identificacién | &
Primer Apellido | Segundo Apellido | Nombre |
'
Cambio ~ Fecha Ingreso  [01/0472007 ~ Fecha Cesantia
Saisis feameee| Totales del periodo
Salarios

I~ GocedeSalaio  Tipo Incapacidad Tipo Pensién

Trabajadores
Inicio Permiso Inicio Incapacidad Inicio Pensién
Fin Permiso Fin Incapacidad

| Cancelar Cambio |

Beversar Cambios |

Al presionar la lupa se despliega el listado de los nimeros patronales, haga un clic sobre
el namero patronal que va a modificar.

4
Periodo Datos Patrono
Numero Patronal

Nombre 7 Razén Social

[o5/2007 ~] I I
Busqueda de codigos

Trabajadores en Planilla =
[
Tipo Identificacién Nam | e basqueda I
Primer Apellido I 3
E— | —] Cédigo | _Descripcion |

20310161921600... CORPORACION C&YPA SOCIEDAD ANONIMA
20210161921600... CORPORACION CAYPA SOCIEDAD ANONIMA,
20310161921600... CORPORACION CAYPA SOCIEDAD ANONIMA
20310161921600... CORPORACION CAYPA SOCIEDAD ANONIMA

Fecha Cesantia
Totales del periodo

< e

Fecha Cambio |22, 05701 Ocupacien | | 9 Salarios
Trebsjadores |
[ SEF vl =1 Jomada | = |

Cambio [ 4

Salarios | Cambios |

Clase Seguro

Tipo Salario M -t Salario Horas Jomada

| Cancelar Cambio |

Beversar Cambios

e ¢Como registrar los cambios obreros?

Debe seleccionar del listado, el trabajador que debe modificar, para asi poder realizar el
cambio que corresponda.
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INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL +
DIRECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION ~ 1 )
Area Facturaciéon de Cuotas Obreras y Patronales e '
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE RE-005/02/2005

COSTA RICA

23 S

=]
Periodo Datos Patrono
Nuamero Patronal

Nombre 7 Razén Social
|203101619216001 001 [ 3

=

los7z007 -]

Trabajadores en Planilla

Tipo ion [0 Nam. 800570693 (<% Agregar Trabaiador
Primer Apellido [4LONSO Segundo Apellido [SOTELO Nombre [JAIRO ELIAS
Tipo || Identificacién PFrimer Apellido cgundo Apeliida Nombre Cambio =~
605420704 AGUERD QUESADA RICARDD EUGENIO
800570693 ALONSO SOTELO JAIRD ELIAS
02720281 ARIETA QUESADA ADRIAN
07020586 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
07120086 ARROYO QUESADA JAIRD RICARDDO
05200599 AVILA. GOMEZ OSCAR MARID
05160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA .
Cambio [SaLamio -~ Fecha Ingreso  [01/0372001 ~ Fecha Cesantia
e [ | Totales del periodo
Salaios 1.023.369.899.00
Fecha Cambio y Ocupacion [0 | R

s

Trabajadores

Jomada
EEEIE E0s 000.00) S Horas Jomada

Clase Seguro |

SALARID GENERAL ~

Gusrdar Cambio | Cancelar Cambio |

Tipo Salario
Beversar Cambios

Para aplicar el Cambio de salario:

— Debe posicionarse en el campo del Salario, digite el salario, si no tiene decimales
NO los digite; si tiene decimales digite el punto para separarlos.
— Presione el boton GUARDAR CAMBIO.

Periodo Datos Patrono
Nuamero Patronal Nombre 7 Razén Social
[os72007 ~| [203101619216001001 [ A &

Trabajadores en Planilla

Agregar Trabajador |

Y

Tipo ldentificacién |0 Nam. Identificacién [800570693

Primer Apellido [ALONSO Segundo Apellido [SOTELO Nombre [JAIRD ELIAS
Tipo || Identificacién Primer Apelido Segundo Apslido Nombre Cambio ~
] 0542070: AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO
057065 ALONSO SOTELO JAIRD ELIAS
[0 [30272028 ARIETA QUESADA ADRIA
] 07020885 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
0086 ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO
] 05200553 AVILA GOMEZ OSCAR MARID
50461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA B
Cambio  [SALARID ~ Fecha Ingreso  [01703/2001 ~ Fecha Cesantia
Salarios | Cambios | Totales del periodo
Salsos 1.023.369.899.00
Fecha Cambio 05 Ocupacién [0 I Y E
Trabsjadores 51
Clase Seguro | ~1 Jomada | ~1

Guardar Cambio I Cancelar Cambio I

SALARIO GENERAL -

Tipo Salario

Salario |EINNEN] % Horas Jornada

Reversar Cambios

Importante:

— PERIODO: Corresponde a la fecha de presentacion de la planilla. Se actualiza
automaticamente al ingresar dentro de la fechas establecidas de presentacion ( del
26 de cada mes al tercer dia habil del mes siguiente).

— GUARDAR CAMBIO: Este boton es el encargado de guardar la informacion, de
cada tipo de cambio, se debe aplicar el boton GUARDAR CAMBIO, para registrar
la modificaciéon en la base de datos del sistema.

— CANCELAR CAMBIO: Es el encargado de cancelar cualquier tipo de cambio o
seleccion en la opcion de cambio, siempre y cuando no lo haya aplicado.

— REVERSAR CAMBIO: Es el encargado de borrar o reversar todos los cambios que
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INTECO

CA:IA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL 3 +
D[RECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION /rll\ ]
cosmRca Area Facturacion de Cuotas Obreras y Patronales IC‘ERE

Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion

se le han aplicado a un trabajador.
— TOTALES DEL PERIODO: En este campo se visualiza el total de salarios y
trabajadores conforme se va actualizando la planilla.

Periodo Datos Patrono
Nuamero Patronal Nombre 7 Razén Social
loss2007 <] [203101619216001001 [ =&

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 NGm. Identificacién |800570693 & Agregar Trabajador
Primer Apellido [ALONSO Segundo Apellido [SOTELO Nombre [JAIRO ELIAS
Tipo I Identificacién Primer Apellido Segundo Apelido Nombre Cambio ~
5420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO
0570693 ALONSO SOTELO JAIRD ELIAS
2720281 ARIETA QUESADA ADRIAN
7020886 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
] 7120086 ARROYOD QUESADA JAIRD RICARDO
] 5200599 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO
] 5160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA B
Cambio [SALARID ~ Fecha Ingreso  [01703/2001 ~ Fecha Cesantia

Totales del periodo

Salarios | Cambios |
Salari 1.023.369.899.00
Fecha Cambio Ocupacién [0 [ A
Trabajadores 51
Clase Seguro | Jomada

Guardar Cambio I LCancelar Cambio |

Tipo Salario SALARIO GENERAL - RN 505 000.00] I Horas Jomada

Beversar Cambios

TIPOS DE CAMBIOS:

— A continuacion se describen los tipos de cambio con las siglas respectivas:

SIGLAS [TIPO DE CAMBIO
SA SALARIO

OC OCUPACION

JO JORNADA

PE PERMISO

IN INCAPACIDAD

PN PENSION

CS CLASE DE SEGURO
EX EXCLUSION

IC INCLUSION

Pasos a seguir para realizar los tipos de cambios:

— Seleccionar el trabajador.

— Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo).

— Seleccionar el tipo de cambio.

— Digite los datos correspondientes al cambio seleccionado.
— Presione el boton GUARDAR CAMBIO.
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INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL +
DI}!ECCI()N SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION /f} 1
Area Facturacion de Cuotas Obreras y Patronales e
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE

COSTA RICA

RE-005/02/2005

=| &
Porfodo Datos Pationo
Namero Patronal Nombre /7 Hazén Social
05/2007 ~ [203101619216001001 [ mj

Trabajadores en Planilla

Tipo ificacién [0 NGm. ificaci I 131 Agregar Trabajador

Primer Apellido  [aviLa  Segundo Apellido  [GOMEZ ~ Nombre [OSCAR MARIO
[ Tipo i [1dentificacion Primer Apellido gundo Apellido Normbre._ Cambio ~
0702086 ARBIETA UGALDE FLORIBERTO
il 107120086 ARROYO Q JAIRO RICARDO
il 106200599 AVILA. GOMEZ OSCAR MARID
i 109160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA
403130671 CALOERDN (OUESADA MANUEL ANGEL
B [T05040116 CASTAOD IGLESIAS SARA CECILIA
523 CHACON ALPIZAR JOSE RODOLFO -
Cambio  [[EENEGE -] Fecha Ingreso 0170372001 ~ Fecha Cesantia |
CLASE DE SEGUAD
Salarios | EXCLUSION Totales del periodo
INCAPACIDAD s =
Cese [1.023.369.699.00
FechaOCUPACION [1g Ocupacion [0 [ | =
— = i Trabajadores | 51
Clase = Jomada | =]
Guardar Cambio Cancelar Cambie I
Tipo Salatio [ ~1 Salario [ Horas Jomada [0 =

Heversar Cambios

Ocupacion
Corresponde al tipo de ocupacion, puesto, actividad que desempena el trabajador.
- Seleccionar el trabajador.

- Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo)
- Seleccionar el tipo cambio Ocupacion.

Pl
= |
Periodo Datos
MG P 1 Mombre / Razén Social
| [os/z007 =] | [Z05101619216007 001 [CORPORACION CavPa SOCIEDAD ANONIMA @.l
T i en Planilla
Tipo ldentificacién |0 MNam. Identificaciéon |505420704 @"I #gregar Trabajador I
Primer Apellido  [AGUERD Segundo Apellide  [QUESADA Mombre [RICARDO EUGENIO
Tipo || Identificacian Primer Apellida Segundo Apellida MNombre Cambio -
5] 05420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENID
5] 0057069 ALONSO SOTELO JAIRO ELIAS
1] 0272028 ARIETA QUESADA ADRIAN
5] 070206 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
1] 071200 ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO
5] 062005 ENILA, GOME= OSCAR MARIO S
1] 091604 EOGANTES JIMENEZ JESSICA S -1

Cambio || F3 Fecha Ingrese  [01703720001 =] Fecha Cesantia |

CLASE DE SEGURO
INCAPACIDAD

Salarios 1.022.599.899.25

Salarios || EXCLUSION Totales del periodo
JORMNADA
Fecha| OCUFACION Ocupacian [0 | R ] I31|
PEMSION . — =1
PERMISO Trabajadores 51
Clase {SALARID M v BFD =1 Jomada | |
Guardar Carnbic | Cancelar Carmbic |
Tipo Salario [SALSRIO0 GEMERAL =1 Salaria [1.700.000.00 HorasJomada [0

Fieversar Cambios |

-Digite los datos correspondientes al cambio seleccionado. El cambio de ocupacion se
puede realizar de dos formas.
1. Mediante la digitacion del cédigo ( si el usuario conoce el codigo)
2. Seleccionando de la lista la descripcion (utilizando la lupa para desplegar el
listado).
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CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
DIRECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION
Area Facturaciéon de Cuotas Obreras y Patronales
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion

COSTA RICA

~

ll‘
ICERE

INTECO

0 05
RE-005/02/2005

-Presione el boton Guardar Cambio.

or| &)

Perfodo

los/z007 ~|

Datos Patrono
Namero Patronal
[zozioiE1azi600001 |

Nombre /7 Razén Social

(Y

Trabajadores en Planilla
Tipo ldentificacién [0 Nam. Aoregar Trabajador |
Primer Apellido  [AGUERO ] e [RICARDO EUGENIO
i [ = ~
] INACTIVO

PENSIONADOS
MIEMBRO DEL MAS ALTO NIVEL DE LOS PODE
REPAESENTANTE DE LOS GOBIERANDS LOCALES
FUNCIONARIO PUBLICO DE ALTO NIVEL
GERENTE SUBGERENTE DIRECTOR SUBDIREC
DIRECTOR JEFE DEPARTAMENTO COORDINAD ..
JEFE SECCION ~
DIRIGENTE POLITICO EMPRESARIAL SINDICAL .~
Cambio  [GCUPACION ] Fecha Cesantia |
Satarios | Carnblos | Totales del pe
——— T Salarios
Fecha Cambio |1 /0 y Ocupacien [933a | x|
T
Clase Seouro. | =1 Varacs —
uardar Camirio | ancelar Cambio |
Tipa Salaria 5 Salaria [ Horas Jomada [ L e &

Beversar Cambios

Jornada

— Seleccionar el trabajador.
— Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo).
— Seleccionar el tipo de cambio Jornada.

| ©

Periodo Datos Patrono

Nimero Patronal Nombre 7 Razén Social

203101619216001001 Jcor . 4 Ej

05/2007 >

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 Nam. Identificacion [106200599 &
Primer Apellido  [&VILA Segundo Apellido  [GOMEZ

Agregar Trabajador

Nombre |OSCAR MARID

Tipo || Identificacién Primer Apelido Segundo Apelido Nombre Cambio -~

0 07020886 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO

1} 07120086 ARROYO QUESADA JAIRD RICARDO s

o 06200533 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO

[i] 0316046 BOGANTES JIMENEZ JESSICA

0 0313067 CALDERON QUESADA MANUEL ANGEL

0 [10504011 CASTRO IGLESIAS SARA CECILIA

o 10543052: CHACON ALPIZAR JOSE RODOLFO R
Cambio ~ Fecha Ingreso  [01/03/2001 ~ Fecha Cesantia

Totales del periodo

> Salarios [1.023.369.899.00
Trabaisdores | ST

T |

Salaiio [11500000  Howsdomada [0

Salarios ||

Ocupacién [0 D

Guardar Cambio I Cancelar Cambio I

Tipo Salario
Reversar Cambios |

— Seleccione la jornada correspondiente.
— Presione el boton GUARDAR CAMBIO.
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INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL +
DIRECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION ~ 1
Area Facturaciéon de Cuotas Obreras y Patronales e
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE

COSTA RICA

RE-005/02/2005

Datos Patrono
Namero Patronal

Nombre 7 Razén Social

Joszzo07 ~| [203101619216001001 o

ey

Trabajadores en Planilla

Tipo 6n [0 NGm. 106200599 & Sgeasr TEsbaiador
Primer Apellido  [&VILA Segundo Apellido [GOMEZ Nombre [DSCAR MARIO
Tipo I Identificacien Primer &pellido Segundo Apelida Nombre Cambio ~
7020886 ARRIETA, UGALDE FLORIBERTO
0 07120086 ARROYO QUESADA JAIRD RICARDO
0 06200599 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO
9160451 OGANTES JIMENEZ JESSICA
13130671 CALDERON QUESADA MANUEL ANGEL
105040116 CASTRO IGLESIA: SARA CECILIA
0 105430523 CHACON ALPIZAR JOSE RODOLFO =
Cambio [JDRNADA ~ Fecha Ingreso  [01/0372001 ~ Fecha Cesantia
Seianios [iEambies] Totales del periodo
= Sal 1.023.369.899 00
Fecha Cambio 3705720 Ocupacién [0 D B a0cs
Trabajadores G
Clase Seguro | ~1 Jorada =
DILANA
9 = — MIXTA Guardar Cambio l Cancelar Cambio |
Tipo Salario 1 Salario MOCTURNA

VESPERTINA

Beversar Cambios |

-

Permiso

— Seleccionar el trabajador.
—Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo).
— Seleccionar el tipo de cambio Permiso.

<
=

st )

2| =

Periodo Datos Patrono
Nimero Patronal Nombre /7 Razén Social
losr2007 =1 [203101619216001001 | &I

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 Nam. Identificacién [107020886 & Agregar Trabajador
Primer Apellido [ARRIETA Segundo Apellido |UGALDE Nombre FLORIBERTO
Tipo || Identificacién Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Cambio ~
[i] 605420704 AGUERO QUESADA RICARDO EUGENIO
o 00570693 ALONSO SOTELO JAIROD ELIAS
1]} 02720281 ARIETA QUESADA ADRIAN
0 07020886 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
o 07120086 ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO
1]} 06200533 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO
i 09160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA =
Cambio ISALARID - Fecha Ingreso 0170372001 ~ Fecha Cesantia
CLASE DE SEGURO =
Salarios ||EXCLUSION Totales del periodo
SoRNADA O 1.023.369.899.00
JORNADA S alari .023.369.899.
Fecha|OCUPACION Ocupacién [0 [ Pe Sk
PENSION

Trabajadores 51

PERMISO
{SALARID s

Clase

Jomada
HorasJomada [0

Guardar Cambio I LCancelar Cambio I
Tipo Salaric  |SALARIO GENERAL  ~|

Salario [190.000.00

Beversar Cambios |

—Permiso con Goce de Salario se debe marcar el CHECK. En caso de
Sin Goce de Salario, no se debe marcar.
— Registre la fecha de inicio y fecha de fin.

— Presione el boton GUARDAR CAMBIO.

SEr
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INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL +
DIBECCIéN SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION /f} 1
Area Facturacion de Cuotas Obreras y Patronales e
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE

COSTA RICA

RE-005/02/2005

Periodo Datos Patrono
Namero Patronal Nombre 7 Razén Social
los/2007 ~| [203101619216001001 I =

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 Nam. Identificacién [10 (Y Agregar Trabajador

Primer Apellido [ARRIETA Segundo Apellido [UGALDE Nombre [FLORIBERTO
Tipo I Identificacién Primer Apellido Segundo Apeliide Nombre Cambio ~
605420704 AGUERD QUESADA RICARDD EUGENIO
500570693 ALONSO SOTELO JAIRO ELIAS
302720281 ARIETA QUESADA ADRIAN
07020886 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
07120086 ARROYD QUESADA JAIRO RICARDO
06200559 ANVILA, GOMEZ OSCAR MARID
09160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA &
Cambio [FERMISO ~ Fecha Ingreso  [01/703/2001 ~ Fecha Cesantia

e [ e Totales del periodo
Salari 1.023.369.899.00
p%Goce de Salaic  Tipo Incapacidad Tipo Pensién s
Trabajadores .
Inicio Permiso | 01/04/2007 = Inicio Incapacidad Inicio Pensién
Fin Permiso  |§8/05/2007 _~| FinIncapacidad

Guardar Cambio [ Cancelar Cambio |

Beversar Cambios

Incapacidad

— Seleccionar el trabajador.
— Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo.
— Seleccionar el tipo de cambio Incapacidad

PR ————————————————
| #| =

Periodo Datos Patrono
Mamera Patronal Mombre / Razdn Social
[1os2010 ~| [z0z007227851001001 [ &

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 Nidm. Identificacion |700930406 [& Agregar Trabajador

Primer Apellido  [ACUS Segundo Apellido  [MOREND Mombre |EDUARDO

Tipo I[ 1dentticacicn Frimer &pellido Segundo Apelido Mombre Cambin ~
0 |3013a0482 ABARCE QUIRDS MERCOS NER'Y
0 | 700330408 AU MOREND EDUARDD
0 |104550509 AGUERD AGLUERD MISAEL
0 [107320998 AGUERD HORA JESUS PAULIND
0 [103770025 AGUILAR AGUERD MIGLIEL AHGEL
0 | 302050462 AGUILAR ALVERES ANTONIO
0 [105330426 AGUILAR ARIAS CARMEN a
Cambio  |FIEIZERAH - Fecha Ingreso  [0/03/2001 ~ Fecha Cesantia |
_ [CLASE DE SEGURD .
Salatios | Evrt UsioN Totales del periodo
N AL
JORNADA, ; o ” Salarios 102.772.733.09
i ol lcidad Tipo Pensicn
PENSION Trsbsisdorss| 194
Iricio fEE A Inicic Incapscidsd [01/10/2010 =] Inicio Pensian |
Fin Permisa Firn Incapacidad 0141072010 - Guardar Cambio ‘ Lancelar Cambio |

Beversar Cambios

EFRTRpErers

CEBE™ Tioo do Foolio

— Seleccione el tipo de incapacidad.
— Registre la fecha de inicio y fin de la incapacidad.
— Presiones el boton Guardar Cambio.
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INTECO

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL +
DIRECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION ~ 1
cosmRca Area Facturacién de Cuotas Obreras y Patronales U
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE RE-005/02/2005

Periodo Datos Patrono
Nuamero Patronal Nombre 7 Razén Social
|os72007 ~| [203101619216001001 | &

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 Nam. Identificacién 800570693 & Agregar Trabajador

Primer Apellido |[ALONSO Segundo Apellido [SOTELD Nombre [JAIRD ELIAS

Tipo || Identificacién Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Cambio -~

0 605420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO E

0 8005706893 ALONSO SOTELOD JAIRD ELIAS

0 302720281 ARIETA QUESADA ADRIAN

1] 1070208 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO

1] 1071200: ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO

0 1062005 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO

0 1031604 BOGANTES JIMENEZ JESSICA @
Cambio |INCAPACIDAD - Fecha Ingreso  |0170372001 ~ Fecha Cesantia

Totales del periodo

Salarios 1.023.369.899.00
[” GocedeSalaio  Tipo Incapacidad |FEEERFYRSEESENGEE ~ Tipo Pensién

Trabajadores 51
Inicio Permiso Inicio Incapacidad | 23/05/2007 ﬂ Inicio Pensién
Fin Permiso Fin Incapacidad 30/05/2007 -

Salarios Cambios |

Guardar Cambio I Cancelar Cambio I

Reversar Cambios |
Pension

— Seleccionar el trabajador.
— Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo.
— Seleccionar el tipo de cambio Pension.

e  — —
il

Periodo Datos Patrono
Nuamero Patronal Nombre / Razén Social
[1orz010 ~| [203007227861001001 | [&

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacion [0 Nam. Identificacién [700930406 & Adregar Trabajador

Primer Apellido  |ACURA Segundo Apellido  [MORENO Mombre |EDUARDO
Tipo || Identificacidn PFrimer &pellido Segundo Apellido Nombre Cambio ~
a 301330452 AEARCE QUIROS MARCOS NERY
o 700330406 ACURA MOREND EDUARDO
o 104550503 AGUERO AGUERO MISAEL
o 107320338 AGUERO MORA JESUS PAULINO
1] 103770035 AGUILAR AGUERD MIGUEL AMGEL
[i] 302250462 AGUILAR ALVARES ANTONID
[i] 105330426 AGUILAR ARIAS CARMEMN 3

Cambio | ] Fecha Ingreso  |01/03/2001 - Fecha Cesantia
52l CLASE DE SEGURD N
dlarios | EcLUSION Totales del periodo
INCAPACIDAD S alarios
JORNADA ] T R E— 102.772.733.09

Trabajadares 194

Inicio Incapacidad Inicio Pensidn | 011042010 ~
Fir lncapacidad Guardar Cambio | LCancelar Cambio ‘

Beversar Cambios

— Seleccione el tipo de pensién.
— Registre la fecha de inicio de la pension.
— Presione el boton Guardar Cambio.
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RE-005/02/2005

Periodo Datos Patrono
Namero Patronal Nombre 7 Razén Social
[os72007 ~ |z03101619216001001 [ 1 &

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0 Nam. Identificacién |302720281 & Agregar Trabajador |
Primer Apellido [ARIETA Segundo Apellido [QUESADA Nombre [ADRIAN
Tipo || Identificacién Primer Apelido Segundo Apelido Nombre Cambio ~
0 05420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO
0570693 ALONSO SOTELO JAIRO ELIAS
0 02720281 ARIETA OUESADA ADRIAN
07020886 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
17120086 ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO
0 06200599 AVILA GOMEZ OSCAR MARIO
09160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA &
Cambio  [PENSION ~ Fecha Ingreso  [0171272001 ~ Fecha Cesantia

Totales del periodo

1.023.369.899.00

S alaris
I GocedeSalaio  Tipo Incapacidad Tipo Pensisn || £l A
EXTERNA NO DE L=Y @ 51
§ . . . _|irevatipe= Trabajadores
Inicio Permiso Inicio Incapacidad Inicio Pensiér\EJEZ

Fin Permiso Fin Incapacidad

Salaios Cambios |

Guardar Cambio I Cancelar Cambio I

Beversar Cambios

Clase de Seguro

— Seleccionar el trabajador.
— Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo.
— Seleccionar el tipo de cambio Clase de Seguro.

~— — ___ _______
2| =

Periodo Datos Patrono
Niamero Patronal Mombre / Razén Social
[1orz010 ~| |203007227851 001 001 [ &
Trabajadores en Planilla
Tipo Identificacion [0 Nim. Identificacion |700930406 & Agregar Trabajador |
Primer Apellido  [ACURA Segundo Apellido  [MOREND Mombre |EDUARDO
Tipo || ldentificacidn Primer A psllido Segundo Apellido Nombre Carmbin ~
u] 301990482 ABARCA QUIRDS MARCOS NERY
a 700930406 ACURA MOREND EDUARDOD
u] 104550509 AGUERD AGUERD MISAEL
u] 107320398 AGUERD MORA JESUS PALLIND
u] 103770035 AGUILAR AGUERD MIGUEL ANGEL
u] 302250462 AGUILAR ALVARES ANTONIO
u] 105930426 AGUILAR ARIAS CARMEN -
Fecha Ingreso 010372001 ~ Fecha Cesantia
Selaios | EXCLUSION - Totales del periodo
TR Salarias 102.772.733.09
JORMNADA i . . |
Fechal DCURALION Ocupacidn [5152 |
Eggalﬂsg Trabajadores 194
Clase SaLARID b ¥ BFO - Jomada J

LCancelar Cambio

Tipo Salarin | Salaio | Horas Jomada Guardar Cambio

Beversar Cambios

P AR S A mnn

— Seleccione clase de seguro.
— Presione el boton Guardar Cambio.
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COSTA RICA

=g
Periodo Datos Patrono

Namero Patronal Nombre 7 Razén Social

los72007 ~| |203101619216001001 [ &

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [0  Nam. Identificacién |605420704 [& Agregar Trabajador 1
Primer Apellido [AGUERO Segundo Apellido [QUESADA Nombre |RICARDO EUGENIO
Tipo || Identificacién Primer Apellido Segundo Apelida Nombre Cambio ~
0 | 605420704 AGUERO QUESADA RICARDO EUGENID
0 | 800570693 ALONSO SOTELO JAIRO ELIAS
0 027202 ARIETA QUESADA ADRIAN
0 070208 ARRIETA UGALDE FLORIBERTO
0 071200 ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO
0 05200599 AVILA GOMEZ OSCAR MARID
0 09160461 BOGANTES JIMENEZ JESSICA =
Cambio CLASE DE SEGURD - Fecha Ingreso 0170372001 ~ Fecha Cesantia
Salarins)| iCambis ] Totales del periodo
Salari 1.023.369.899.00
Fecha Cambio Dcupacisn |0 [ il
Trabajadores 51
(o PSR C  COTIZA SEM_ VM Y BPO ~ Jomada =]
£ -COTIZA SEM Y BPO — | E— I
z b uardar Cambio ancelar Cambio
TipoSalaio |2 EaTioA Sen, v BPO Horasdomada 7 | [ = =
L - CONVENIOS PREELABORADA OBRERA -
M - PENSIONADOS CON SU PROFIO SISTE! Reversar Cambios |
P - CONVENIOS PREELABORASA DBRERA
@2 Clase de Seguro {Q - CONVENIOS PREELABORADA. DBRERA| 21/05/2007

Exclusion de Trabajador:
Antes de realizar la exclusion debe de considerar lo siguiente.

a) Cuando un trabajador finaliza la relacion laboral y devenga salario.

b) Cuando un trabajador finaliza la relacion laboral al inicio del mes y no devenga
salario.

Debe de realizar primero el cambio de salario, antes de aplicar la exclusion:

- Seleccionar el trabajador.

- Registre el salario que corresponda (tomando en cuenta los puntos a y b
anteriores)

- Presione el boton de Guardar Cambio.
Pasos a seguir para realizar exclusion:

— Abrir el combo CAMBIO (margen inferior izquierdo.
— Seleccionar el tipo de cambio Exclusion.
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~

1 l‘
ICERE

INTECO

RE-005/02/2005

Periodo Datos Patrono
Nimero Patronal Mombre / Razén Social
[10¢2010 ~] [203007 227851001001 [

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién |0

|

MNim. Identificacién |?l]l]93l]4l]E

Primer Apellido  [4CURA

Segundo Apellido |MDF| ENO

Aaregar Trabajador |

ey

Nombre |EDUARDD

Tipo || Identificacian Primer Apellida Segundo Apelido Mambre Cambio F.
1] 301590482 ABARCA QUIROS MARCOS NERY
1] 700330406 ACUNA MOREND EDUARDO
i 104550503 AGUERD AGUERD MISAEL
i 107320938 AGUERD tORA JESUS PAULIND
0 103770035 AGEUILAR AGUERD MIGUEL ANGEL
0 302250462 AGUILAR ALVAREZ ANTONID
0 105930426 AGUILAR ARIAS CARMEM 3
Cambio 3 | Fecha Ingreso  |01/03/2001 ~ Fecha Cesantia |01/10/2010 ~
2 CLASE DE SEGLIRO
Salarios |\SeEuman Totales del periodo
ToRnanA 2P Salarios 102,772.733.09
JORNADA ’ [ 102.772.733.09
Fecha CLIPACION Ocupacion |5152 |
Eégm%g Trabajadares 194
Clase <5 aRI0 Jormada | J
Tipo Salario Salario Horas Jonada LGuardar Camnbio Lancelar Cambio

BN Tinn de Mamhin

Rewersar Cambios

2441200

— Registrar la fecha de cesantia (fecha de exclusion)
— Presione el boton de Guardar Cambio.

Incluir Trabajador:

Periodo D atos Patrono
Mumero Patronal Mombre / Razdn Social
los¢z007 x| [z0z101E19218001001 | [CORPORACION CévPa, SOCIEDAD AMONIME, [
— Trabajadores en Planilla
Tipo Identificacion [0 Mum. Identificacién [107120086 I3,| g lbEen |
Primer Apellido IAHHDYU Segundo Apellido IQUESADA Hombre IJAIHD RICARDO
Tipa || Identificacian Primer &pellida Segundao Apellido Mambre Cambio -
a 605420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO
a 800570653 ALOMSO SOTELO J&IRO ELIAS
a 107020886 ARRIETA UGALDE FLORIEERTO
a 107120086 ARROYO OUESADA JAIRO RICARDO SA
1] 106200533 AILA GOMEZ 05CAR MARIO
1] 109160461 BOGAMNTES JIMEMEZ JESSICA
1] 403130671 CALDEROM QUESADA kANUEL AMGEL LI
Cambio IEXCLUS\DN vl Fecha Ingreso ||]1 0372001 - Fecha Cesantia |08/05/2007 vl
o
S alarios I Cambios I Totales del perio -l (ke LY
a Salarios I 29 30 1 2 3 4
Fecha Cambio [25/05/2007 =] Ocupacion [0 finacTro &I e 7 w» 3 10 11 1
Trabajadores I 13 14 1% 16 17 18 1
Clase Seguio | - COTIZA SEM. [V 7 BPO =1 Jomada | =1 20 21 22 23 24 2B :
27 28 29 30 AN 1
Guardar Cambio 3 4 5 6 7 8
TipoSalaio  [SALARID GEMERAL = Salaria [55.000.00 Horas Jomada [0 ;I Ty Hoy: 25/05/2007

Para agregar un nuevo trabajador debe seguir los siguientes pasos:

Haga clic boton AGREGAR TRABAJADOR (margen superior derecho).
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INTECO

A O

/:l‘
ICERE ==

/2005

— Se activa los siguientes campos que deben de ser registrados:

o Tipo de identificacion
Numero de identificacion
Primer apellido

Segundo apellido
Nombre

Fecha de ingreso

Clase de seguro
Ocupacion

Jornada

Salario

O O O O O O O 0 O

- Una vez digitada toda la informacion del trabajador presione el boton

Guardar Cambio.

Periodo Datos Pationo
Nuamero Pational Nombre / Razdn Social

Joss2007 ~| [z03101619216001001 |

£
Trabaiadores en Planilla
Tipo ificacion [0 Nam. ificacién |05.0485 0865 Agregar Trabajador

Primer Apellido [4RROY0 Segundo Apellido  [SOLIS Nombre  [MARIA
Tipo I[ Identificacién Primer Apelido Segunds Apelida Nombie Cambio ~
0 05420704 AGUERD QUESADA RICARDO EUGENIO
0 005706 ALONSO SOTELD JAIRD ELIAS
[ 0272025 ARIETA OUESADA ADRIAN
0 7020381 ARRBIETA UGALDE FLORIBERTO
0 1200 ARROYO QUESADA JAIRO RICARDOD
0 620059 AVILA GOMEZ DSCAR MaRIO
i 516046 BOGANTES JIMENEZ JESSICA &
Cambio Fecha Ingreso  [01705/2007 ~ Fecha Cesantia
Salarios I Fombive | Totales del periodo

s 1.023.369.898 00
Taamemesll 51

Fecha Cambio Oecupacion |1123 |DIRECTOR JEFE DEPARTAMENTO COORDI &

Clase Sequra ‘E—EDTIZA SEM. WM Y BPOD j Jomada  |DIURNA -
Guardar Fambio Cancelar Cambio
Tipo Salario SALARIO GENERAL b Salaro |160456.00 Horas Jomada |8 = T\ =

Reversar Cambios

—Si requiere visualizar el Listado de Inclusiones haga clic en el siguiente icono que

se ubica en el margen superior izquierdo.

—Despliega la siguiente pantalla donde los visualiza en el orden que se incluyeron

los registros de trabajadores.
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COSTA RICA

Listado de Inclusiones: [05/z007
Namero Patronal: [205101619216001001
Nombre: [CORPORACION CavPa SOCIEDAD ANDNIMA
[Tieo 1| Identificacian | Primer Apelido | Segundo Apelido | Nombre | Salario [_Seaws [ Fechalmaresa |
[ o |So4550666 [2RROYD [sous [MeRE | 150.456.00] C | o1s05/2007 |
Total Salarios Inclusiones: 150_456_00
[z 29/05/2007

3

Correccion de Datos Erroneos

Para la correccion de los datos erroneos en la planilla, se deben realizar los siguientes
pasos:

a. Los datos erréneos se identifican en la planilla con un “9” antes del nuimero de
identificacion, tal y como se muestra en la siguiente pantalla:

= =

Periodo Datos Patrono
Mamero Patronal Mombre / Razén Social
1[]9{2[]13 j 12D31D1423994DD1DD1 ]CDMF‘ANIA DE SEGURIDAD & LIMPIEZA MACALUI REAL SOCIEDAD ARNOMIMA <k

~ Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién |9 Mam. Identificacion [915443000 & Agregar Trabajador ]
Primer Apellido  [ALVARES Segundo Apellido  [4VARES Mombre [“ILBERTH
Tipo I Identificacisn Primer Apellido Segunda Apelida Mombre Cambic
3 515443000 ALVARES ALVARES WILBERTH
1] 3710696 BRIZUELE GARCIE NAHUN DAYID
1] 4860592 MURILLO BERROCAL RODOLFO JESUS
1] 4530166 SANCHEZ ACURA LUIS EDUARDD
Cambio - Fecha Ingreso  [01/09/2013 ~ Fecha Cesantia |

Salarios | Cambios | Totales del periodo

| Sal
Fecha Cambic  |26,09/2013 Ocupacion [8132 | [MISCELAMNED (LIMPIAD0R DE OFICINGS HOT (2, alanes I £42.000.00)

Trabajadores[ 4
Clase Seguio |C - COTIZA SEM, (W ¥ BPO =] Jomada | = | I
Tipo Salario =]  Selio [ZOR000O0 | Horesdomada 7 Guardar Cambio ] Cancelar Cambio ]
Reversar Cambios
EED Periodo de la planilla | z8/09/2013

b. Se debe seleccionar el dato erréoneo, se le aplica un cambio de salario (SA), con el

monto en ceros y otro cambio tipo de cambio de exclusion (EX), indicando la fecha
de cesantia al primer dia del mes.
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COSTA RICA

- Datos Patrono
Namero Patronal

Periodo
Nombre 7 Razén Social

LIMPIEZA MACAQUI REAL SOCIEDAD ANONIMA

‘ Jjos/zo013 ~ Jz03101423334001007 [COMPARNIA DE SEGURIDAD & <t

Trabajadores en Planilla

Agregar Trabajador [

=

Tipo ldentificacién ]s Nam. Identificacién [915443000

Primer Apellido [ALVARES Segundo Apellido [ALVARES Nombre [WILBERTH

Tipo I Identificacién Primer Apellido Segundo Apellida Nombre Cambio
E] 5443000 ALVARES ALVARES WILBERTH EX -SA
5] 3710696 ERIZUELA GARCIA NAHUN DAVID,
o 4860592 MURILLO BERROCAL RODOLFO JESUS
o 4530166 SANCHEZ ACUNA LUIS EDUARDO
Cambio ~ Fecha Ingreso  [01/0872011 ~| Fecha Cesantia [01/0972013 -]
Salarios | Cambios | Totales del periodo
— Salari [ &36.000.00
Fecha Cambic [26/09/2013 _- Ocupacién | | & e 536.000.00;
Trabasisdores[ 4
Clase Seguro [T - CO v BPO ~ Jomada | ~1
Tipo Salario Salario |0.00 Horas Jormnada |0 Suardar Carnr | Lancelar Cambio ]

Beversar Cambios

| 26/09/2013

|{E= Tipo de Cambio

c. Una vez excluido el dato erroneo se debe incluir el trabajador con el dato correcto y

fecha de inclusion primer dia del mes (misma fecha de exclusion anterior) y se le
registan los demas datos del trabajador (salario, ocupacion, jornada, clase de

seguro).

- Datos Patrono
Namero Patronal
J203101423934001 001

Periodo
Nombre 7 Razén Social

[COMPARNIA DE SEGURIDAD & LIMPIEZA MACAQUI REAL SOCIEDAD ANONIMA

‘ log7z013 ]

Trabajadores en Planilla

Tipo Identificacién [7 NGm. Identificacién |16926864 & Agregar Trabajador ‘
Primer Apellido [ALVARES Segundo Apellido [4LVARES Nombre [“WILBERTH
Tipo || Identificacién Primer &pellido Segundo Apellido Nombre Cambio
3 5443000 ALVARES ALVARES WILBERTH EX -SA
7 926864 ALVARES ALVARES WILBERTH =
1] 3710696 BRIZUELA GARCIA NAHUN DAVID
0 43605 MURILLO BERROCAL RODOLFO JESUS
5] 4530166 SANCHEZ ACUNA LUIS EDUARDO
Cambio | ~ Fecha Ingreso  [01/09/2013 ~| Fecha Cesantia

[~ Totales del periodo

901.000.00
Trabsjadores| &

Guardar Cambio I
Beversar Cambios [

| 26/09/2013

(]

alarios | Cambios |
2670972013 _-
[E-

Salarios

&
=1
Horasdomada [B

Fecha Cambio Ocupacién |U |[ocuPaCIiON NO REPORTADE

Clase Seguro COTIZA SEM. IVM Y BPO ~ Jomada ’D\UP.H.-‘—«

2R10 GENERAL

265,000.00

Salario LCancelar Cambio I

Tipo Salario

(@D salaiio del Trabajador

Es importante completar los siguientes puntos al actualizar la planilla por el SMM:

e La licencia por maternidad se debe reportar 120 dias naturales.
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e La incapacidad SEM se debe reportar 30 dias naturales.

e No se puede incluir una persona menor de edad en la planilla CCSS.

e Modulo de Utilitarios

Este modulo contiene las siguientes opciones:
— Generar Archivo
— Respaldar / Restauracion

Como se muestra en la siguiente pantalla:

Sistema de Medios Magnéti
biow

—

[ caia costanicanse de Seguc sociar

Generar archivo

Permitir al patrono generar el archivo, con la informacion de los trabajadores que
debe reportar a la Caja Costarricense de Seguro Social.

El Periodo indica la fecha de presentacion de la planilla.
¢Como generar el archivo para enviar a la C.C.S.S?

- Debe trasladar los nimeros de patronos que desea generar de la izquierda a la
derecha utilizando las siguientes opciones:

¢ Permite pasar todos los nameros patronales activos de la izquierda a la
derecha.

..-.i Permite pasar el mnumero patronal seleccionado de la izquierda a la
derecha

Permite pasar el nimero patronal seleccionado de derecha a la izquierda

Permite pasar todos los nameros patronales activos de la derecha a la
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Izquierda.

Una vez trasladado el numero o los numeros de patronos, hacer clic sobre el icono
del disquete, para buscar la ruta donde se guarda el archivo generado.

— Datos del Archivo:

Perioda: b 2p-2007 =]

Seleccione los patronos gue desea incluir: Liztado de Fatronos a Generar:

EED 20/05/2007

La ruta donde se guarda el archivo debe ser la siguiente: C:/Archivos de
programas/smm/

— El nombre del archivo se genera automaticamente y se define de la siguiente
manera: SMM (nombre del sistema), Periodo (afio y mes ej. 2010 11),Numero
Patronal con .txt ejemplo: SMM201011203010051413001001.txt

— Presione el boton ACEPTAR.

i m— a
Seleccione la carpeta desti no.'_k |
(== JEI

Futa: [c:wProgram Files4Shkd k4

[0 I=1a
=) Program Files

Cancelar | Sceptar |

— Se despliega el siguiente mensaje indicando la ruta donde quedé almacenado el
archivo e indicando si desea enviarlo mediante Internet. Si decidi6 enviarlo por
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Internet presionado SI, Si presiono NO es responsabilidad del patrono entregar el
archivo a la Sucursal correspondiente mediante un medio electrénico.

Archivo generado quedd almacenado en; c:larchivos de programalSMMYSMMZ0061 220310100521 2001007 txt desea enviar

este archivo mediante internet a la CC557
Si | Mo |

— Al seleccionar SI despliega el siguiente mensaje “Archivo enviado
satisfactoriamente”.
— Hacer clic en Aceptar.

(=
D atos del Archivo:
Periodo: tayp-2007 e
Seleccione los patronos g SMM @ a Generar:
01 CORPORACION C&°
= < . - 102 CORPORACION C&'
Archivo enviado satisFactoriamente
=2
<<<
[y | 237052007

Respaldar / restaurar

RESTAURAR:

Este proceso se hace la primera vez que se ejecuta la aplicaciéon, nos permite poder
cargar la informaciéon tanto del patrono como la de los trabajadores (restauracion de la
base de datos). Los pasos de como hacer la restauracion se detalla al inicio del manual
en el modulo de Cambios.

Respaldar la Base de Datos en un archivo

Permite respaldar la informacion almacenada en la base de datos del sistema SMM, el
cual puede ser restaurada en el mismo sistema.

Pasos para respaldar la base de datos:

— Ingresar pestana Utilitarios
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— Haga clic Respaldo / Restauracion

Sistema de Medios Magnéticos
Sequridad  Cambios L portes Ayuda  Salir

— Seleccione la opcion Respaldar la Base de datos en un archivo.
— Presione el boton Ejecutar Respaldo o Restauracion.

Respaldo f Restauracion de Datos

|Ejecutar Respaldo o Restauracicn |

" FRestaurar la Base de datos desde un archivo.

i+ Hespaldar la Baze de datos en un archivo.

[z | 23.08/2007

— Seleccione la carpeta y la unidad donde va a guardar el respaldo y presione
Guardar.
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Escriba el nombre del archivo de respaldo. ..

Guardar en: |25 SMM =] 4 =+ Fm-
- [£] Base de datos
[£] respalda
Docurmentos [ smm
recientes B am

B
o
:

- [Z] SMMz00705203101619216001001
E scritoria [E] SMMZ0N70S5203 1016 19216001002
s,z

[£] sTeUNST

Mis documentos

@

z
=
0

&

Mombre:  |respaldo23052007 - Guardar . |
Mis sitios de red  Tipo: [ bt | Cancelar I

_d

e Mobdulo reportes

Este modulo contiene las siguientes opciones:
- Listado de trabajadores.
- Tabulacién Planilla.

Como se muestra en la siguiente pantalla:

Sistema de Medios Magnéticos
Seguridad Cambios  Utilitari e

‘@_cﬂa Costarricense de Seguro Social | Version 1.0 | 28/12/2008
neEnE S e =

Listado de trabajadores

Le permite al patrono imprimir el reporte de los trabajadores que estan activos en el
periodo que se esta procesando.
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El listado contiene la siguiente informacion:

— Nombre de la institucion, el nombre del Sistema y nombre del reporte.
— Numero de Patrono,

— Nombre de Patrono.

— Periodo a facturar.

— Encargado de la planilla.

— Listado de los trabajadores con su respectivo salario y clase de seguro.
— Total de Empleados y Total de Salarios.

Pasos para la generacion del listado de trabajadores:

— Presione la pestana Reportes
— Seleccione listado de trabajadores

Sistema de Medios Magnéti
Seguridad Cambios  Utilitario:

ado de Trabajadores
Tabulacién Planilla

— Abrir el combo de Patrono, seleccione el niumero de Patrono y Periodo.

Reporte Patronal

SMM

Rationo l—ﬂ
Periodo [05/2007 v|

@ Seleccidn del nimero patronal

| 23/08/2007
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INTECO

~

ll‘ L3 D)
ICERE .=,

- Haga clic al boton GUARDAR.

Reporte Patronal

S M M

&

Patrono I L]

503101619216001001
Periodo |05/200? v| R

€% Seleccion del nimero patronal 23/06/2007

— Se visualiza el siguiente reporte, listado de los trabajadores.
— Sirequiere Imprimir, presione el boton IMPRIMIR.
— Si desea guardar el reporte, presione el boton EXPORTAR.

X. Reporte | Sistema de Medios Magnéticos

& = Zoom [100% =1
L3

Irnprimir |{[Exportar

&y

3
~

Caja Costarricense de Seguro Social

S
e ICERE

Listado de Trabajadores con Montos de Salarios

Nuamero de Patrono : 203101619216001001 Péagina 1 de 2
Nombre Patrono: CORPORACION CAYPA SOCIEDAD ANONIMA

Periodo a facturar: 31/05/2007
Encargado: CARLOS MENDEZ SOLIS

Cédula
605420704
800570693
107020886
107120086
504350666
106200599
109160461
403130671
105040116
105490523

J¥eLe eie e Blena B

— En la parte inferior

1er Apellido 2do Apellido Hombre Salario C.Seguro
AGUERO QUESADA RICARDO 1,700,000.00 C
ALONSO SOTELO JAIRO ELIAS 505,000.00 C
ARRIETA UGALDE FLORIBERTO 190,000.00 C
ARROYO QUESADA JAIRO RICARDO 400,000.00 C
ARROYO sSoLs MARIA, 150,456.00 C
AVILA GOMEZ OSCAR MARIO 445,000.00 C
BOGANTES JIMENEZ JESSICA 700,000.00 C
CALDERON QUESADA MANUEL ANGEL 850,000.00 c
CASTRO IGLESIAS SARA CECILIA 500,000.00 C
CHACON ALPIZAR JOSE RODOLFO 250,000.00 c

se muestra el numero de pagina actual, para cambiar de
pagina, debe avanzar con las flechas.
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Céauia Ter Apeliido 240 Apelido Hombro Selario C.Seguro
0 405110842  MADRIGAL  GONZALEZ JAIRG ARTURS 345,872.00 <
0 110090541  MELENDEZ  VARGAS carLos 490,000.00 c
o0 110280011 MEZA HERNANDEZ HazEL 363,500.00 <
0 502520830  MONTERO  CASTRILLO HERNAN 395,423.00 <
o 108230321 MURILLO ALEMAN VARNER 230,521 .00 c
o sosraceto  owrTiz Arana HAVROLD a78,596.00 c
0 503100483  PAMIAGUA  mARIN Eric 1,681,798.00 c
0 112850821  QUESADA  ORTEGA Luis 233,770.00 <
0 106720020  RAMIREZ BonNILLA MANNOR 345,721 .00 c
0 112070537 SANABRIA  PORTILLA VVENDY MARIA 56,035.00 c
0 110800842 SANCHEZ BARRANTES Glov AN 290,416.00 c
0 401910833 SANCHEZ oz JAIRS LUIS 865,897 00 c
o0 10ssoos1s  SANCHEZ ZaRATE JOSE ANTONIO 18117700 c
0 106170766  SANCHEZ  ZARATE marco [y 391.769.00 c
o 105740203 sEGURA sara waLLIAmM 1,482,000 00 <
0 1osesores  soLano corraLEs carmEn 993,945.00 c
0 104560686 TENORIO URERLA, GERARDO 293,938 00 ©
o 106890892 Unafia, MARTINEZ CARLOS 343,893 .00 <
7 17421260 VALVERDE  TINOCO esTEBAN 292,032.00 <
0 108430401  varGAS URTECHO AnA VICTORIA 582,936 00 c
o 111370853 varcas ViLLAPLANA MICHAEL &3,930.00 c
Total de Empleados: 51 Total de Satarios: 23,520,356.00
P TR Ea— ] S 1]

Una vez seleccionado el boton de Exportar lo lleva a la busqueda de la unidad donde
desee guardar el listado de trabajadores.

Exportar k

Guardar en: ] £ ShM LJ
[Tr;] Base de détos
|r§ respaldo

| rﬂ SMMZ00705203101619216001001
I |-2=j SMMZ00705203101619216001002

uro Social }_:-."-
ticos
s de Salarios ICERE

: Pagina 1 de 2
Tipa: lTextn [ kut) L] Cancelar

Intervala de paginas

¢ Todo

i Paginas desde: a

Salario C.Seguro

0 B0S420704 AGUERD QUESADA, RICARDO 1,700,000.00 C
0 800570693 ALONSO SOTELO JAIRD ELIAS 505,000.00 C
0 302720281 ARIETA QUESADA ADRLAN 993,998,999.00 [

Tabulacion de planilla.

Le permite al patrono imprimir un tabulado con los totales generales. El tabulado
contiene la siguiente informacion:

— Nombre de la institucién que desarrollo el sistema, el nombre del sistema, nombre
del tabulado, el Numero de Patrono, Nombre Patrono, el Periodo a facturar, en el
margen derecho, esta la fecha de emisién y numeros de paginas.

— Se muestra por cada nuimero patronal, segregado y sector los siguientes datos:

o Cobdigo de la sucursal adscrita
Pagina | 38
Manual de Usuario - Sistema Medios Magnéticos

GF-DSCR-P001-M004
Version 1.00




CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL ¢

DI‘RECCION SISTEMA CENTRALIZADO DE RECAUDACION ~ 1
cosm moa Area Facturacion de Cuotas Obreras y Patronales s
Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion ICERE RE-005/02/2605

Nombre del encargado del sistema

Teléfono y extension

Numero patronal y razén social

Total trabajadores y total salarios

Total general de patronos, empleados y salarios

O O O O O

Pasos para generar tabulacion de planilla:

— Presione la pestana Reportes
— Seleccione Tabulacion Planilla

— Despliega la siguiente pantalla, por defecto presenta el periodo que corresponde,
con el formato de mes y ano.

— Si necesita imprimir un periodo anterior al que presenta en pantalla debe
seleccionar el periodo.

— Una vez seleccionado presione el boton GUARDAR

Reporte Patronal

SMM

Periodo l 05/2007 !

@) Periodo pars la impresién 23/06/2007

En la siguiente imagen se visualiza el tabulado de planilla donde se detalla el numero y
nombre del patrono, total de trabajadores y total de salarios, total de patronos,
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Subarea Facturacion Patronal y Registro de la Informacion

empleados y salarios.

En el margen superior izquierdo se presenta una barra de herramientas con botones de
IMPRIMIR, EXPORTAR o GUARDAR.

% Reporte | Sistema de Medios Magnéticos - SMM

Zoom |100% -~ I

Caja Costarricense de Seguro Social /f-'; -
-
-

@ Sistema de Medios Magnéticos ICERE

Consolidado por Patrono

Periodo A Facturar: Mayo 2007 Fecha de Emisién:  31/05/2007
Pégina 1 de 1

SUCURSAL 1123

ENCARGADO DEL SISTEMA: CARLOS MENDEZ SOLIS

TELEFOHO: 2474705 EXTEHSIOH:

PATROHNO: 203101619216001001 CORPORACION CAYPA SOCIEDAD

TOTAL DE TRABAJADORES: 51 TOTAL DE SALARIOS: 23,520,356.00

TOTAL DE PATROHOS > 1
TOTAL DE EMPLEADOS -> 51
TOTAL DE SALARIOS -> 23,520,356.00

Una vez seleccionado el boton de Exportar lo lleva a la busqueda de la unidad donde
desee guardar el tabulado de planilla.

Exportar @@

Guardar en: |\—_) St LI P =k E3-

|[Z] Base de datos

|[Z]) respaldo

IE SMM200705203101619216001001
,@ SMM200705203101619216001002

. .
guro Social ~—
éticos /:\--
no ICERE
Fecha de Emisién:  23/06/2007

Tipo: [Texto (tat) =1 _ Cancelar | Pégina 1 de 1

Nombre: ] Guardar |

Intervalo de paginas
& Todo
" Paginas desde: a XTENSION:

ORPORACION CAYPA SOCIEDAD
TAL DE SALARIOS: 1,023,369,899.0

TOTACDET T 5T

TOTAL DE PATRONOS -> 1
TOTAL DE EMPLEADOS -> 51
TOTAL DE SALARIOS -> 1,023,369,899.00

Si requiere imprimir el reporte, presione el boton IMPRIMIR.
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~

ll‘
ICERE .5

. Reporte | Sistema de Medios Magnéticos - SMM

Zoom [100% ~1

Caja Costarricense de Seguro Social

Fecha de Emisién:

S
ICERE

317052007
Pagina 1 de 1

@% Sistema de Medios Magnéticos
— Consolidado por Patrono
Periodo A Facturar: Mayo 2007
SUCURSAL 1123
EHCARGADO DEL SISTEMA: CARLOS MENDEZ SOLIS
TELEFONO: 2474705 EXTEHSION:

PATROHO:

203101619216001001
TOTAL DE TRABAJADORES: 51

CORPORACION CAYPA SOCIEDAD

TOTAL DE SALARIOS: 23,520,356.00

TOTAL DE PATRONOS -> 1
TOTAL DE EMPLEADOS > 51

TOTAL DE SALARIOS -> 23,520,356.00

GLOSARIO

e Tipos de cambio: actualizaciones mensuales de los trabajadores en la
planilla. Son los siguientes:

SIGLAS | TIPO DE CAMBIO
SA SALARIO
oC OCUPACION
JO JORNADA
PE PERMISO
IN INCAPACIDAD
PN PENSION
CS CLASE DE SEGURO
EX EXCLUSION
IC INCLUSION
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