CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
GERENCIA DE LOGISTICA

EVALUACION DE LA EJECUCION DEL
PLAN ANUAL DE COMPRAS

Unidad Programatica: 1105

Datos Generales:

Nombre de la Unidad: Centro para la Instruccion de Procedimientos
Administrativos CIPA

a. Nivel que les faculta el MODICO: dependencia con facultad de compra de menor nivel, adscrita a la Gerencia
Administrativa, con adjudicacion por parte del Director Institucional de Sede.

b. Cantidad de servicios atender: se maneja un servicio 0 universal, y no hay estructura interna de areas adscritas.

c. Cantidad de Concursos Por Tipo de Procedimiento: se registraron 3 compras directas (2019CD-000001-1105 utiles,
materiales y suministros de oficina, 2019CD-000002-1105 refrigeradora, 2019CD-000003-1105 equipo de cémputo).

d. Datos de Actos Finales (estos impactan en la ejecucion del Plan): de las 3 compras programadas y descritas supra, se
realiz6 la adjudicacion de las tres compras sin procedimientos infructuosos ni desiertos.
Entre otros datos que se crean necesarios: no se realizan observaciones

Evaluacion del Plan Anual de Compras:

o Nivel de cumplimiento del Plan Anual de Compras: (Compras ejecutadas/Compras programadas) * 100.

¢ Nivel de cumplimiento del Plan Anual de Compras: (3/3) *

100 = 100% de cumplimiento.

DESCRIPCION DE LA PLANIFICACION DE LAS METAS EN FUNCION DE LA PROGRAMACION

OU 01: Desarrollar una gestion orientada a la adquisicién o
renovacion paulatina y ordenada de activos que permita la
integracion y el fortalecimiento operativo de las unidades adscritas
a la Gerencia Administrativa, segun estimaciones de las
necesidades reales y funcionales y financieras.

OU 02: Iniciar la totalidad de los casos que ingresen al CIPA
(instruccion de los procedimientos que cumplan con el 100% de los
requisitos de admisibilidad)

1.1 Ndmero de procesos de contratacion realizados.

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacion
del procedimiento de compra 2019CD-000002-1105 y 2019CD-
000003-1105 indicadas supra.

2.1 Porcentaje de procedimientos iniciados.

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccién para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacion
del procedimiento de compra 2019CD-000001-1105 indicado
supra.

OU 03: Atender el 100% de las solicitudes de apertura de
procedimiento por medio de un estudio de admisibilidad

3.1 Porcentaje de estudios de admisibilidad realizados sobre las
aperturas de procedimientos.

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacion
del procedimiento de compra 2019CD-000001-1105 indicado
supra.

OU 04: Gestionar la adquisicion de un sistema de videoconferencia
para la administracién audiovisual de las comparencias celebradas
en el CIPA

4.1 Elaboracién de un proyecto o esquema de trabajo para la
adquisicion del equipo audiovisual.

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacion
del procedimiento de compra 2019CD-000003-1105 indicado
supra.

OU 04: Gestionar la adquisicién de un sistema de videoconferencia
para la administracién audiovisual de las comparencias celebradas
en el CIPA

4.2 Porcentaje de elaboracion de los documentos necesarios base
para la realizacion de la compra del equipo de grabacion.

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacion
del procedimiento de compra 2019CD-000003-1105 indicado
supra.

1. Implementar la automatizacién y documentacion de audiencias,
por medio de un sistema de videograbacién, con el fin del optimizar
el tiempo empleado en dicha etapa procedimental, asi como el
aprovechamiento de los recursos disponibles (distribucion de salas
de audiencia), y mejora en la salud ocupacional de los funcionarios.

Porcentaje de avance del sistema de videograbacién

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizaci6n
del procedimiento de compra 2019CD-000003-1105 indicado
supra.

2. Lograr la depuracion de todos los archivos de correspondencia
del CIPA, con el fin de optimizar la informacion y el espacio fisico.

Porcentaje de los archivos depurados

Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacion
del procedimiento de compra 2019CD-000001-1105 indicado
supra.
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estaciones de trabajo,
productividad y mejoramiento del entorno laboral.

3. Promover en el personal una mejor organizacion en sus
contribuya en una mayor

lo cual

supra.

Porcentaje de estaciones de trabajo organizadas y limpias
Meta realizada, lo cual proporciona el 100% de satisfaccion para la
misma, la cual tuvo como factor de éxito transversal la realizacién
del procedimiento de compra 2019CD-000001-1105 indicado

Anélisis de Resultado:

e  Se debe realizar un analisis para concluir con un dato porcentual de la ejecucion del Plan Anual de Compras.

e Identificar acciones de mejora las cuales fueron evidenciadas en la Herramienta de Autoevaluacion de la gestion de Bienes
y Servicios, asi las cosas, se debe hacer la vinculacién con los resultados de la evaluacién del plan de adquisiciones

Se concluye en la presente evaluacion que existe un cumplimiento y satisfaccion del 100% de los objetivos alcanzados
por medio de los procedimientos de contratacion, que, en el caso descrito, todos corresponden a compras directas de
escasa cuantia. Los utiles y materiales de oficina aportaron a la consecucion de los indicadores establecidos en el
documento Plan-Presupuesto para el proceso en evaluacion, del cual se brindé informe de cumplimiento de efectividad
y seguimiento a la Gerencia Administrativa. La refrigeradora y el equipo de coémputo permitieron sustituir equipos en
estado de obsolescencia, ademas de evitar dafios en otros equipos y componentes adquiridos mediante procesos
similares anteriores. A nivel de mejora, se identifica la necesidad de trabajar los siguientes elementos:

Indicador Descripcion Estado Accién de mejora
;Documenta las justificaciones de las Se plasmara en un dnico documento el
modificaciones del Plan Anual de o e . )

" - analisis de las justificaciones y ejecucion del
2.5 Compras? Inicial ) .
Plan Anual de Compras, y se registrara para
su oportuna conciliacién
¢Se realiza al finalizar el periodo ) .
correspondiente  evaluacion  de la Se plasmara en un Unico documento el
27 ejecucion del Plan Anual de Compras, su Inicial analisis de las justificaciones y ejecucion del
eficacia y su alineamiento? Plan Anual de Compras, y se rgglstrara para
su oportuna conciliacion
; PUblica en la pagina web institucional, | . -
B Seasnarenn o documarioa
28 Anual de Com ras?J Inicial analisis de las justificaciones y ejecucion del
’ pras: Plan Anual de Compras, y se registrara para
su oportuna conciliacién
¢Cuenta el Area de Gestién de Bienes y
Servicio 0 Unidad de Compras con un area
Optima para el desarrollo de su actividad - . .
. . . Solicitar espacio para el &rea en general y
1.5 (espacio de apertura de ofertas, custodia Parcial .
X . bodega de almacenamiento
de muestras, archivo de expedientes de
compra, espacio para la recepcion y
custodia de bienes y suministros)?
Aprobacion:

MARITZA
CANTILLO

Firmado digitalmente
por MARITZA CANTILLO
QUIROS (FIRMA)

Fecha: 2020.01.08
08:18:05 -06'00'
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INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LA PLANTILLA DE LA EVALUACION
DE LA EJECUCION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS

Nombre de la Unidad: Identificar el nombre de la unidad programatica a la cual se refiere la Evaluacion de la
Ejecucion del Plan Anual de Compras 2019.

Datos Generales: son aquellos que identifican la unidad programatica, brindado informacién importante para la
ejecucion del Plan Anual de Compras entre ellos:

Nivel que les faculta el MODICO

Cantidad de servicios atender

Cantidad de Concursos Por Tipo de Procedimiento

Datos de Actos Finales (estos impactan en la ejecucion del Plan)
Entre otros datos que se crean necesarios.
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Esto es para identificar la complejidad de cada unidad por lo que de creerlo conveniente utilizar los datos indicados
0 en su defecto se deja a criterio de la unidad ampliar la informacion.

Evaluacion de la Ejecucion del Plan Anual de Compras 2019: La evaluacion de marras permite verificar el
cumplimiento y el éxito de las adquisiciones realizadas frente al plan estratégico original, en términos de su
contribucion al logro de la estrategia organizacional, debe realizar el analisis de los parametros que establece la
Contraloria General de la Republica:

a. Analisis del cumplimiento de las metas en cuanto adquisiciones (porcentaje de cumplimiento mediante los
controles previamente establecidos por la unidad programatica).
b.  Medicion de la contribucién entre las metas alcanzadas y los objetivos estratégicos.

Para realizar el analisis se debe de utilizar indicadores propios que tengan la unidad para control y seguimiento del
Plan Anual de Compras, a manera de ejemplo se pueden utilizar los siguientes entre otros:

e Nivel de cumplimiento del Plan Anual de Compras: (Compras ejecutadas/Compras programadas) * 100

e Modificaciones al Plan Anual de Compras: (Cantidad de modificaciones al Plan de Compras solicitadas y
aprobadas/Cantidad de modificaciones recibidas) * 100

e  Se podra hacer uso de tablas y gréficos
Lo anterior, son a manera de ejemplo, pero se reitera que por este afio la informacion debe ser brindada mediante los
indicadores con que cuente la unidad y que responsan a los requerimientos de los puntos a y b de este apartado.

Pueden apoyarse en la Herramienta de Autoevaluacién de la Gestion de Bienes y Servicios la cual identifica esa
evaluacién en la pregunta 2.7.

Analisis de Resultado: Debe responder a lo identificado en el punto 3 por lo que el anlisis responde a la conclusién
y aporte de metas cumplidas y la medicion a los objetivos estratégicos.

e  Se debe realizar un andlisis para concluir con un dato porcentual de la ejecucion del Plan Anual de Compras.
e Identificar acciones de mejora las cuales fueron evidenciadas en la Herramienta de Autoevaluacion de la gestion
de Bienes y Servicios, asi las cosas, se debe hacer la vinculacién con los resultados de la evaluacion del plan

de adquisiciones

Firma del maximo jerarca de la unidad programatica: debe estar firmado por el maximo jerarca de la unidad siendo
que el Plan Anual de Compras tiene distintos actores y se requiere su aprobacion.

Publicacion: Debe enviarse antes del 30 de enero de 2020 al Area de Comunicacion Digital en conjunto con el
Plan Anual de Compras 2020 segun lo identifica el articulo 7 del RLCA.
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